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1. Bevezetd rendelkezések

1.1 A hazirend célja, feladata

A hazirend az 6voda 6nallé belss jogforrasa. A Pedagogiai Programmal és a Szervezeti és M{kodési
Szabalyzattal, valamint a fenntarté déntéseivel egyiitt meghatérozza az intézmény bels6 miikddését. Az
6voda hdzirendje allapitia meg a jogszabédlyokban meghatdrozott jogok gyakorldsanak és
kételezettségek végrehajtésanak helyi intézményi moédjat, tovabbéd az 6voda édltal elvart viselkedés

szabalyait.

A hazirend tovébbi célja, hogy a gyermekek, a sziilék/térvényes képviseldk - tovabbiakban: sziil(k),
az 6voda dolgozoi és az 6vodaval jogviszonyban nem 1év6, de az intézmény létesitményeit jogszeriien
hasznal6 személyek szamadra rogzitse a gyermeki jogok és kotelességek gyakorlasanak maodjat és az
évoda munkarendjével kapcsolatos rendelkezéseket. Az itt szerepld elSirasok feladata, hogy biztositsak
az 6voda torvényes miikddését, a nevelés zavartalan megvaldsitdsat, és segitsék az Gvoda kozosségi

életének megszervezését.

1.2 A hazirend idébeli hatalya

A héazirend a nevel6testiilet altal torténd elfogadaséval lépett hatdlyba a kihirdetés napjan és

hatarozatlan idére szél.
Feliilvizsgalata: évenként, illetve jogszabalyvaltozasnak megfelelGen.

Médositasa: az 6vodaigazgaté hatdskdre, kezdeményezheti a nevelGtestiilet, a nevelé-oktaté munkat

kdzvetleniil segité alkalmazottak és a Sziil§i Szervezet.

A hazirend személyi hatalya kiterjed:

az 6vodaval jogviszonyban allé minden alkalmazottra;

e az 6vodaval jogviszonyban &ll6 gyermekekre;

e az intézménnyel jogviszonyban nem 3ll, de az intézmény teriiletén munkat végzGkre, valamint a
kozépiskolai kozoségi szolgdlatot, illetve f6iskolai, egyetemi gyakorlatot teljesité és az 6nkéntes
munkdra vallalkozdkra; tovabba

e akik részt vesznek az 6voda feladatainak megvaldsitasaban;
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e asziil6kre (azokon a teriileteken, ahol érintettek).

A hézirend teriileti hatalya kiterjed:

e az dvoda teriletére,
e az 6voda &ltal szervezett - a pedagogiai program végrehajtdsahoz kapcsolddé - 6vodan kiviili
programokra,

e azintézmény képviselete szerinti és kiilsé kapcsolati alkalmakra.

A Hazirend a gyermeki jogok és kotelességek gyakorldsdval, a gyermekek 6vodai életrendjével
kapcsolatos rendelkezéseket allapitia meg. A dokumentum a vonatkozé jogszabalyokban
megfogalmazott jogok, kotelességek érvényesilésének helyi gyakorlata, az intézmény sajat
mikodésének bels6 szabalyzdja. Megvalositasaval biztositja a pedagoégiai programban foglalt célok
elérését, betartasa kételezd a tarsadalmi egyiittélés szabdlyainak megfelel6en az 6vodakdzosség és a
sziil§i kozosség minden tagja szamara. A Hazirend megtaldlhaté az intézmény honlapjan

(www.holdfenyovi.hu ), beiratkozast kévetéen a sziil6k alairasukkal igazoljak, hogy az intézmény

Hazirendjében foglaltakat megismerték. A Hazirend valtozasakor a sziilok, beiratkozaskor megadott

email cimiikre értesitést kapnak a Sziiléi Munkako6zosség tagjaitol.

A hazirend megszegésére vonatkozoé rendelkezések

A hazirendben foglaltak megsértése mindenkire nézve ugyanolyan jogkdvetkezménnyel jar, mint a
jogszabalyok megsértése.

Jogorvoslati lehetGség

A hazirend megsértésével hozott intézményi dontés ellen a szil6 jogorvoslattal élhet.

Az 6voda dontése, intézkedése, illetve az intézkedések elmulasztasa ellen a szUl6 eljarast indithat az

intézmény fenntartéjanal, valamint az intézmény mikodését ellenérzé hatdsagnal.

A jogorvoslat kezdeményezése lehetséges azon az alapon, hogy a meghozott dontés, intézkedés vagy

az intézkedés elmulasztasa ellentétes az évoda hazirendjében foglaltakkal.
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1.3 Altaldnos informéciék az 6vodarél
Az 6voda neve: Holdfény Utcai Ovoda
Az 6voda cime: 2040 Budadrs Holdfény u. 31.
OM azonosito: 201162
Elérhetdségek:

Telefon: 06 20 391 6984

E-mail cim: igazgato@holdfenyovi.hu, titkar@holdfenyovi.hu

Honlap: www.holdfenyovi.hu
Igazgat6: Kiss Aniko

Az 6voda fenntartéja, cime:
Budadrs Varos Onkormanyzata
2040 Budabrs Szabadsdag ut 134.

Az 6voda fér6helyszama: 100 f6

1. A miikédés rendje

1.1.Az évoda nyitvatartasa

Intézményiink hétf6tél péntekig, 6t napos munkarendben, folyamatosan mikodik.

Az évoda napi nyitvatartasi ideje: 6:00-18:00- 6raig lépcs6zetes munkakezdéssel, illetve befejezessel

napi 12 éra.

Az iinnepekkel, munkanap 4thelyezésekkel kapcsolatos nyitvatartdsi rendet intézményiink évente, a

jogszabalyban meghatdrozottak szerint szervezi.

Az Gvoda nyitasat kovetSen, valamint a zarast megel6z6en a gyermekek Iétszamatol fiiggben Gsszevont

csoportok mikddhetnek:

- reggel 6:00- 7.30-6raig
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- délutan 16.30-t6l 18.00-6rdig

Az dsszevonas nevelési évente kialakitott rendjét a nevelési év kezdésekor az dvodapedagdgusok

ismertetik a sziil§kkel, és a faliGjsagokon irasbeli tajékoztatdst is kbzzétesznek.

A gyermekekkel az intézmény teljes nyitvatartasa alatt - a csoportok heti és napirendjének megfelel6en
- 6vodapedagdgus foglalkozik, de a 401/2023. (VIII.30.) Korm. rendelet 9. § (5) pontja alapjan, a
gyermekek feliigyeletét nevelG-oktaté munkdat kozvetleniil segit6 munkakdrben foglalkoztatott
személy is elldthatja reggel 8 6ra el6tt és a délutani id&szakban a pedagdgusok tartds hianyzasa esetén.

A nevelési év szeptember 1.-t6] augusztus 31.-ig tart.

2.1 A nyari karbantartasi idSszak alatti zarva tartas eljarasrendje

Az 6voda épiileteinek lizemeltetése a fenntartd altal meghatarozott nyari zérva tartas alatt sziinetel.
Ekkor torténik az éves feldjitas, karbantartds, nagytakaritds. Ez id6 alatt az dvodaban meghatarozott
napon adminisztracids lgyelet tartasa kotelez6 8:00-12:00 6raig a hivatalos ligyek intézésére. Ezt a
napot a fenntarté hatarozza meg. A nyari zarva tartds alatt a hivatalos ligyeket az intézmény igazgatoja,
illetve az altala kijelolt személy intézi. Az ligyeleti napok id6pontjardl a zarva tartdst megel6z6en az

6voda honlapjan és a hirdet6 tablan értesitjiik a sziil6ket.

A nyari zaras idpontjarél legkés6bb februar 15-ig, hirdetmény formajaban (falitjsdg) valamint az
intézmény honlapjan tajékoztatjuk a sziil6ket, melynek tudomasul vételét aldirasukkal sziikséges
hitelesiteni. Az épiilet nyari nagytakaritdsi, karbantartdsi és feltjitdsi munkalatainak zavartalan

lebonyolitdsa miatt - sziikség esetén és igény szerint —kijel6lt 6vodaépiiletben fogadjuk a gyermekeket.

Amennyiben a gyermekek Iétszdma csoportonként a 15 f6t nem éri el, élink a csoportok
Osszevonasanak lehetdségével. Rendkiviili esetben (pl. pedagdgushidnyzds) csoportdsszevondst a
torvényes létszamkeret betartdsaval és a nevelGtestiilet véleményének figyelembevételével az igazgato

rendelhet el. Huzamosabb id&re torténé csoportésszevonas esetén az igazgatd koteles tajékoztatni a

fenntartét.

A nyari idészakban is, alacsony létszdm esetén dsszevont csoporttal miikddhet az 6voda. (Az Gsszevont

csoport létszama: maximum 25 f6).
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2.2. Nevelés nélkiili munkanapok igénybevételének eljarasrendje

A torvényi el6irasoknak megfelelSen intézményiink nevelési évente 6t munkanap igénybevételével,
nevelés nélkiili munkanapokat szervezhet, melyeken az arra igényt tarték szamara 6vodai ellatast
biztositunk. A nevelés nélkiili munkanapokat a nevelGtestiilet szakmai tovabbképzésre, valamint az

intézmény miikddésével kapcsolatos tervezési és értékelési feladatok elldtaséra hasznalja fel.

A nevelés nélkiilli napok idépontjarél a sziil6k legkésébb 7 nappal eldbb, hirdetmény formajaban
(faliujsag) valamint az intézmény honlapjan értesitést kapnak. A sziil6k irasban nyilatkoznak arrél, hogy
a nevelés nélkiili munkanapon igénylik-e az dvodai ellatast gyermekik részére. A nevelés nélkiili
munkanapok szamat, idépontjat, annak tematikdjat az dvoda éves munkatervében a nevelési év rendje

fejezet tartalmazza.

3.Az 6vodai elhelyezés igénybevételének lehetdsége

3.1. Az 6vodai felvétel, atvétel, az 6vodai jogviszony létrehozasa jelentkezés alapjan torténik.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betdlti, a nevelési év
kezdd napjatol legaldbb napi négy draban dvodai foglalkozdson vesz részt.
Az évoda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételétsl szamitott fél éven belul
betélti, feltéve, hogy minden, a telepiilésen lakdhellyel, ennek hidnydban tartézkodasi hellyel
rendelkezd hdroméves és annal id&sebb gyermek évodai felvételi kérelme teljesithetd.
A fenntarté dont az 6vodéaba torténé jelentkezés maédjardl, az vodai altaldnos felvételi id6pontjarol.
Erre minden évben aprilis 20-a és majus 20-a kozott kerlil sor. A fenntarté az 6vodai beiratkozas
idejérsl, az 6vodai jogviszony létesitésével osszefiiggs eljdrasrol a beiratkozés els6 hatarnapjat
megeléz6en legalabb harminc nappal

a) kdzleményt vagy hirdetményt tesz kdzzé a sajat honlapjan,

b) kbzlemény vagy hirdetmény kozzétételét kezdeményezi a fenntartasdban m{ikodd évoda

honlapjan, ennek hidnyaban a helyben szokdsos médon.

A nemzetiségi feladatelldtasban érdekelt intézményekben kozzé kell tenni a nemzetiségi ovodai

nevelésrél szolo tdjékoztatot is.
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A sziil6 az 6vodakételes gyermekét koteles beiratni az 6nkormanyzat altal kézzétett kdzleményben,
hirdetményben meghatdrozott idépontban, vagy az dvodalatogatdsi kdtelezettség aldl felmentést kell
kérnie a jogszabalyban meghatérozott médon.

A bélcsédei elldtadsban részesuls gyermeket is be kell iratni az dvodaba (kivéve: OH részére jelentett

nem évodaérett bolcsGdés).

Ovodakoételezettség aldli felmentési kérelem

A sziil6 — targyév aprilis 15. napjaig benyujtott — kérelme alapjan a gyermek jogos érdekét szem el6tt
tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a negyedik életévét betdlti,
kiilonds méltanylast érdemls esetben, — ha a szil6 a gyermek negyedik életévének betditését
megel6z6en mar kérelmezte, gy UGjabb — kérelem alapjan annak az évnek az augusztus 31. napjaig,
amelyben a gyermek az 6t6dik életévét betolti, a Kormany rendeletében kijeldlt szerv (a tovabbiakban:
felmentést engedélyezd szerv) felmentheti a gyermeket az dvodai foglalkozason valé részvétel aldl, ha
a gyermek csaladi kériilményei, sajatos helyzete indokolja.

Ha az eljarasban szakért6t kell meghaligatni, csak az igazgaté vagy a védénd, tovabba tartos
gyogykezelés alatt 4ll6 gyermek esetében az Eltv. 89. §-a szerinti dltalanos jarobeteg-szakellatasban,
vagy az Eutv. 91. §-a szerinti dltalanos fekv6beteg-szakelldtasban részt vevd szakorvos rendelheté ki.
Tartds gyogykezelés alatt all6 gyermek esetében a kérelem a targyév dprilis 15. napja utan is
benyujthatd. Az eljarasi hataridg 6tven nap.

Az (igyben eljard hatdsag a teriiletileg illetékes kormanyhivatal.

A kotelez6 évodai nevelésben valé részvétel aldl felmentett, haroméves kort betdltott, valamint az Nkt.
8.§ (1) bekezdése szerinti harmadik életévét be nem toltott gyermek szilGje a nevelési év kézben
kérheti felvételét az 6voda igazgatdjanal, annak érdekében, hogy a gyermek részt vehessen az 6vodai

foglalkozasokon.

A bélcs6éde, mini bélcséde vezetje, valamint a munkahelyi bélcsGde és a csaladi bolcséde fenntartéja
minden év aprilis 15-éig tajékoztatast kuld az Oktatasi Hivatalnak azon harmadik életéviiket betdlt6tt
gyermekekrél, akikrsl a sziil6 egyetértésével megallapitottak, hogy 6vodai nevelésre nem érett. Az
Oktatasi Hivatal a tajékoztatast minden év aprilis 20-ig megkiildi a gyermek lakdhelye, annak hidnyaban

tartézkodasi helye szerint illetékes kotelezé felvételt biztositéd dvoda vezetbjének.



#a, Holdfény Utcai Ovoda

f"" ;. ;
r{' Z 2040 Budaérs, Holdfény utca 31.
o www.holdfenyovi.hu

ok 11 OM azonositd: 201162

Tel.: +36 20 391-6984
E-mail: igazgato@holdfenyovi.hu, titkar@holdfenyovi.hu |

A lejelentett gyermek sziil6je mentesiil a gyermek 6vodai beiratasanak kételezettsége alél.

Bemutatandé dokumentumok

Az 6vodai jelentkezés soran (el6jegyzés) az igazgatok ellendrzik a szikséges dokumentumok
érvényességét, majd az el8jegyzési napldban rogzitik a Rendelet 89.§-ban felsorolt adatokat.

Az 6vodai el6jegyzéshez a budadrsi 6vodékban a kovetkezé dokumentumok sziikségesek:

e ,Ovodai felvétel iranti kérelem” dokumentum kitdltve, alairva

e agyermek személyazonositdsara alkalmas, a gyermek nevére kidllitott személyi azonosito
okmany (személyi igazolvény, Gtlevél, vagy sziiletési anyakdnyvi kivonat)

e agyermek lakcimkartydja, TAJ-kdrtydja

e a sziil6 (ha a gyermek nem a sziil§ gondozasaban 4ll, az 6t gondozdé hozzatartozojanak,
illetve a ra tekintettel csaladi ptlékra jogosult személynek) személyazonositasara alkalmas
igazolvanya és lakcimkartyaja

e nem magyar allampolgar kiskort 6vodai beiratasandl a sziil6knek igazolnia kell, hogy milyen
jogcimen tartézkodik a gyermek Magyarorszag teriiletén, és nyilatkoznia kell arrél, ki a
gyermek gondvisel§je

o kiilon é16, vagy elvalt sziil6k esetében a birosagi végzés a gyermekelhelyezésrdl, ennek
hidnyaban mindkét sziil§ dltal alairt nyilatkozat) vagy gydmhatdsagi hatarozat,

e egyéb, a gyermek egészségiigyi dllapotat és 6vodaérettségét, sajatos nevelési igényét,
hatranyos helyzetét igazolé dokumentum (orvosi igazolas, szakért6i vélemény stb.), ha van
ilyen

e a sajatos nevelési igény(i gyermekek jelentkezéséhez a szakért6i és rehabilitacios bizottsag

javaslata sziikséges, melyben el6zetes egyeztetést kdvetden kijelolték a befogado 6vodat.

Az 6vodai jelentkezés nem jelenti egyben az dvodéba torténd automatikus felvételt is!
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Felvételi korzet

A sziil6 gyermeke adottsagainak, képességeinek, érdeklGdésének megfelelGen, sajat vallasi, vildgnézeti
meggy6z6désére, nemzetiségi hovatartozasara tekintettel szabadon viélaszthat évodét, de ez nem
jelent az intézménynek felvételi kotelezettséget. A kotelezd felvételrdl az aldbbiak szerint rendelkezik
az Nkt.:

Az 6voda koteles felvenni, dtvenni azt a gyermeket, aki targyév augusztus 31. napjdig a harmadik
életévét betdlt, és életvitelszeriien az ovoda korzetében lakik {(a tovabbiakban: kételez6 felvételt
biztosit6 dvoda). Eletvitelszer( ott lakasnak minésiil, ha a gyermek a kételezd felvételt biztosité 6voda
kérzetében taldlhaté ingatlant otthondul hasznalja, és az ilyen ingatlan a polgarok személyi adatainak
és lakcimének nyilvantartasdban a gyermek lakdhelyeként vagy tartézkoddsi helyeként, az 6vodai
beiratkozas els§ hatarnapjat megeléz6 harom hénapnal régebb 6ta szerepel. Ennek ellenbrzésérdl a

Rendelet 20.§ (9)-(10) bekezdése részletesen tdjékoztat.

Dontés
A felvételrél sz616 déntést a bizottsagi lilésen kdz6sen meghatdrozott napon - maximum az iilést kdvetd
egy héten belill -, az igazgatd kozli a sziil§vel.
Az évoda igazgatdja
a) az 6vodai felvételi, atvételi kérelemnek helyt ado dontését irasban,
b) a kérelem elutasitdsara vonatkozé dontését hatarozati formdban
— a sziilé hozzajaruldsa esetén elektronikus Uton, az dltala megadott email-cimre elkildve —
kozli a sziilGvel.
Az 6vodai nevelésben valdé részvételre kdtelezett gyermek atvétele esetén az évoda igazgatdja a
dontésrdl értesiti az el6z6 dvoda igazgatdjat.
Az igazgat6 dontése végleges, ha hataridén beltl nem nyujtottak be eljarast megindit6 kérelmet, vagy
az eljarast megindité kérelem benyujtasarél lemondtak.
Az 6vodai jogviszony a beiratds napjan jon létre, de 6vodai jogviszonyon alapulé jogainak gyakorlasat,

az dvodai szolgéltatdsokat az elsG nevelési év els§ napjaval- szeptember 1-vel- kezdheti meg.
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Jogorvosiati lehetdség

Az dvoda dontése ellen a sziil§ - a kdzléstél, ennek hidnyaban a tudomasara jutasatél szamitott tizendt
naptéri napon beliil - a gyermek érdekében jogorvoslati eljarast indithat. A jogorvoslati kérelmet a
jegyz6nek cimezve, de az elutasité hatarozatot kidllitd igazgatonak kell benydjtania. Az tigyben a
fenntart6 jar el és hoz masodfokd dontést.

A fenntarté a kérelmet elutasithatja; a dontést megvéltoztathatja vagy megsemmisitheti; és a nevelési-
oktatasi intézményt 0j déntés meghozatalara utasithatja.

A déntést a fenntartd hatdrozat formajaban (masodfoki dontés) postai Uton, vagy a sziil6 hozzajarulasa
esetén elektronikus Uton — az altala megadott cimre elkiildve — kozli a sziilével, a fellebbezés

benyujtasat kovetd 15 napon beliil.

Harom évesnél fiatalabb gyermekek felvétele
Az 6voda felveheti azt a gyermeket, aki a harmadik életévét a felvételtsl szamitott fél éven belil betdlt,
amennyiben minden, a telepiilésen lakdhellyel/tartézkodasi hellyel rendelkezd haroméves és annal

id6sebb gyermek felvételi kérelmét teljesitette és még marad szabad férGhely.

Sajatos nevelési igényii gyermekek felvétele

A sajatos nevelési igény( gyermeknek joga, hogy kiilénleges banasmod keretében allapotanak
megfelel§ pedagégiai, gyégypedagogiai, konduktiv pedagdgiai elldtasban részesiljon attél kezd6dden,
hogy igényjogosultsagat megallapitottak. A killonleges banasmédnak megfelel6 ellatast a szakértdi

bizottsag szakértdi véleményében foglaltak szerint kell biztositani.

Nem évodaérett gyermek

Ha a gyermek harmadik életévét betéltétte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan még nem
érett az 6vodai nevelésre, és 6vodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bélcsédei elldtds keretében
gondozhaté, nevelhetd a negyedik életévének betdltését kovets augusztus 31. napjaig. Az errél sz016
déntést az OH &prilis 20-ig megkiildi a gyermek lakéhelye, annak hidnyéban tart6zkodasi helye szerint
illetékes kotelezé felvételt biztositd dvoda vezetSjének.

A bélcsédei ellstasban a sajatos nevelési igény(i gyermek annak az évnek az augusztus 31. napjaig vehet

részt, amelyben a hatodik életévét betolti.
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A kotelezd 6vodai nevelés korai fejlesztésben és gondozasban is teljesithetS. Ha a gyermek harmadik

életévét betdltotte, csak akkor vehet részt korai fejlesztésben és gondozdsban, ha a szakértdi bizottsag

véleménye alapjan nem kapcsolédhat be az évodai nevelésbe.

Nemzetkozi rendelkezések

Ovodakotelezettség kiilfoldon teljesitése

A napi négy 6raban évodai nevelésre kételezett gyermek sziilGje, ha gyermeke az 6vodakételezettségét
kiilfolddn teljesiti, kételes arrél a beiratkozas idejének utolsé hatdrnapjat (majus 20.) kdvetd tizenot
napon beliil irdsban értesiteni az Oktatasi Hivatalt. A bejelentéshez hasznélhaté (irlap elérhet6 az OH
honlapjan, és elkiildhet6  ligyfélkapus hitelesitéssel  elektronikusan, vagy postén
(www.oktatas.hu/kozneveles/kulfoldre_tavozas_bejelentese).

Az 6vodaval jogviszonyban 3ll6 gyermek sziilGje, ha gyermeke az 6vodakotelezettségét a jovSben

kiilféldon teljesiti, el6zetesen koteles értesiteni az 6voda igazgatojat is.

Nem magyar allampolgarsagi gyermek felvétele
A nem magyar &llampolgér kiskori 6vodai beiratdsandl a szlil6nek igazolnia kell - az 6vodai
el6jegyzéshez szitkséges okiratokon tdl azt is -, hogy milyen jogcimen tartézkodik a gyermek
Magyarorszag teriiletén, a jogszer(i tartézkodast megalapozd okirat szdmat, lakéhelyének, tartézkodasi
helyének cimét, anyja sziiletéskori nevét, apja vagy térvényes képvisel6je nevét.
Ha Magyarorszag teriiletén él6, tartozkodasi engedéllyel nem rendelkez8 kiskord nem magyar
allampolgdr kéri a felvételét nevelési-oktatasi intézménybe, a felvételkor igazolnia kell, hogy a szilGi
feliigyelettel kapcsolatos feladatokat ki latja el.
A nem magyar allampolgar kiskort akkor valik 6vodai ellatasra jogosultta, ha
a) menekiilt, oltalmazott, menedékes, valamint befogadott jogallasu,
b) a szabad mozgds és tartézkodas jogaval rendelkez6 személyek beutazasar6l és
tartozkodasardl szol6 térvény szerint a szabad mozgas és tartézkodds jogat Magyarorszagon
gyakorolja,
c) a harmadik orszagbeli dllampolgarok beutazasardl és tartdzkoddsardl szolé torvény hatdlya
ald tartozik és bevandorolt vagy letelepedett jogallasd, vagy Magyarorszag teriiletén valé
tartézkodasra jogosité engedéllyel rendelkezik.

A feltételek meglétét a tanuld nevelési-oktatdsi intézménybe torténd felvételénél igazolni kell.
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A Magyarorszagon tartézkodé nem magyar allampolgér, ha megfelel a feltételeknek, az dvodai nevelést
a magyar allampolgarokkal azonos feltételekkel veheti igénybe.

s 2 oz

Nevelési év kdzben torténd atvétel

Az 6vodai felvétel, stvétel jelentkezés alapjan torténik. Az dvodai felvételrél, a csoportok beosztasardl
az igazgato dont.

Az 6voda kételes felvenni, dtvenni azt a gyermeket, aki életvitelszeriien az 6voda kérzetében lakik.

A kételezé évodai nevelésben vald részvétel aldl felmentett, haroméves kort betdltott, valamint a
harmadik életévét be nem toltdtt gyermek sziilGje, a nevelési év kdzben is kérheti felvételét az 6voda

igazgatdjanal, annak érdekében, hogy a gyermek részt vehessen az 6vodai foglalkozasokon.

Ha a gyermek 6vodat véltoztat, tovabbi nyilvdntartdsa az dtadé 6voda értesitése alapjan az atvevd
6voda feladata.
Megsziinik az 6vodai elhelyezés, ha
a) a gyermeket masik 6voda atvette, az atvétel napjan,
b) a felmentést engedélyezd szerv a sziil6 kérelmére engedélyt adott a gyermek évodabdl
torténd kimaradasdra,
c) a gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolsoé napjan,

d) az 6vodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesits gyermek eléri a tankoteles kort.

A gyermek 6vodai jogviszonyanak megsz(inésérél az 6voda irasban értesiti az Oktatasi Hivatalt.

4. A tivolmaradas kérésének, elbirilasanak, engedélyezésének és igazolasanak eljarasrendje

4.1. Ovodai neveléshdl valo tavollét igazolasa

e Beteg gyermek az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja az dvodat.

e Haaz 6vodapedagégus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a tobbi gyermektdl
valé elkiildnitésérdl, és a lehetd legrovidebb idén belil értesiti a gyermek szilleit. Ezért az
6vodapedagégusok felé sziildi kotelezettség az elérhetdségek véltozasanak pontos,

haladéktalan bejelentése.
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e Betegségbdl valé felépllést kovetGen azt, hogy a gyermek ismét egészséges és latogathatja
a nevelési-oktatasi intézményt, orvosnak - haziorvosnak vagy hazi gyermekorvosnak - kell
igazolnia. A Mdkr. 51. § (1) bekezdése szerint az igazolasnak tartalmaznia kell a betegség
miatt bekévetkezett tdvollét pontos vagy — ha az orvosi igazolas a betegség befejezését
megel6z8en keriilt kidllitdsra — varhaté id6tartamat is. Ha a gyermek, illetve a tanulé az
igazoldsban foglalt zaré id6pontot kovetGen beteg, igy a Mlikr. 51. § (1) bekezdés szerint kell
eljarni.

e A hazirend eltéré rendelkezése hianyaban a haziorvos vagy hazi gyermekorvos az orvosi
igazoldst nem hiteles elektronikus formdban is tovédbbithatja a sziil6 vagy a tanulé részére.
Kétség esetén a nevelési-oktatasi intézmény felhivja a szil6t vagy a tanuldt a hiteles igazolas
bemutatédsara.” 20/2012. EMMI rendelet 51.§ (2d)

A tobbi kisgyermek egészségének védelme érdekében orvosi igazolas nélkil a pedagégus
nem veheti be a gyermeket a csoportba. Ennek megvalésulasat az 6vodapedagdgusnak az
OviKrétaban a Jelenléti iven dokumentalni sziikséges.

e A hidnyzas igazolasanak dokumentumait az dvoda fenntartdja taniigyigazgatasi ellenbrzés
keretében vizsgélhatja.

e A sziil6 kdtelezettsége gyermekének barmilyen okbdl torténd tavolmaradasanak (el6zetes,
vagy targynapi) bejelentése. Az oviKRETA rendszer feliiletén a felvételi-mulasztasi napléban

a sziil6, csak O6vodaigazgatéi/ ovodaigazgato-helyettesi irdsos hozzajarulassal tehet

bejegyzést!

Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrél téavol marad, mulasztasat irasban igazolnia kell. Az 6vodai
foglalkozdsokrdl valé tdvolmaradds engedélyezését az intézmény igazgatdja, illetve igazgatohelyettese

engedélyezheti. A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha

- Asziil§ irdsban el6zetesen, de legkés6bb az adott napon 9.30 6rdig - a beiratkozdskor

megadott email cimérdl elkiildott levélben - bejelentette az igazgaténak, hogy

gyermekét nem viszi az Ovodaba, és a tdvolmaraddsra engedélyt kapott.

- A hidnyzas bejelentésére sz6l6 nyomtatvany kitdltésével és datadasaval, amely

megtaldlhatdo az intézmény honlapjan, valamint a csoportok el6tti faliGjsagon

kifliggesztve.
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- Agyermek beteg volt, és azt az el6z6ekben meghatarozottak szerint igazolja.
- A gyermek hatésagi intézkedés (pl.: szakértGi vizsgalaton valé részvétel) vagy egyéb
alapos indok miatt nem tudott kitelezettségének eleget tenni.
Az évodaigazgato a jogszabélyok és egyéni indokok figyelembevételével dllapitja meg a tavolmaradas
mértékét. Az engedély megadhatd, amennyiben a gyermek rendszeresen jdrt OGvodaba és
tavolmaradasa nem veszélyezteti fejlddését. Ennek mértéke 15 nap lehet.
30 nap feletti - egybefiiggd, folyamatos - hidnyzast az dvodaigazgato - a gyerek érdekét képviselve és
betartva -, a hidnyzas okanak részletes vizsgalata utdn engedélyezheti, az évodapedagdgusok

véleményének kikérését kévetben.

4.2.Nevelés nélkiili munkanapok igénybevételének eljardsrendje

A torvényi elgirasoknak megfeleléen intézményiink nevelési évente 6t munkanap igénybevételével,
nevelés nélkiili munkanapokat szervezhet, melyeken az arra igényt tarték szamara 6vodaink egyikében
a gyermekek elldtasat biztositjuk. A nevelés nélkili munkanapokat a nevelGtestilet szakmai
tovabbképzésre, valamint az intézmény miikddésével kapcsolatos tervezési és értékelési feladatok

elldtasdra hasznalja fel.

A nevelés nélkiili napok idépontjardl a sziil6k legkésébb 7 nappal elébb, hirdetmény formajaban
(falitjség) valamint az intézmény honlapjén értesitést kapnak. A sziil6k irasban nyilatkoznak arrél, hogy
a nevelés nélkiili munkanapon igénylik-e az iigyeleti ellatast gyermekiik részére. A nevelés nélkili
munkanapok szamét, idépontjat, annak tematikdjat az dvoda éves munkatervében a nevelési év rendje

fejezet tartalmazza.

Ha a gyermek, a tanulé tévolmaradasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.

Ha az 6vodakoteles gyermek egy nevelési évben igazolatlanul

e o6t nevelési napot mulaszt, az 6voda igazgatdja
1998. évi LXXXIV. csalddok tdmogatdsardl szol6 térvény 15.§ (1-3) bekezdései értelmében
az intézmény igazgatdja felhivja a csaladi pétlék jogosultjat az igazolatlan mulasztassal
dsszefiigg6 jogkovetkezményre (értesités igazolatlan mulasztdsrol nyomtatvany
megkiildése sziil6/térvényes képvisel8 részére). Az (1) bekezdésben foglaltakat nem kell

alkalmazni, ha az 6vodai nevelésben val6 részvételi kotelezettséget olyan gyermek szegi
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meg, illetve a kotelez§ tandrai foglalkozdsok tekintetében olyan gyermek mulaszt
igazolatlanul, akit nevel@sziilénél, gyermekotthonban vagy szocidlis intézményben

helyeztek el.

- a 331/2006. (XIl. 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal 6sszhangban — értesiti a gyermek
tényleges tartézkodasi helye szerint illetékes gyamhatdsagot (teriiletileg illetékes
Kormanyhivatal Gyamiigyi Osztélya) és a gyermekjéléti szolgélatot (20/2012 (VII.31.)
EMMI rendelet 51.§ (4)). Az értesitést kovetGen a gyermekjoléti szolgdlat az dvoda
bevondasaval haladéktalanul intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztds okdnak
feltarasara figyelemmel meghatdrozza a gyermeket veszélyeztet6 és az igazolatlan
hidnyzast kivaltd helyzet megsziintetésével, a gyermek 6vodaba jarasaval a gyermek
érdekeit szolgalo feladatokat.

° tizenegy nevelési napot mulaszt, az 6voda igazgatdja a mulasztasrdl téjékoztatja az
altaldnos szabalysértési hatésagot. A szabalysértésekrdl, a szabalysértési eljarasrol és a
szabalysértési nyilvantartasi rendszerrél sz616 2012. évi |l. torvény 247. § ¢) pontja szerinti
szabalysértési tényallas megvaldsuldsahoz sziikséges mulasztas mértéke az adott nevelési
évben, 6sszesen az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan 6vodai nevelésben részt vevd gyermek
esetén tizenegy nap.

e husz igazolatlan nevelési nap esetében, az 6voda igazgatéja

- haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartézkoddsi helye szerint illetékes
gyamhatdsagot, a csalad- és gyermekjéléti kozpontot, csaladbdl kiemelt gyermek esetén
a gyermekvédelmi szakszolgalatot.

- kezdeményezi a csalddtamogatasi ligyben eljaré hatésagnal (Magyar Allamkincstér) az
ellatas sziineteltetését. (1998. évi LXXXIV. csalddok tamogatasardl sz6l6 torvény 15. §
(1,b)), az intézkedést, tajékoztatasul megkilldi a gydmhatdsag részére is. (Kormanyhivatal

Gyamiigyi Osztalyanak).

4.3. Az iskolai sziinetek alatti nyitva tartds eljdrasrendje

Az iskolai Gszi, téli és tavaszi sziinetek, valamint az dthelyezett munkasziineti szombati napokon, illetve
nagyobb hidnyzasok (iskolai nyéri sziinet) alkalmaval a nevelési év kdzben az 6vodai élet zavartalan

miikédését biztositva, szilkséges a varhato gyermeklétszam felmérése, mivel az étkezések nagyobb
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aranyu lemondésat a konyha egy héttel korabban igényli. A sziil6k 7 nappal az iskolai sziinet, valamint
az athelyezett munkanap kezd6 napjat megel6zSen irdsban nyilatkoznak arrél, hogy az iskolai sziinetek,
thelyezett szombati munkanapok idejére igénylik-e a gyermekiik szamara az ovodai ellatast.
Amennyiben a gyermekek létszdma csoportonként a 15 f6t nem éri el, élink a csoportok

dsszevonasanak lehetGségével.

5. A gyermekek érkezésének és tavozasanak eljarasrendje

Az 6vodai nevelés a gyermek fejlédéséhez sziikséges, a teljes 6vodai életet magdban foglal6 tervezett
fejlesztd tevékenységek keretében folyik. Az Gvodéban a napirendet dgy kell kialakitani, hogy a szlilGk-
a héazirendben meghatdrozottak szerint- gyermekiiket az o6vodai tevékenység zavarasa nélkil
behozhassak és hazavihessék. Az dvodai tevékenységek zavartalan miikodése, a csoportok nyugalma,
valamint neveldmunkéank eredményessége érdekében sziikséges, hogy a gyermekek reggel legkésSbb
8.30 6raig érkezzenek be sajét csoportjaikba. A gyermekek nevelése folyamatos napirend alapjan
torténik, mely azt jelenti, hogy az 6vodapedagogus a foglalkozésokat, a gyermekek jatékahoz,
mindennapi tevékenységéhez kapcsolja. Kérjik, tdjékozédjanak gyermekik csoportjanak

napirendjérél!

A hazirend tartalmazza az évoda altaldnos napirendjét. A gyermekek napirendje az évszaknak, a
feldolgozasra keriilé tematikdnak megfelel6en valtozatos. Ezért kérjuk, hogy az ovodapedagogussal
egyeztessenek, ha gyermekiiket valamilyen oknal fogva a megszokottol eltérGen szeretnék hozni az

ovodaba.

e Kérjik, hogy gyermekeiket minden esetben kisériék be az 6vodaba és adjak at az
évodapedagogusnak, tavozaskor szintén az ovodapedagdgustdl kérjék ki. FelelGsséget csak
ebben az esetben tudunk vallalni.

e Az 6voda bejérati ajtajan és a lépcs6hdzi kapun gyermekeiket egyediil ne engedjék be és ki
sem.

e A gyermeket az évodabdl a sziil6, illetve csak az dltala megbizott személyek vihetik haza. A
megbizasrél a sziilg, illetve az altala megbizott személy koteles az d6vodapedagogusokat

irdsban értesiteni.
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A sziil6 irdsos engedélye sziikséges ahhoz, hogy az 6vodapedagégusok a gyermeket szamukra
idegennel haza engedjék. Az irdsos engedélyt a szuil6nek kell dtadni az dvodapedagdgusnak.
Az évodapedagdgus &ltal kiadott gyermekért, tovabbiakban a sziil6, vagy az érte jov6 irasban
felhatalmazott személy a felel@s.

Valas esetén a birdsagi vagy gyambhivatali hatdsagi hatarozatban foglaltak szerint koteles az
6voda a gyermeket kiadni. Hatdrozat hidnyaban az 6voda koteles mindkét sziil6 szamara a
szilGi jogoknak megfelel&en eljarni.

Amennyiben a csalad &nhibajan kiviil, vagy mas okb6l nem tud a gyermek hazavitelérél a zaras
idejéig gondoskodni, az 6vodapedagogus koteles a szil6ket telefon felhivni. Ha a sziil6t
(gondvisel6t) az Gvodapedagdgus telefonon nem éri el és a sziilé (gondvisel6), barmilyen okbdl

nem jelzett az dvoda felé késve érkezésérél, az 6vodapedagégus értesiti a Csaldd és

Gyermekjéléti Szoigalatot, az 6voda szocialis segitdjét.

e |degenek kiséret nélkil nem tartézkodhatnak az dvodaban.

Altalanos, keretjellegii napirendiink

idépont Tevékenység
6:00-9:00 A gyerekek fogadasa, folyamatos jiték, egyéni és mikrocsoportos
tevékenységek, folyamatos reggeli
9:00-10:30 Jatékba integralt tanulasi tevékenységek
10:30-12:00 Udvari jaték, séta
12:00-13:00 ElGkészilet az étkezéshez, Ebéd
13:00-15:00 Pihenés
15:00-18:00 Uzsonna, jaték, egyéni és mikrocsoportos tevékenységek

Az 6voda rugalmas napirendjét meghatdrozzak a helyi szokdsok, rendezvények, id6jarasi viszonyok. A

napirend szervezését az dvodapedagdgusok végzik, a napirendtdl valé jelentds id6beli eltérést (pl.

kirdndulds esetén) az igazgatd engedélyezheti.
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6. Gyermekek az dvodaban

6.1. A gyermek joga, hogy:

az évodaban biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék: dvodai életrendjét pihend
id6, szabad id6, megfelels testmozgds beépitésével, étkezési lehetSség biztositasaval
életkoranak és fejlettségének megfeleléen alakitsak ki,

a képességeinek, érdeklédésének, adottsagainak megfelelé nevelésben részesiiljon,
személyiségét, nemi identitdsat, emberi méltosagat, és jogait tiszteletben tartsak, és szamara
fizikai és lelki er6szakkal szemben védelmet biztositsanak,

veszélyeztetett, vagy mas okbdl nehezitett élethelyzet(, specidlis sziikségletli gyermekek
esetében kiemelt figyelmet forditsanak a védelemre;

személyiségi jogait, cselekvési szabadsagat és magéanéletéhez vald jogdt az ovoda tiszteletben
tartsa, ez a joggyakorlas azonban nem korlatozhat masokat e jogainak érvényesitésében,
adottsaganak megfelelé megkilonboztetett elldtédsban részesiljon,

az 6voda vagy sziilei kdzbenjarasaval - pedagogiai szakszolgalat segitségért forduljon,
rendszeres egészségiigyi feligyeletben és ellatasban részesiiljon,

ételallergias megbetegedéshen és az 1-es tipusu diabéteszben él6 gyermek az allapotahoz
igazodd étkeztetésben részesiiljon,

fokozott kockazatu allergids megbetegedésébdl adodoé problémajat kiemelt figyelemmel
kezeljék és sziikség esetén szakszer( ellatast kapjon,

csalddja anyagi helyzetétél fugg6en ingyenes étkeztetésben részesiljon,

életkoranak megfeleléen felvildgositast kapjon, miel6tt réla felvételek, fotok késziiinének;

a felvételek a méltdsagat tiszteletben tartsdk, a torvényes képviselSje belegyezésével, konkrét
intézményi céllal (pl.: Anyak napi kdszéntés) késziilienek és ellendrzott megosztasi feluleten
(pl.: az dvodai csoport zért levelezéfeliilete) meghatérozott id6tartamban és kozosségge! (pl.:

6vodai csoport sziili kézossége) keriiljenek téroldsra, megosztasra,

6.2. A gyermekek kotelessége, hogy:

az intézményes neveléshen részt vegyen, tankotelezettségét teljesitse,
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e véleménynyilvanitdsai sordn és mindennemii cselekedetével tiszteletben tartsa az évoda
valamennyi dolgozdja és dvodastarsai emberi méltésagat,

e Qvja sajat és tarsai testi épségét, egészségét.

e aszil6 hozzéjaruldasa esetén részt vegyen egészségiigyi szlir6vizsgalaton,

e elsajatitsa és alkalmazza az egészségét és biztonsdgdt védd ismereteket, tovabbd
haladéktalanul jelentse a feliigyeletét ellaté pedagdgusnak vagy mas alkalmazottnak, ha sajat
magat, térsait, vagy masokat veszélyeztets allapotot, tevékenységet vagy balesetet észlelt,

e betartsa az 6voda helyiségei és az vodahoz tartozé teriiletek hasznélati rendjét,

e meg6brizze, illetSleg az elGirdsoknak megfeleléen kezelje az dvoddban hasznalt jatékokat és

eszk6zoket, 6vja az 6voda létesitményeit és eszkdzeit.

7. A gyermekekre vonatkozé védd - 6vé intézkedések

Az 6vo, védd elGirdsokat az dvoda pedagdgiai programjaban foglalt, teljes korl egészségfejlesztési

programban szerepld tartalmi kovetelményekkel egységben kell érteimezni és alkalmazni.

YoNy’4

7.1. A gyermekeknek az 6vodaban térténd tartézkodas soran be kell tartaniuk:

e azegészségiik és testi épségiik védelmére vonatkozd elSirasokat.

A tevékenységeikkel egyiitt jaré veszélyforrasokat, a tilos és az elvarhaté magatartasformat az 6vodai
nevelési év megkezdésekor, illetve sziikség szerint (kirdnduldsok és egyéb programok, Uj gyermek
érkezését kovetden, udvarra menetel elStt stb.) életkoruknak és fejlettségi szintjiiknek megfeleléen

ismertetjiik, betartatjuk, melynek tényét és tartalmat az oviKRETA napléban dokumentaljuk.

Kérjiik a sziil6ket a szabalyok kozos foganatositasara és betartatasara!

”s

7.2. A gyermekek egészsége érdekében a gyermekek altal betartand6 eléirasok:

o étkezés utdni fogmosas sajat fogmosé felszereléssel,

o dtkezés el6thi, WC hasznalat utani kézmosas,
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sajat tor61koz6 hasznalata,
a WC rendeltetésszer( hasznalata,
étkezéseknél a szitkséges mennyiségii, egészségi allapotahoz igazodd (normal vagy diétas,
allergénmentes) étel elfogyasztasa,
szomjusag csillapitdsdra nem csak az étkezéshez felszolgalt ital, illetve ivéviz fogyasztasa,
ebéd utdni dgyon pihenés, alvas,
friss levegén térténé mozgasban valé aktiv részvétel,
ételt és italt, édességeket a gyermek nem hozhat be az 6vodéaba csak kivételes esetben, ha erre
kilon engedélyt kapott,

a csoportszobaba valtécipében [éphet be.

172

A gyermekek testi épsége érdekében a gyermekek altal betartandé el@irasok:

a helyiségek és az udvar rendjének betartdsa,

mozgas foglalkozéson jo! régzithetd, csiiszdsmentes valtécipbben, ill. a gyermek mozgasat nem
akadélyozo ruhdazatban val6 részvétel,

nyaklanc, gy(rl, karkdté haszndlata a balesetveszély megel6zése érdekében az 6voda
teruletén mell6zendé,

a jatékok, evBeszkozok rendeltetésszerd hasznalata,

alvasidében csak az 6vodapedagdgus altal engedélyezett targyat tarthatja magdnal,

a csoportszobabol csak engedéliyel a sziil6, pedagégiai asszisztens vagy a dajka feliigyelete
mellett Iéphet az engedélyezett helyiségbe,

az udvaron tartézkodds soran csak a jatszorészen tartézkodhat,

az épiiletb8l csak a szulével 1éphet ki, miutan bejelentette az 6vodapedagogusnak, s csak
akkor, ha az 6vépedagdgus a bejelentést tudomasul vette,

tarsat vagy tarsai jatékat nem zavarhatja,

tarsai testi épségét nem veszélyeztetheti, fizikai bantalmazast és lelki terrort, fenyegetést nem

alkalmazhat.
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Kérjuk:
e Erkezéskor a sziil6k személyesen adjék &t gyérmekeiket a vele foglalkozé dvodapedagégusnak,
illetve ugyanilyen médon jelezzék tavozasi szandékukat.
Az 6voda miikbdése soran az illetékes szakhatdsagok (Nemzeti Népegészségligyi és Gyogyszerészeti
Koézpont, tovibbiakban: NNGYK) munkavédelmi szakhatdsag, tlzvédelmi szakhatdsag) altal

meghatarozott szabalyokat be kell tartani.

Az Gvoddban bekovetkezett rendkivilli esemény (tliz és bombariadé, természeti katasztréfa, terror-

tdmadas) esetén a gyermekek elvarhaté magatartasi, viselkedési szabdlya:

e arendkiviili eseménynél hasznalt jelzés hallatara a gyermekek kitelesek az Sket ellaté felnttek
utasitésait maradéktalanul végrehajtani, képességeikhez mérten a lehetd legrévidebb id6 alatt

teljesiteni.

Baleset, t(iz és bombariadd esetén a tiizriadd tervben meghatarozott menekdilési utvonalon hagyjék el

a gyerekek és a felnGttek az intézmény épiletét.

Az intézmény dolgozdira vonatkozé véd6 — ovo elGirdsokat az SZMSZ tartalmazza.

Az 6voddba jaré minden gyermeknek és sziileinek feladatat képezi az ide vonatkozd szabdlyok

betartédsa:

e A gyermek feln6tt feliigyelete nélkiil nem lehet, igy, ha a sziil6 az dvodaban gyermekét a
pedagogustdl atvette, a tovabbiakban, teljes felelGsséggel felel annak testi épségéért, abban
az esetben is, ha még az 6voda teriiletén beldl tartézkodik.

e Az 6voda csak megfelelségi jellel ellatott jatékokat vasarolhat, ezért kérjiik, hogy otthonrdl is

csak ilyen jatékokat hozzanak be gyermekeik.

7.4. A sziilék, pedagégusok feladata a gyermekbalesetek megel6zésében

e Asziil§ gyermekét atoltoztetés utdn az vodapedagdgusnak adja at.
e A gyermek egyediil nem johet az dvodaba, még a bejarati ajt6tél sem.
e Délutani udvari élet esetén kérjiik, hogy a szilé menjen oda a pedagdgushoz, vegye &t

gyermekét, és csak ezutdn tavozzanak el az 6vodabdl.
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e Az 6vodai élet sordn a gyermekek csak felnétt kisérettel mehetnek az udvarra, illetve a
mosddba, ahol szintén felnétt feliigyeletet kell biztositani.

o Kérjiik a sziil6ket, hogy a balesetek elkeriilése érdekében gyermekilk atvétele utan az 6voda
udvarat ,jatszétéri tevékenységre” ne hasznaljak.

e Ha a szill§ olyan hasznalati eszkdzt, jétékot, berendezési térgyat észlel az dvoddban, amely
megrongalédott, vagy balesetveszélyt hordoz, kérjiik, azonnal jelezze az 6voda igazgato-
helyettesének.

e Nagyon fontos, hogy a sziil6k telefonszamukat, annak valtozdsait bejelentsék a csoportos
évodapedagoégusoknak, hogy baleset, vagy betegség estén azonnal értesiteni tudjuk Onéket.

e Sziikség esetén Onékkel egy idGben azonnal értesitjiik mentdket.

e A pedagégus - az 6voda, SZMSZ-ében meghatdrozott - védd, 6v6 elSirasok figyelembevételével
viheti be az 6vodai foglalkozasokra, az altala készitett, hasznalt pedagdgiai eszkbzoket.

e  Kérjiik a sziil6ket, hozzatartozokat, hogy minden esetben hasznaljak a lépcsé el6tti kapun Iévé
biztonsagi tolozarat!

e A gyermek testi épségének megovasa érdekében, ékszert (lanc, karkots, gylir(i) ne viseljen
évodai benntartozkodasa soran. Ezen fellil gyogyszernek mindsul§ termékeket, tlzgyujtasra
alkalmas eszkozdket, és szUré-, vagoé eszkdzoket nem tarthat magdndl és dvoda

oltoz6szekrényében/zsakjaban sem tarolhat.

7.5. Otthonrél hozott jatékok és targyak

A nemzeti kbznevelésrdl sz616 2011. évi CX. tv. 25. § (3) bekezdése kimondja, hogy:

A hdzirend — a 24. § (4) bekezdésén feliil a helyi sajdtossdgokra tekintettel — elGirhatja az 6voddban,
..a gyermekek, ... dltal bevitt dolgok megdrzében, &ltéz6ben vald elhelyezését vagy a bevitel
bejelentését, valamint az évoddba jérdshoz, a ... kbtelezettségek teljesitéséhez, jogok gyakorldsdhoz
nem sziikséges dolgok bevitelét megtilthatja, korldtozhatja, vagy feltételhez kétheti. Ha az eléirt

szabdlyokat megszegik, a bekovetkezett kdrért a nevelési-oktatdsi intézmény nem felel.”
A gyermekek otthonrdl hozott targyai, jatékai:

e Az otthonrdl hozott targyakért, jatékokért felelGsséget nem vallalunk.

o Agyermekek biztonsagdt veszélyeztetd jatékokat az 6vodaba nem lehet hozni.
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e A csoportba behozhatd tdrgyakrdl, jatékokrdl, azok valdsag szerinti allagardl, allapotérd,
mennyiségérdl minden esetben a csoportos pedagogusokkal kell egyeztetni.
* Amit az 6voda csoportjdba nem lehet bevinni, azt az 6lt6zGszekrényekben sem lehet tarolni.
¢ A gyermekek pénzt, mobiltelefont, tabletet, értékes targyakat és értékes jatékokat az dvoddba
nem hozhatnak.
e Az 6vodai neveléshez nem sziikséges eszkdzok behozatalat lehetGség szerint kérjitk meliSzni.
Amennyiben erre sor keriil, fontosnak tartjuk és kérjik bejelenteni, vagy atadni a gyermekkel
foglalkoz6 dvodapedagdgusnak. A behozott és viselt ékszerért — az dvoda dolgozoi nem tudnak

felelGsséget vallalni.

8. A gyermekekkel kapcsolatos egészségtigyi szabalyok

Intézményiink miikédtetése soran az NNGYK altal meghatarozott szabdlyokat szigoruan be kell tartani.

e Az OGvodaban csak teljesen egészséges (kozosséget latogathato 4allapotd) gyermekek
tartézkodhatnak!

e A szilének az Nkt. 25. § (5b) bekezdése szerint legkésébb a gyermek dvodai jogviszonyanak
létesitésekor tajékoztatast kell adnia arrdl, ha gyermeke diabétesszel é16, és/vagy fokozott
kockdzatu allergids megbetegedéssel diagnosztizalt. Ha a sziil6, torvényes képviseld, mindezen
kériilmény fennallasarél a gyermek 6vodai jogviszonya létesitését kdvetSen szerez tudomadst,
akkor a sziil6, torvényes képvisels, a kbznevelési intézményt a tudomasszerzést kdvetSen errél
haladéktalanul tajékoztatni koteles. Tovabba a sziil6, térvényes képvisel§ gyermeke rejtett
betegsége, elhuzddo betegsége, fejlédése litembeli eltérése fell (pl.: sziv és érrendszeri, vagy
léguti, asztmatikus betegség, szocializacids, ill. nyelvi/beszédbeli elmaradas stb.) évodai
jogviszony kezdetekor, legkésébb tudomdsra jutaskor haladéktalanul tdjékoztatja az 6vodat,
gyermeke ovodapedagégusait. Amennyiben ez kés6bb jut az érintett 6vodapedagdgus
tudomdsara, élhetiink az orvosi, pszichologusi kivizsgalds inditvanyozasaval. A gyermek
egészségével 6sszefliggd sziil6tdl, torvényes képvisel6tSl kapott adatokat gyermek biztonsagos
napkozbeni ellatdsa céljabdl diabétesz esetén az Nkt. 41. § (10) bekezdése szerint, fokozott
kockazatu allergias betegség esetén az Nkt. 25. § (5d) b) alapjan legfeljebb a gyermek évodai
jogviszonya fennallasig kezeli az dvoda. A nyilatkozattételhez szitkséges nyomtatvanyok az

intézményi titkarnal elérhetbek.
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e A gyermekek részére gyogyszer csak életszikségleti betegség esetén, orvosi javaslat alapjan
adhaté be az 6vodaban. Ettél eltér az 1-es tipusu diabétesszel éI6 gyermek Gvodai ellatasa,
valamint az anafilaxias sokkal veszélyeztetett, fokozott kockazatl allergias betegséggel
diagnosztizdlt, azonnali intézkedést igényl6 gyermekek ellatasa.

e Az évoddban megbetegedd lazas gyermeket a sziilének az értesitéstsl szamitott legrévidebb
idén bellil haza kell vinnie.

e Lazas, beteg, gyogyszert fogyaszté gyermeket a sajat, es ovodastirsai egészségének
védelmében nem vehetiink be. llyen esetben az dvodapedagégus kotelessége a gyermek
atvételének megtagadasa.

e Betegség utédn az Ovodapedagdgus csak orvosi igazolassal egyitt veheti dt a gydgyult
gyermeket.

o Fert6z6 gyermekbetegség esetén, az dvodat a sziilének azonnal értesitenie kell, a tovabbi
megbetegedések elkeriilése érdekében szikséges preventiv intézkedések miatt (Fokozott
el6vigydzatossag, fertGtlenités, hivatalos szerv értesitése).

e Az 6voda a gyermek fejtetvessége esetén - az aktualis egészségvédelmi rendelkezések alapjan
—jarel

o Tilos az intézmény egész teriiletére — az dvodaigazgaté engedélye nélkiil - éllatot behoznil
(Kivételt képez a vakvezetd, terdpias- segits kutya.)

e Az 6voda épiiletében és azon kiviil 5 méter tavolsagban dohanyozni tilos!

e A gyermekek altal hasznalt mosdoba, meliékhelyiségbe utcai cipével belépni nem szabad.

(Sziil&kre is vonatkozo eldiras.)

9. A gyermekek felszerelései és eszkozei
Az eredményes nevelS/fejleszté tevékenység érdekében az alabbi felszerelések sziikségesek, melyrdl
minden nevelési év elsé — Uj belépd kiscsoportosok esetében a beiratkozast koveto - szUl6i értekezletén

tajékoztatjuk a szil6ket:

e Az 6vodaba gyermekiiket tisztdn, egészségesen és gondozottan hozza be szulGje, vagy az altala
megbizott személy.

e Valtécips a csoportszobai tartézkodéashoz (jél szell6z6, csuszasmentes, megfeleld labtartast
biztosité labbeli).

e Udvari jatszéruha és cipd.
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Mozgas foglalkozashoz kényelmes ruha (nadrag, pélé, j6l rogzithetd tornacipé).
Egy-két vdltas alsénem(i és idGjarasnak megfelels véltéruha.
A gyermekek ruhdja és cipGje dsszecserélédhet, éppen ezért biztonsagérzetiik fokozasa, és a
kénnyebb felismerés érdekében is kérjiik azokat jellel ellatni.
Az dvodai lnnepek és egyéb rendezvények alkalmaval az iinnepi vagy egyéb mds ruhdazat
sziikségességérdl a sziilGket tajékoztatjuk.
A sziil6k gyermekeik részére az Un. , befogadds-beszoktatas” megsegitése érdekében személyes
holmit, tdrgyat behozhatnak {alvoka).
Kedvenc jatékeszkdz bemutatdsra behozhatd, de ha a jatékba is bevonjak, akkor az dvodai
jatékeszkdz6khoz hasonléan kezelendSk (mindenki jatszhat vele a nap folyaméan),
megrongdlodasuk esetén azonban az dvoda felelGsséget és kartéritést nem vallal.
Az utcai kozlekedéshez hasznalt gyermekkerékparokat az 6vodaban a kijelsit helyen lehet
tarolni, Grzésiiket az 6voda nem tudja biztositani, igy megrongélédasuk, elt(inésiik esetén az
intézményt felelGsség és kartérités nem terheli. Ezeket az eszkézoket az Gvoda teriiletén nem
lehet hasznalni.
A testapolashoz sziikséges személyes targyak (fésii, fogkefe, fogkrém) tisztantartasardl az
6voda dolgozdi, cseréjiik, pétldsuk biztositasardl pedig az 6vodapedagdgusok jelzései alapjan
a szuil6k gondoskodnak.
A szakorvos dltal diagnosztizalt - ismerten - allergids gyermek szdmdéra a sziil§ biztositja a
lehetséges sokkos allapot kezeléséhez sziikséges 2 db EpiPen Junior adrenalin injekciot.
A szakorvos altal nem diagnosztizalt — addigi élethelyzetébdl adédoan rejtett pl.: addigiakban
nem érte méhcsipés - allergias gyermek szdmara az intézmény fenntartéja biztosit 1 db EpiPen
Junior adrenalin injekcidt, melyek taroldsa és hasznalata az dvoda SZMSZ-e szerint torténik.
A gyermekek - az 1-es tipusu diabétesz, valamint allergias megbetegedés fentiekben nevesitett

esetein tul - gyogyszert nem hozhatnak az vodéba.

10. A gyermekek étkeztetése az 6vodaban

A gyermekek napi hdromszori étkezésének megszervezése az 6voda feladata, mely élelmiszerekbé! az

ételmintdt kotelesek vagyunk 72 6rén at meg6rizni (NNGYK). A sziiletésnapi, névnapi kinélas, vagy napi
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gylimolcspétlas céljabol behozott élelmiszereket az NNK el8irdsainak megfelel6en csak ellendrzott

helyrél lehet beszerezni.

Az 6vodai étkezést - a szill6k tamogatdsanak segitségével- naponta gylimdlccsel és zbldséggel
egészitjlik ki.
A sziikségleteknek megfelelé — a csoportok tobbségében folyamatosan szervezett - reggeli 9:00 6raig

tart. Ebéd: 12:00-12:30, uzsonna: 15:00 érakor kerill elfogyasztasra.

Az adott napon hidnyzé gyermekek részére az aznapra rendelt meleg étel- élelmiszer-biztonsagi

szempontok figyelembevétele miatt - a sziild részére nem kiadhat6. Az uzsonna, az ebéd utan tavozé

a4

gyermekek részére, becsomagolt dllapotban az auldban Iévé térold dobozbdl vihetd el.

Kérjiik, hogy az 6voda teriiletén ne kinaljak gyermekeiket édességgel, és egyéb élelmiszerekkel. Kérjiik
a sziil6ket, legyenek segitségiinkre abban, hogy a gyermekek az ételt kulturdlt koriilmények kozt, az
asztalndl iilve fogyaszthassak el: ne siirgessék, ne késztessék arra, hogy az ételt a csoportszobabdl
kivigye.

11. A téritési dijak befizetésének és visszafizetésének rendje

Az évoda a gyermekek szamdra a targyhdnapot megel6z6en rendeli meg az étkezést mely
szolgéltatasért étkezési téritési dijat fizet. A téritési dij mértékét az 6voda fenntartdja allapitja meg. Az

esedékes téritési dijrol a szllket tajékoztatjuk.

A befizetések rendje

a) A szamlat elektronikus tton (automatikus izenetben) juttatjuk el Ondkhoz. A szdmlazéssal, szamlaval

kapcsolatos észrevételekkel, kérdésekkel dvodatitkarunkhoz forduljanak.
b) A havi téritési dij 6sszege a hivatalos munkanapok szdma alapjan kerdil megallapitasra.

c) A befizetés atutaldsos fizetéssel teljesitheté az 6voda OTP Bank 11742173-15764230 szamu
szamlajara. A kozleménybe minden alkalommal irjdk be a gyermek aktualis szamldjanak szamat,

valamint gyermekiik nevét.

Etkezési igény lejelentése — az esetleges visszafizetés rendje

o Az étkezési téritési dijat egy honapra el6re, altalaban minden honap 10-ig, illetve a szamldn

szerepl§ befizetési hatarid6ig kérjik befizetni. A hidnyzé gyermek étkezését leghamarabb a
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bejelentést koéveté naptdl all médunkban lemondani, amennyiben a bejelentés 9 6raig
megtorténik.
A hidnyzas bejelentése a titkar@holdfenyovi.hu, e-mail cimen, valamint a +36 20 3916984-es
telefonszdmon lehetséges.
Ebédlemondast a pedagdgusok, dajkdk nem fogadhatnak el, csak az intézményi titkar,
igazgatohelyettes és az igazgato.
Betegség esetén sem automatikus az ebédiemondas, a sziilének ezt kérnie kell.

Hidnyzas esetén a téritési dijat NEM fizetSk is kotelesek lemondani gyermekiik étkezését!

Felhivjuk figyelmiiket, hogy az anyagi kar csokkentése érdekében mind a fizet§, mind az
ingyenesen étkezd gyermekek esetében lemondjuk az étkezést a be nem jelentett hidnyzas 2.

napjatél kezdve. Abban az esetben, ha a sziild nem jelenti be a gyermek érkezését az elsd

napon nem tudunk a gyermek szamara étkezést biztositani.

A hianyzds utani visszaérkezés pontos id6pontjat is kérjiik jelezzék, hogy étkezést tudjunk
biztositani a gyermeknek.
A hidnyzasi napokat a targyhot kovetd hédnapban tudjuk jovairni (pl. a januari hianyzasi napokat

a februari szdmian irjuk jova).

11.3. A kedvezményes étkezési tamogatas igénybevételének eljarasrendje

Ingyenes étkezésre jogosult az 6vodai nevelésben részesiilé gyermek utan, ha:

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil. Szilkséges hozza: nyilatkozat
gyermekeétkeztetés normativ kedvezmény igénybevételéhez 6vodai nevelés esetén; rendszeres
gyermekvédelmi kedvezmény megallapitasardl sz616 érvényes hatarozat.

Tartosan beteg vagy sajatos nevelési igény(i, vagy olyan csalddban él, amelyben tartésan beteg
vagy sajatos nevelési igényld gyermeket nevelnek. Sziikséges hozza: nyilatkozat
gyermekétkeztetés normativ kedvezmény igénybevételéhez évodai nevelés esetén; magasabb
Osszegl csalddi potlék megallapitdsardl szolé hatarozat, illetve tartdés betegség esetén a
szakorvosi igazolds, vagy fogyatékossag esetén a szakértGi és rehabilitacids bizottsag

szakvéleménye.
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e Olyan csaladban él, amelyben 3 vagy tobb gyermeket nevelnek. Sziikséges hozza: nyilatkozat
gyermekétkeztetés normativ kedvezmény igénybevételéhez évodai nevelés esetén.

e Olyan csalddban él, amelyben a jovedelem Gsszege nem haladja meg a netto minimalbér 130
szazalékat. Sziikséges hozza: nyilatkozat gyermekétkeztetés normativ  kedvezmény
igénybevételéhez 6vodai nevelés esetén; nyilatkozat a jovedelemrdl. /a jogosultsag
megallapitasa 6nbevalldson alapul, jévedelemigazoldst nem kériink/

e Nevelésbe vették. Sziikséges hozza: nyilatkozat gyermekétkeztetés normativ kedvezmény

igénybevételéhez bolcs6dei ellatas és ovodai nevelés esetén; hatdrozat a nevelésbe vételrél.

Etelérzékeny gyermekek étkeztetésének eljarasrendje

Szakorvosi javaslat alapjan az 6voda étkeztetését elldto élelmezési véllalat biztositja az ételérzékeny

gyermekek ellatasat.

Ha a szervezett étkeztetés keretein beliil az étel beszerzése nem megoldhat6 (szlGi irdsos kérelemre —

3/b. sz. melléklet), a diétdra szoruld otthonaban készitett étel is beengedhetd az alabbi feltételekkel:

o A szill6 az ételt a gyermek nevével, valamint a beviteli id6 datumdval ellatva, joI zarodo,
melegitésre alkalmas, tiszta edényben viszi be az intézménybe.

e Az intézmény biztositja a hiitést igénylé készétel 0+5 C kozétti hémérsékleten torténd tarolasat az
egyedi étkeztetést igénybevevdk szamanak fiiggvényében, a tobbi ételtsl elkilénitve, kell§
kapacitasu hiit6berendezésben.

e A hiitdszekrény takaritasat a vonatkozd jogszabaly szerinti id6kdzonként meg kell tenni.

o Az ételt, jellegének megfelel6 h6mérsékleten kell felszolgalni.

e Az étel atforrositisira megfeleld berendezés (pl.: mikrohulldmi siit6) rendelkezésre allasa
sziikséges. Az ételt kozvetleniil fogyasztds el6tt atforrositva a télaldst végzé szemelyzet adja ki a
gyermek részére és gondoskodik annak feliigyeletérdl, hogy abbdl mas gyermek ne
fogyaszthasson.

Az ételmaradékot a hagyomanyos ételek maradékaval egyiitt az el6irasoknak megfelelGen kell kezelni.

Az edény mosogatdsat a szokdsos elirasoknak megfelelSen kell végezni. A szl a feltételeket

tudomasul veszi, a felelgsséget vallalja és errdl irdsban nyilatkozik.
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12. Sziilék az 6vodaban

A sziilkkel valo k6zos nevelési elvek kialakitasa

Az évodankba jaré gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljak meg tisztelni a felnGtteket, szeressék és
fogadjak el tarsaik egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni magukat, de legyenek képesek alkalmazkodni
is. Az esetleges konfliktusokat a durvasagot mellézve, er6szakmentesen oldjak meg.

Ezen torekvésiink sikerének érdekében kérjik a szlil6ket, hogy otthon is ezeket az alapelveket erésitsék
gyermekeikben. Példaul mell6zzék a gyermek el6tt az indulatos, negativ megjegyzéseket masok
gyermekére, annak szarmazasara, az 6voddra, az ott dolgozd feln6ttekre, és keriiligk gyermekeik

verekedésre valé biztatdsat még abban az esetben is, ha el6z6 nap az Ondk gyermekét érte sérelem.

Egylittm(ikodés:

Annak érdekében, hogy gyermekeiket a nekik legmegfelel6bb médszer szerint neveljiik, sziikség van
igazi egylttmiikodésre, nyitottsdgra és Gszinteségre. Komolyabb probléma, konfliktus, vagy ellentét
esetén mindenképpen keressék fel az dvodapedagogust, illetve szilkség szerint az igazgatét, és velik
kozésen probaljak megoldani a konkrét helyzetet.

A sziil6knek TILOS az dvoda teriiletén mas gyermekét fegyelmezni, fenyegetni, szidalmazni, illetve a
gyermekeket barmilyen médon zaklatni. A fegyelmezés kizarolag a pedagdgusok, illetve a gyermek sajat
sziileinek feladata!

A sziil6knek lehet8ségiik van rd — és mi pedagdgusok igényeljiik is -, hogy az évodaban folyé pedagégiai
munka kialakitdsaban a megfelelé férumokon aktivan részt vegyenek, otleteikkel segitsék el6 a kdzos

gondolkodast. Ennek érdekében évodénkban...

A sziil6k joga kiilondsen, hogy:

a) megismerje az évoda pedagdgiai programjat, hazirendjét, és tajékoztatast kapjon az abban
foglaltakrol,

b) gyermeke fejl6désérdl, magaviseletérél, rendszeresen részletes és érdemi tdjékoztatast,
neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon,

¢) gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagdgiai szakszolgalat intézményét,

d) kezdeményezze sziilGi szervezet vagy évodaszék Iétrehozasat, és annak munkdjaban, tovabba
a sziiléi képvisel6k megvalasztasaban, mint vadlasztd, és mint megvalaszthatdé személy részt

vegyen,
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irasbeli javaslatat az 6voda vezetéje, a nevelGtestilet, a Sziil6k Kozbssége, az vodapedagogus
megvizsgalja, és arra a megkereséstSl szamitott tizendt napon belill, a Szil6k K6z6sségétdl
legkésGbb a tizendtédik napot kdvetd elsé lilésen érdemi valaszt kapjon,
az 6vodavezetd, vagy az 6vodapedagégus hozzdjéruldsaval, el6zetes egyeztetés utan részt
vegyen a foglalkozdsokon,
az 6voda &ltal meghatarozott feltételek mellett kérje a nem kdtelez6 szolgaltatasok
megszervezését,
a szil6k kozosségének tagjaként meghatdrozza azt a legmagasabb Osszeget, amelyet a
fenntarté &ltal megallapitott ellatasi dijon feluli szolgaltatdsok kdrébe tartoz6 program
megvaldsitasanal nem lehet tallépni,
a gyermekek nagyobb csoportjat érint6 barmely kérdésben tajékoztatast kérhet az
évodavezet6tsl, az e korbe tartozé tigyek targyaldsakor képviselGje tandcskozasi joggal részt
vehet a nevelGtestilet értekezletein,
halmozottan hatranyos helyzetli gyermek szil6jeként gyermeke dvodaba jaratasahoz - a
gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 tdrvényben meghatarozottak szerint -
anyagi tdmogatast kapjon,
személyesen vagy képvisel6i utjan véleményezést gyakorolhasson az 6voda Szervezeti és
Miikbdési szabdlyzata, Hazirendje, Munkaterve, Beszémoléja érdekeit érint§ részei
vonatkozasaban,

az oktatasi jogok biztosahoz forduljon.

A sziilé kételessége, hogy

a)

b)
c)
d)

e)

gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkdlcsi fejlédéséhez sziikséges feltételekrél
és arrél, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovdbba megadjon ehhez minden téle
elvarhaté segitséget, egyiittmikodve az 6vodaval, figyelemmel kisérje gyermeke fejlédését,
rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozé 6vodapedagdgusokkal,

haroméves kortél biztositsa gyermeke 6vodai nevelésben vald részvételét,

tiszteletben tartsa az 6voda pedagégusai, alkalmazottai emberi méltdsagat és jogait, tiszteletet
tanusitson irantuk,

elgsegitse gyermekének a kézdsségbe valé beilleszkedését, az dvoda rendjének, a kdzossegi

élet magatartdsi szabalyainak elsajatittatasat,
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f) megtegye a sziikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitése érdekében,

g} gyermekével megjelenjen a nevelési tanacsadason, tovdbba biztositsa gyermekének az
ovodapszicholdgusi vizsgalaton és a fejleszt6 foglalkozasokon valé részvételét, ha a
gyermekével foglalkozd dvodapedagégusok kezdeményezésére, a nevelGtestiilet erre
javaslatot tesz [Nkt. 72.8. (1-5)].

h) arendszeres gyermekvédelmi tdmogatasban részesiil6 sziil6 gondosan figyelje a szocialis iroda
altal kiadott hatdrozat lejarati datumat annak érdekében, hogy a kdvetkez6 hatdrozatot id6ben

be tudja mutatni az ingyenesség folyamatossaganak megtartdsa érdekében.

E jogok és kitelességek megvaldsitasat segitd forumaink:

a) Sziil6i értekezletek, el6adasok, esetmegbeszélések.

b) Barkacs délutdnok, Sportnapok, kzds rendezvények.

¢} Az Odvodapedagdgusokkal torténd rovid, eseti megbeszélés, problémafeltars, elemzé
segitségadas.

d) Csalddi beszélgetés: Fogadddrak, csaladlatogatasok

e} A gyermekek fejl6dését a pedagdgus az oviKréta felliletén évi két alkalommal rogziti és
lehetGséget biztosit értékelésének (erGsségek és fejlesztendd teriiletek) megbeszélése

f) Partneri elégedettség mérés 2 évente.

A sziilok rendszeres tajékoztatasanak eljarasrendje

Ovodankban az informéciokhoz valé hozzajutds joga azt jelenti, hogy a sziilének jogdban all

megismerni az 6voda dokumentumait, és arrdl tajékoztatast kérni. A Pedagdgiai program, a

Szervezeti és Miikddési Szabdlyzat illetGleg a Hazirend hozzaférhetGségét az alabbiak szerint
biztositjuk:

e Az e-mail cimmel rendelkez§ sziil6k részére elektronikus formdban biztositjuk a Hazirend teljes

terjedelmét, az e- mail cimmel nem rendelkezék ugyanezt nyomtatott formatumban kapjak

meg. Mindkét esetben a sziil6 aldirdsdval igazolja a szabdlyzat atvételét és annak

tudomasulvételét.
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e A Pedagdgiai program az SZMSZ a Hazirend az évoda honlapjén, valamint a vezet6 irodajaban
érheté el.

e Anevelési év soran elsé alkalommal 6vodat kezdd gyermekek — legkordbban - a nevelési év elsé
szUl8i értekezletén, a nevelési év kdzben felvett/dtvett gyermekek sziilei pedig a felvételt
kdvetden barmikor kérhetik az OviKrétahoz valé hozzaférés biztositasat. Az irdsban benydjtott
kérelem érkezését kdvetéen 5 munkanapon belill tudjuk az elektronikus napléhoz valé

hozzaférést biztositani.

Kapcsolattartas:

Kérjik Onoket, hogy gyerekiikkel kapcsolatos, esetleg maganjellegl beszélgetésekre az
6vodapedagdgusok figyelmét munkdja kdzben hosszabb iddre ne vonjak el a gyerekcsoporttél, mert ez
kénnyen balesetet idézhet el6, és zavarhatja a nevelés folyamatat. Gyermekiikkel kapcsolatosan

informaciot csak a sajat 6vodapedagdgusaiktol vagy az igazgatotdl kérjenek.

Kérjiik Onoket, hogy az intézmény teriiletén a mobiltelefon hasznélatat mell6zni sziveskedjenek! Az
évodai eseményeken késziilt fényképek és videok kozosségi médiumokban (Facebook, Instagram stb.)
csak akkor oszthatok meg, ha azokon nem szerepel mas gyermek vagy dolgozo, vagy ha a megoszto

szil6 mindegyik érintettél elézetes és kifejezett hozzdjérulast kapott.

Helyiségek, berendezések hasznalati rendje
Az 6évoda helyiségeit, berendezési és felszerelési targyait nyitvatartasi id6ben az 6vodaba felvett

gyermekek hasznalhatjak.

A csoportszobakban sziil6k, vendégek, hozzatartozok csoportosan csak kizérdlag az engedélyezett
alkalmakon tartézkodhatnak (pl. nyilt nap, iinnepélyek, fogadé orak, értekezletek, jatszodélutanok

stb.).

lgény szerint (a pedagégusokkal el6zetes id6pont egyeztetést kovetden) - az dvodapedagdgusok
egyetértésével és a csoport zavarasa nélkiil - a sziil6k a nap folyaman barmikor bekapcsolodhatnak
gyermekek 6vodai életébe, tevékenységeikbe. A gyermekek és a sziil6k csoportszobaban térténé

benntartézkodasahoz valtécipd, vagy (sziil6k esetében) labzsak hasznalata sziikséges.

Az 6voda helységeit - kivéve a pedagégiai program szerint szervezett Unnepeket és egyéb

rendezvényeket - més, nem nevelési célra atengedni kizardlag a gyermekek tavollétében, az
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ovodavezetd, valamint a fenntarté képviselGjének engedélyével lehet. A helyiségek tisztasaganak
fenntartdsa, a berendezési targyak épségének megérzése az dvodai dolgozdk, sziil6k és gyermekeik

szdmara egyarant kotelezettség és elvaras.

s g7

Az 6voda helységeinek - sziil6k altal térténd - hasznalhatésaganak rendje

Pedagadgiai programunk kildetésének megfelelve munkank fontos eleme a hozzank jaré gyermekek
sziileinek, csalddtagjainak bevondsa az 6voda életébe, illetve a sziilGk segité tdmogatasa nevelési és
egyéb vonatkozasokban.
A higiénés szokasokat és szabalyokat betartva a sziil6k az intézmény alabbi helyiségeit haszndlhatjak:
* A csoportok foglalkoztaté termei a rendelkezésre 416 cip6véd6 labzsakok, vagy otthonrél
hozott valtdcipé hasznalatdval.

* Az 6voda udvara.
13. A szabalyozhat6 jogok érvényesitésének eljarasrendje

Az intézményvezetd felelds:
a) Az o6vodaban a gyermeki jogok érvényesiilésének ellendrzéséért, jogsérelem esetén a
megfelel6 intézkedések meghozatalaért,
b) a gyermeki jogok érvényesiilésének féléves és nevelési év végi nevelési értekezleten torténd
értékeléséért, a sziil6i kozosség azon joganak érvényesiiléséért, hogy a gyermeki jogok
érvényesiilésének megfigyelésével kapcsolatos észrevételeiket a nevelGtestileti értekezleten

elbterjesszék, és a fenntartéhoz tovabbitsak.

A rendszeres egészségligyi feliigyeletben és ellatasban részesiilés joggyakorlasanak eljarasrendje:

Az intézmény a nevelési év kezdetekor irasban kéri a sziil6 hozzajaruldsat rendszeres egészségiigyi
feliigyelet elldtasa korébe tartozd orvosi vizsgalatok gyermekén torténé lefolytatdasahoz. A szilGi
hozzajarulast az dvodapedagdgusok kezelik leflizve az egyéb nyilatkozatokkal. A vizsgalat idépontjarél

2 nappal a vizsgalatot megel6z6en értesiti a sziil6t.

A véddnd rendszeresen, illetve sziikség szerint latogatja az évodat.
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a. Az 6voda egészségvédelmi szabdlyai

Az 6voda miikddtetése soran az Allami Népegészségiigyi és Tisztiorvos Szolgalattal
meghatdrozott szabdlyokat szigortan be kell tartani: télalas, fert6tlenités, takaritas,
mosogatas és mosds sordn.

Csoport és egyéb foglalkoztaté szobaban sziil§ csak cipévédd hasznalataval vagy valtécipében
tartézkodhat.

Az 6voda melegit6konyhajaba csakis az 6voda dolgozdi léphetnek be, vagy az a latogato, aki
érvényes egészségugyi konyvvel rendelkezik.

A csoportszobaba sziil6 csak egészségesen tartozkodhat.

Az intézmény valamennyi alkalmazottjira kotelez6 az évente megtartott foglalkozas
egészségiigyi vizsgalaton valé részvétel, ennek szabdlyozdsa az intézményi munkavédelmi

szabélyzatban talalhaté.

A taplalkozassal kapcsolatos egészségvédelem

A kozétkeztetéssel kapcsolatos rendelkezések szerint, az 6vodaba hézilag készitett ételt behozni és azt

a gyermekeknek feltalalni orvosi javaslatra az 6vodavezetd engedélyével lehet.

A gyermekek névnapi és szilletésnapi koszontését gylimdlcsok, esetleg a kereskedelemben kaphato,

bevizsgalt aprésitemények felhasznaldsaval ajénlott megszervezni. Az 6vodaban csokolddét,

édességeket, liditéket, szorpoket az tinnepi alkalmak kivételével behozni nem szabad. A tulzott cukor

és cukros {idit6k fogyasztasat keriilni ajanljuk.

A rendszeres egészségiigyi feliigyelet és ellatas rendje

a)

b)

d)

A gyermekek egészségiigyi elldtasat és az egyéb Ovoda-egészségiigyi feladatokat végz§
szervezet, az igazgatdval egyeztetett rend szerint, az 6voddval egyiittm(ikédve végzi.

Az intézmény a nevelési év kezdetekor irasban kéri a sziil6 hozzdjaruldsat a rendszeres
egészségiigyi feliigyelet elldtasa kdrébe tartozd vizsgalatok gyermekén torténd lefolytatdsahoz.
A nevelési év soran a hatélyos jogszabalyokban meghatarozottaknak megfelel6 id6pontban és
sziikség szerint gyermekorvos és véddné latogatja az dvodankat. Nevelési évenként minden
gyermek egy alkalommal részt vesz fogaszati sz(ir6vizsgalaton.

A véddoltasok az dvodaban nem adhatok be.
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e) A védOéné rendszeresen, illetve szilkség és igény szerint ldtogatja az dvodat, vezeti ez
egészségiigyi torzskonyveket, tetvességi vizsgalatot végez, figyelemmel kiséri a véddGoltasok
meglétét.
f) A gyermekek évente kotelez6 statusz vizsgdlatdra a gyermek haziorvosanal, illetve védénénél,
szlilGi feliigyelet mellett keriil sor. A vizsgédlat eredményérdl késziilt vizsgalati lap masolatat —

sziikség esetén- a sziilG koteles atadni az dvodapedagdégusoknak.

14. Egyéb rendelkezések

a) A konyhdkban és mosddhelyiségekben - egészségligyi szempontbdl - csak az évoda dolgozoi
tartézkodhatnak!
b) A gyermekeket felligyelet nélkiil hagyni szigortan tilos!

¢) Az dvoda éplletében és azon kiviil 5 méter tavolsagban dohanyozni tilos!

15. A gyermek allapotanak, személyes adottsaganak megfelelé megkiilonboztetett ellatasban

részesités, pedagogiai szakszolgalathoz fordulas érvényesitésének segitését szolgalé eljarasrend.
Az 6voda gyermekek fejlédését folyamatosan nyomon koéveti: értelmi, beszéd-, hallas-, 1atds-,
mozgasfejl§désének eredményét - sziikség szerint, de legaldbb félévenként - rogziti. Rogziti tovabba a
gyermek fejl6dését szolgdld intézkedéseket, megallapitasokat, javaslatokat. Az eredmények
megitélésében és az intézkedések meghatdrozdsaban a csoportos évodapedagogusokat sziikség szerint
ovodank fejleszt6pedagégusa, pszicholdgusa, gyégypedagdgusa, valamint a szakszolgalat munkatarsai
(logopédus, gyogypedagogus, pszicholdgus) segitik, annak érdekében, hogy a gyermek allapotanak és

személyes adottsaganak megfelel6 ellatasban részesiilhessen.

a) Sziikség szerint, de legalabb fél évenként a tapasztalatokat a csoportos dvodapedagdgus
megosztja a sziilével.

b) A szil6 az dvodapedagdgusoktdl médszertani tanacsot kaphat ehhez, szakkdnyvi segitséget
kérhet, esetleg fejleszt6 eszkdzt kolcsonozhet. A gyermekcsoportban a nap barmely
id6szakaban — el6re egyeztetett id6pont szerint — megfigyelheti gyermekét, vagy egyitt
tevékenykedhet a gyermekcsoporttal.

c) Indokolt esetben kezdeményezi a sziil6nél a szakszolgadlat igénybevételét.
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d) A szakszolgalati javaslat bemutatdsatél kezdGdGen a gyermek a délelétti idGszakban a javaslatban

foglaltaknak megfelelé fejlesztésben részesiil.

16. A jutalmazé és fegyelmezd intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

Az évodaban alkalmazott jutalmazasi intézkedések formai

a) szobeli dicséret négyszemkozt,

b) szébeli dicséret a csoporttarsak el6tt,

¢) szébeli dicséret a sziilg jelenlétében,

d) rajzpalyazatokon vagy sportversenyeken nyert oklevelek kifiiggesztése a csoportszoba faldra

vagy a csoport fali Ujsagra.

Az 6vodaban alkalmazott fegyelmez6 intézkedések formai
a) szébeli figyelmeztetés,
b) hatérozott tiltds,
¢} bizonyos jatéktol meghatarozott idére valo eltiltas,

d) bizonyos jatszétarssal valé jatéktdl meghatarozott id6re tavoltartds.

A dicsérd és fegyelmez6 intézkedések elvei
a) kovetkezetesség,
b) rendszeresség;
¢) minden gyermeknél a személyiségéhez illesztett legeredményesebb format kell alkalmazni,

d) kozosségi érdekek szem el6tt tartasaval a legeredményesebb format kell alkalmaz

36



7%, Holdfény Utcai Ovoda
( = 2040 Budabérs, Holdfény utca 31.
P www.holdfenyovi.hu
‘x\—l

e L of OM azonositd: 201162
Tel.: +36 20 391-6984;
E- mail: igazgato@holdfenyovi.hu, titkar@holdfenvovi.hu

HOLDFENY UTCAI OVODA
JEGYZOKONYV

Késziilt:

Ideje: 2026. O - e .-

Esemény: NevelGtestiileti értekezlet
Téma: Az 6voda Hazirendjének elfogadasa
Jelen vannak: Jelenléti iv szerint

/ A jelenléti iv csatoldsa sziikséges /

\ .

Jegyzékonyvvezet§: 6vodapedagoégus
N + ¢ N ( 471

6vodapedagégus 6vodapedagogus

Kiss Aniké koszénti a nevelStestiilet megjelent tagjait, megallapitja, hogy a nevelGtestiilet
hatarozatképes. A jegyz8kényv vezetésére felkéri Urainé Pocsik Adrienne évodapedagégust.

Jelen van: 16 6 (jelenléti iv csatolva)
A napirendi pontok a kévetkezék lesznek:

1. Abeérkezett észrevételek megvitatdsa, a modositasok elfogadasa, korrekcio végrehajtasa.

2. Az évoda Hazirendjének elfogadasa.

Kiss Aniké igazgat6 el6zetesen megkiildte a nevelGtestiilet tagjainak a médositott hazirendet, kérve a
nevelGtestiilet tagjait, hogy az értekezletre fogalmazzdk meg észrevételeiket, javaslataikat.
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Hozzaszé6lasok:

Krajcsovics Jilia:

Az elkiildétt dokumentumot megnéztem, atolvastam. Az Uj kiegészitéseknél nem lattam hibat, sem
tartalmilag, sem nyelvtanilag. Szerintem sikerilt aktualizélni a mar benniik foglaltakat, illetve az 4j
kiegészitések is tartalmazzak az aktualis informacidkat.

Igazgato asszony felkéri a nevelGtestiilet tagjait, hogy a Hazirend elfogadasat feltartott kézzel jelezzék!

Az 6voda Hézirendje egyhangulag (16 f6) elfogadasra keriilt. A nevelGtestiilet megjelent tagjai az 6voda
modositott Hazirendjét egyhangulag elfogadtak.

Hatarozat:

Az 6voda nevel6testiilete az intézmény Hazirendjét a 11/18/2026. szdmu hatarozataval egyhangulag
elfogadta.
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