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Kedves Sziilok!

E belsé szabdlyozé dokumentumunk készitésénél a jogszabalyi elvarasokat, az elmult évek gyakorlatara
épitve az Onék elvarasait, jogait és kotelezettségeit, valamint gyermekeik mindenekfelett all6 érdekeit
vettiik figyelembe. Kérjlk, hogy az aldbbiakban megfogalmazott hazirendet figyelmesen olvassak végig,
és a gyermekek, valamint az eredményes egylittm(ikddés érdekében tdrekedjenek a benne foglaltak
betartasara!l A hazirendiinkben megfogalmazott szabalyok az 6vodankba térténd jogszerii belépéstdl
az intézmeény elhagyasadig terjedd idére, illetve — évente, a szlil6kkel torténd megdllapodas szerint — a

nevelési idén tul, vagy az intézmény épliletén kiviil szervezett programok ideje alatt érvényesek.
Nevel6testiiletlink koszoni megelélegezett bizalmukat és egylittm(ikodésiiket!

Ovodank neveld intézmény, s mint ilyen a gyermeki személyiség kibontakoztatasara, nevelésére és
fejlesztésére torekszik. A gyermekek fejlédését tudatosan tervezett és szervezett nevelési helyzetek
megteremtésével tessziik lehet6vé, segitjiik el8. Ovodank a gyermek harmadik életévétsl az iskolaba
lépésig a csaladi nevelés kiegészitGjeként a koznevelési rendszer szakmailag 6nallé nevelési
intézménye.

Nevelési alapelveink kézott meghatarozd: a gyermeki jogok és személyiség tisztelete, elfogadasa,

szeretete és megbecsiilése, mely a gyermekek egyéni képességeinek kibontakoztatdsat jelent.

Ovodénkban a nevel6munka a mindenkor érvényben |évé Koznevelési torvény, az Ovodai nevelés
orszagos alapprogramja, a Pedagégiai program a Szervezeti és M(ikodési Szabalyzat szerint folyik, mely
dokumentumok nyilvanosak és az Onék szdmara elérhet6k a honlapunkon. A miikédésiinket szabalyozé
dokumentumainkban foglaltak megvaldsitdsdhoz az évoda és a csaldd sokoldald, bizalomra épiilé

egylttmiikodése sziikséges.

Kérjik, 6vodank honlapjat rendszeresen kisériék figyelemmel, ez az elsédleges, hivatalos

tajékoztatasi formank!
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1. Bevezetd rendelkezések

1.1 A hdzirend célja, feladata

A hazirend az évoda 6nallé belsé jogforrasa. A pedagdgiai programmal és a szervezeti és miikodési
szabalyzattal, valamint a fenntarté dontéseivel egyiitt meghatérozza az intézmény belsé miikodését. Az
ovoda hdzirendje dllapitia meg a jogszabdlyokban meghatdrozott jogok gyakorldsédnak és
kotelezettségek végrehajtasanak helyi intézményi modjat, tovabba az dvoda éltal elvart viselkedés

szabdlyait.

A hézirend tovabbi célja, hogy a gyermekek, a sziil6k/torvényes képvisel6k (tovdbbiakban: sziilé(k)),
az 6voda dolgozdi és az 6voddval jogviszonyban nem lévd, de az intézmény létesitményeit jogszeriien
haszndlo személyek szamdra rogzitse a gyermeki jogok és kotelességek gyakorldsdnak maodjat és az
ovoda munkarendjével kapcsolatos rendelkezéseket. Az itt szereplé elGirasok feladata, hogy biztositsak
az 6voda torvényes miikodését, a nevelés zavartalan megvalésitdsat, és segitsék az dvoda kozdsségi

életének megszervezését.

A hazirend jogszabalyi hattere, valamint az 6voda miikddési és szakmai tevékenységét meghatarozo

jogszabalyok:

e 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kbznevelésrdl

e 2023. évi LIl. torvény a pedagogusok uj életpalyajardl

e 20/2012. (VIII.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatdsi intézmények miikodésérdl és a kbznevelési
intézmények névhasznalatarol

e 229/2012. (VIII.28.) Kormdnyrendelet a nemzeti kbznevelésrdl sz616 térvény végrehajtasardl

e 401/2023. (VIII.30.) Kormanyrendelet a pedagdgusok uj életpalydjardl sz6l6 2023. évi LII. térvény
végrehajtdsardl

e 1997.évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

e 2024. évi XXX. torvény a gyermekek védelme érdekében egyes térvények mddositasarol

e 1998. évi LXXXIV. torvény a csaladok tdmogatdsard|

e 331/2006. (XIl. 23.) Korm. rendelet a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskorok

ellatasarol, valamint a gydmhatdsag szervezetérdl és illetékességérs|
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328/2011. (XI1.29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti elldtasok és
gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhoz felhasznalhatd bizonyitékokrol
363/2012. (XI1.17.) Korm.rendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjardl
15/2013. (11.26.) EMMI rendelet a pedagdgiai szakszolgalati intézmények miikddésérsl
48/2012. (X11.12.) EMMI rendelet a pedagdgiai-szakmai szolgaltatasokrdl, a pedagdgiai-szakmai
szolgaltatasokat elldté intézményekrél és a pedagogiai-szakmai szolgaltatasokban vald
kozremikodés feltételeirdl
15/1998. (IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti, gyermekvédelmi
intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és miikddésiik feltételeirdl
Az Eurdpai Parlament és a Tandcs (Eu) 2016/679 Rendelete (2016. &prilis 27.) a természetes
szemeélyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad dramldsardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kivil helyezésérdl (altaldnos
adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban: GDPR)
2011. évi CXII. térvény az informacids dnrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol
2012. évi Il. torvény a szabalysértésekr6l, a szabdlysértési eljarasrol és a szabalysértési
nyilvantartasi rendszerrél
121/2013. (IV.26.) Korm. rendelet az Oktatdsi Hivatalrél
32./2024. (VI11.8.) BM rendelet a 2024/2025. tanév rendjéré|
Magyarorszag Alaptérvénye
1997. évi CLIV. térvény az egészségligyrdl
2018. évi LXXXIX. torvény az oktatasi nyilvantartésrol.
2011. évi CLXXIX. torvény a nemzetiségek jogairol
2007. évi LXXX torvény a menedékjogrol
37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozd taplalkozas-egészségiigyi
el6irasokrol
2011. évi CXXVIIl. torvény a katasztrofavédelemr6l és a hozzd kapcsolédd egyes toérvények

modositasarol
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Az 6voda miikédési és szakmai tevékenységét meghatdrozé utmutatdsok (Oktatdsi Hivatal):

e Asajdtos nevelési igényli gyermekek nevelésének iranyelve

https://www.oktatas.hu/pub bin/dload/kozoktatas/kerettanterv/A Sajatos nevelesi igenyu gye

rmekek ovodai nevelesenek iranyelve.docx

e Szakmai ajanlas a beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézséggel (BTMN) kiizd6 gyermekeket,
tanuldkat az 6vodai és iskolai nevelésiik-oktatdsuk soran megilleté kiilénleges bandsmodhoz; a
fejleszté pedagodgiai ellatas gyogypedagogiai tartalmaira; a pedagdgiai segités céljaira, feladataira és
maodszereire; valamint a BTMN tanuldi jogokhoz kapcsolédé joghasznalatra

https://www.oktatas.hu/pub bin/dload/kozoktatas/kerettanterv/BTMN szakmai ajanlas.pdf

e Atartos gyogykezelés alatt allé gyermek kdznevelési elldtdsanak iranyelve

https://www.oktatas.hu/kozneveles/kerettantervek/2020 nat/iranyelvek alapprogramok/tartos gyo

gykezeles szakmai iranyelv
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1.2 A hazirend idébeli hatdlya

A hazirend a nevelétestiilet altal torténd elfogadasaval Iépett hatélyba a kihirdetés napjan és

hatarozatlan idére szdl.
Fellilvizsgdlata: évenként, illetve jogszabalyvéltozdsnak megfelelSen.

Médositasa: az dvodaigazgaté hatdskore, kezdeményezheti a nevel6testiilet, a nevelG-oktatd munkat

kézvetlen(l segitd alkalmazottak és a Sziil6i Szervezet.
A hazirend személyi hatélya kiterjed:

e az dvodaval jogviszonyban all6 minden alkalmazottra;

e az ovodaval jogviszonyban &llé gyermekekre;

® azintézménnyel jogviszonyban nem allg, de az intézmény teriiletén munkat végzékre, valamint a
koézépiskolai kozoségi szolgalatot, illetve fGiskolai, egyetemi gyakorlatot teljesité és az Gnkéntes

munkara vallalkozdkra; tovabba
e akik részt vesznek az dvoda feladatainak megvaldsitasdban;

e asziil6kre (azokon a terlleteken, ahol érintettek).

A hazirend teriileti hatélya kiterjed:

e az dvoda teriiletére,
e az ovoda altal szervezett - a pedagdgiai program végrehajtasahoz kapcsolddé - évodan kivdili
programokra,

e azintézmény képviselete szerinti és kiilsé kapcsolati alkalmakra.

A Hazirend a gyermeki jogok és kotelességek gyakorldsdval, a gyermekek 6vodai életrendjével
kapcsolatos rendelkezéseket allapitia meg. A dokumentum a vonatkozd jogszabélyokban
megfogalmazott jogok, kotelességek érvényesiilésének helyi gyakorlata, az intézmény sajat
miikodésének belsd szabdlyzdja. Megvaldsitasaval biztositja a pedagégiai programban foglalt célok
elérését, betartdsa kdtelezd a tarsadalmi egyiittélés szabalyainak megfeleléen az dvodakozosség és a

sziil6i kozosség minden tagja szdmara.
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A hazirend megszegésére vonatkozo rendelkezések

A hazirendben foglaltak megsértése mindenkire nézve ugyanolyan jogkdvetkezménnyel jar, mint a

jogszabdlyok megsértése.
Jogorvoslati lehetdség
A hazirend megsértésével hozott intézményi dontés ellen a szul6 jogorvoslattal élhet.

Az 6voda dontése, intézkedése, illetve az intézkedések elmulasztdsa ellen a sziil§ eljarast indithat az

intézmény fenntartéjanal, valamint az intézmény mikodését ellenérzé hatdsagnal.

A jogorvoslat kezdeményezése lehetséges azon az alapon, hogy a meghozott déntés, intézkedés vagy

az intézkedés elmulasztasa ellentétes az 6voda hazirendjében foglaltakkal.
1.3 Altaldnos informéciék az évodarél

Az 6voda neve: Holdfény Utcai Ovoda

Az 6voda cime: 2040 Budadrs Holdfény u. 31.

OM azonositd: 201162

Elérhetdségek:

Telefon: 06 20 391 6984

E-mail cim: igazgato@holdfenyovi.hu, titkar@holdfenyovi.hu
Honlap: www.holdfenyovi.hu

Igazgato: Kiss Aniko

Az ovoda fenntartdja, cime:

Budadrs Varos Onkormanyzata

2040 Budatrs Szabadsag ut 134.

Az 6voda féréhelyszama: 100 f6
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1. A miikédés rendje

1.1.Az évoda nyitvatartasa

Intézmeénylink hétf6tél péntekig, 6t napos munkarendben, folyamatosan mkédik.

Az 6voda napi nyitvatartasi ideje: 6:00-18:00- 6raig lépcsGzetes munkakezdéssel, illetve befejezéssel

napi 12 éra.

Az (nnepekkel kapcsolatos nyitvatartasi rendet intézményiink évente, a jogszabalyban

meghatarozottak szerint szervezi,

Az dvoda nyitdsat kovetden, valamint a zarast megel6z6en a gyermekek |étszamatdl fliggben dsszevont

csoportok mikodhetnek:

- reggel 6:00- 7.30-6raig
- délutan 17.00-tol 18.00-ordig
Az osszevonds nevelési évente kialakitott rendjét a nevelési év kezdésekor az dvodapedagdgusok

ismertetik a szlilékkel, és a falitijsdgokon irasbeli tajékoztatast is kozzétesznek.

A gyermekekkel az intézmény teljes nyitvatartdsa alatt - a csoportok heti és napirendjének megfeleléen
- Ovodapedagogus foglalkozik, de a 401/2023. (VIII.30.) Korm. rendelet 9. § (5) pontja alapjan, a
gyermekek feliigyeletét nevelG-oktaté munkat kozvetlenill segité munkakorben foglalkoztatott
személy is elldthatja reggel 8 dra el6tt és a délutdni id6szakban a pedagdgusok tartds hidanyzasa esetén.
A nevelési év szeptember 1.-t6l augusztus 31.-ig tart, mely két részbdl all:

1. Szervezett tanuldsi idGszak: szeptember 1.-t6l majus 31.-ig

2. Nyariid6szak: junius 1.-t6l augusztus 31.-ig

Az o6voda éplletének lizemeltetése a fenntartd altal meghatarozott nyari zarva tartas alatt szlinetel.
Ekkor torténik az éves felujitds, karbantartas, nagytakaritds. Ez id6 alatt az dvodaban meghatdrozott
napon a hivatalos tigyek elintézésének céljabol Ugyelet tartasa kotelezG délel6tt 8:00-12:00 Oraig. Az
lgyeleti napot a fenntartd hatarozza meg. A nyari zarva tartas alatt a hivatalos ligyeket az intézmény

vezetdje, illetve az dltala kijelolt személy intézi.
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2.1 A zarva tartds eljarasrendje

Az dvoda épiileteinek Gizemeltetése a fenntartd altal meghatarozott nyari zarva tartds alatt szlinetel.
Ekkor torténik az éves felljitas, karbantartds, nagytakaritas. Ez id6 alatt az 6vodaban meghatdrozott
napon lgyelet tartasa kotelez6 8:00-14:00 éraig a hivatalos lgyek intézésére. Az Ugyeleti napot a
fenntartd hatarozza meg. A nyari zarva tartas alatt a hivatalos tgyeket az intézmény igazgatoja, illetve
az dltala kijelolt személy intézi. Az ligyeleti napok id6pontjardl a zérva tartast megel6z6en az évoda

honlapjan és a hirdetd tablan értesitjik a szul6ket.

A nyari zaras idGpontjarél legkésébb februdr 15-ig, hirdetmény formajaban (falidjsag) valamint az
intézmény honlapjan tajékoztatjuk a sziil6ket, melynek tudomasul vételét alairdsukkal sziikséges
hitelesiteni. Az épiletek nyari nagytakaritdsi, karbantartasi és feldjitdsi munkalatainak zavartalan

lebonyolitasa miatt - sziikség és igény szerint — a kijel6lt évodaépiiletekben fogadjuk a gyermekeket.

Amennyiben a gyermekek létszdma csoportonként a 20 f6t nem éri el, éliink a csoportok
Osszevondsanak lehetSségével, ligyelet biztositasdval. Rendkiviili esetben (pl. pedagdgushidnyzas)
csoportdsszevonast a torvényes létszdmkeret betartdsdval és a nevelGtestilet véleményének
figyelembevételével az dvodavezet§ rendelhet el. Huzamosabb id6re térténd csoportdsszevonds

esetén az évodavezet( koteles tadjékoztatni a fenntartot.

A nyaéri id6szakban is, alacsony létszam esetén Osszevont csoporttal miikddhet az évoda. (Az 6sszevont

csoport létszama: maximum 30 f4).

Ovodankban alapvetéen téli /tavaszi zirva tartds nincs, de energiatakarékossagi megfontoldsbél
ad6dd szlkség szerinti téliftavaszi zarva tartasrél — az iskolai tanitasi sziinetek id&pontjahoz
kapcsoldéddan a fenntarté 2024. januar 1-t6l, az iskolai tanitasi sziinetek idépontjahoz igazodva,
lgyeletes intézmény kijeldlésével zarva tartast rendelt el a 54/2024. (Il. 28.) Képvisel-testiileti

hatarozat alapjan.
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2.2. Nevelés nélkiili munkanapok igénybevételének eljarasrendje

A torvényi elGirasoknak megfelelGen intézményiink nevelési évente 6t munkanap igénybevételével,
nevelés nélkiili munkanapokat szervezhet, melyeken az arra igényt tartok szamadra ligyeleti ellatast
biztositunk. A nevelés nélkiili munkanapokat a nevel6testiilet szakmai tovabbképzésre, valamint az

intézmény mikodésével kapcsolatos tervezési és értékelési feladatok ellatasara hasznalja fel.

A nevelés nélkuli napok idépontjardl a szllék legkés6bb 7 nappal el6bb, hirdetmény formajaban
(faliujsag) valamint az intézmény honlapjan értesitést kapnak. A szlil6k irdsban nyilatkoznak arrél, hogy
a nevelés nélkili munkanapon igénylik-e az Ugyeleti ellatast gyermekiik részére. A nevelés nélkdili
munkanapok szamat, id6pontjat, annak tematikajat az dvoda éves munkatervében a nevelési év rendje

fejezet tartalmazza.

3.Az 6vodai elhelyezés igénybevételének lehetdsége

3.1. Az ovodai felvétel, atvétel, az dvodai jogviszony létrehozasa jelentkezés alapjan torténik,

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betdlti, a nevelési év
kezd6 napjatol legalabb napi négy oraban dvodai foglalkozason vesz részt.
Az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételétdl szamitott fél éven beliil
betolti, feltéve, hogy minden, a telepllésen lakohellyel, ennek hidnydban tartézkodasi hellyel
rendelkezé haroméves és annal idGsebb gyermek dvodai felvételi kérelme teljesithet6.
A fenntarté dont az évodaba torténd jelentkezés maodjardl, az dvodai altaldnos felvételi id6pontjaral.
Erre minden évben dprilis 20-a és majus 20-a kozott keril sor, teleptilésiinkén a hagyomanyoknak
megfelelen 4prilis honapban. A fenntarté az évodai beiratkozds idejérél, az ovodai jogviszony
létesitésével tsszefiiggd eljarasrdl a beiratkozas elsé hatdrnapjat megel6zéen legaldbb harminc nappal
a) kozleményt vagy hirdetmeényt tesz kozzé a sajat honlapjan,
b) kozlemény vagy hirdetmény kozzétételét kezdeményezi a fenntartdsaban m(ikdodé ovoda

honlapjan, ennek hianyaban a helyben szokdsos médon.

A nemzetiségi feladatelldtasban érdekelt intézményekben kozzé kell tenni a nemzetiségi ovodai

nevelésrél sz416 tajékoztatot is.
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A szil6 az dvodakoteles gyermekét koteles beiratni az dnkormanyzat dltal kozzétett kozleményben,
hirdetményben meghatarozott idépontban, vagy az dvodaldtogatasi kotelezettség aldl felmentést kell
kérnie a jogszabalyban meghatarozott médon.
A bdlcsédei ellatdsban részesilé gyermeket is be kell iratni az dvodaba (kivéve: OH részére jelentett

nem ovodaérett bolcsGdés).

Ovodakotelezettség aloli felmentési kérelem

A sziil6 - targyév aprilis 15. napjdig benyujtott — kérelme alapjan a gyermek jogos érdekét szem el6tt
tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a negyedik életévét betolt,
killénos méltanylast érdemlé esetben, — ha a sziilé a gyermek negyedik életévének betdltését
megeldzéen mar kérelmezte, Ggy Gjabb — kérelem alapjan annak az évnek az augusztus 31. napjaig,
amelyben a gyermek az 6todik életévét betdlti, a Kormany rendeletében kijel6lt szerv (a tovdbbiakban:
felmentést engedélyezd szerv) felmentheti a gyermeket az dvodai foglalkozason valé részvétel alél, ha
a gyermek csaladi korilményei, sajatos helyzete indokolja.

Ha az eljdrasban szakért6t kell meghallgatni, csak az igazgaté vagy a véddénd, tovabba tartds
gyogykezelés alatt all6 gyermek esetében az Eiitv. 89. §-a szerinti dltaldnos jarébeteg-szakellatasban,
vagy az Elitv. 91. §-a szerinti altaldnos fekvébeteg-szakellatasban részt vevd szakorvos rendelhet6 ki.
Tartds gydgykezelés alatt allé gyermek esetében a kérelem a térgyév &prilis 15. napja utdn is
benyujthato. Az eljdrasi hataridé 6tven nap.

Az (igyben eljard hatdsag a terliletileg illetékes kormanyhivatal.

A kotelez6 dvodai nevelésben vald részvétel aldl felmentett, haroméves kort betdltétt, valamint az Nkt.
8.§ (1) bekezdése szerinti harmadik életévét be nem toltott gyermek szilGje a nevelési év kbzben
kérheti felvételét az dvoda igazgatdjanal, annak érdekében, hogy a gyermek részt vehessen az évodai

foglalkozdsokon.

A bolcséde, mini bolcséde vezetdje, valamint a munkahelyi bolcséde és a csaladi bolesdde fenntartdja
minden év aprilis 15-€ig tajékoztatast kiild az Oktatasi Hivatalnak azon harmadik életéviiket betoltott
gyermekekrdl, akikrél a sziil6 egyetértésével megéllapitottak, hogy ovodai nevelésre nem érett. Az
Oktatdsi Hivatal a tajékoztatast minden év aprilis 20-ig megkuildi a gyermek lakéhelye, annak hianyaban
tartozkodasi helye szerint illetékes kotelezd felvételt biztosité dvoda vezetbjének.

A lejelentett gyermek sziil6je mentesiil a gyermek dvodai beiratasanak kotelezettsége aldl.
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Bemutatando dokumentumok

Az dvodai jelentkezés soran (elGjegyzés) az igazgatok ellen6rzik a sziikséges dokumentumok

érvényességét, majd az elGjegyzési napldban rogzitik a Rendelet 89.8-ban felsorolt adatokat.

Az 6vodai elGjegyzéshez a budadrsi 6vodakban a kovetkezé dokumentumok sziikségesek:

,Ovodai felvétel irdnti kérelem” dokumentum kitoltve, alirva

a gyermek személyazonositasara alkalmas, a gyermek nevére kidllitott személyi azonositd
okmany (személyi igazolvany, utlevél, vagy sziiletési anyakdnyvi kivonat)

a gyermek lakcimkartyaja, TAl-kartydja

a sziil6 (ha a gyermek nem a sziilé gondozasaban all, az 6t gondozd hozzatartozdjanak,
illetve a rd tekintettel csaladi pétlékra jogosult személynek) személyazonositasara alkalmas
igazolvanya és lakcimkartyaja

nem magyar allampolgér kiskord évodai beiratasanal a sziil6knek igazolnia kell, hogy milyen
jogcimen tartézkodik a gyermek Magyarorszag teriiletén, és nyilatkoznia kell arrél, ki a
gyermek gondviseldje

kialon €18, vagy elvalt szll6k esetében a birdsagi végzés a gyermekelhelyezésrél, ennek
hianyaban mindkét szild altal alirt nyilatkozat) vagy gydamhatdsagi hatarozat,

egyéb, a gyermek egészségligyi dllapotdt és dvodaérettségét, sajatos nevelési igényét,
hatranyos helyzetét igazolé dokumentum (orvosi igazolas, szakért6i vélemény stb.), ha van
ilyen

a sajatos nevelési igényl gyermekek jelentkezéséhez a szakért6i és rehabilitacids bizottsag

javaslata sziikséges, melyben el6zetes egyeztetést kovetéen kijelolték a befogadd dvodait.

Az dvodai jelentkezés nem jelenti egyben az 6vodaba torténd automatikus felvételt is!

Felvételi kérzet

A sz(l6 gyermeke adottsagainak, képességeinek, érdekl6désének megfeleléen, sajat vallasi, vildgnézeti

meggy6z8désére, nemzetiségi hovatartozasara tekintettel szabadon vélaszthat dvodat, de ez nem

jelent az intézménynek felvételi kotelezettséget. A kotelezé felvételrdl az aldbbiak szerint rendelkezik

az Nkt.:
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Az 6voda koteles felvenni, atvenni azt a gyermeket, aki targyév augusztus 31. napjaig a harmadik
életévét betolti, és életvitelszer(ien az évoda kdrzetében lakik (a tovabbiakban: kételezd felvételt
biztosité évoda). Eletvitelszer(i ott lakdsnak mindsiil, ha a gyermek a kotelezd felvételt biztosité évoda
korzetében taldlhaté ingatlant otthondul hasznélja, és az ilyen ingatlan a polgarok személyi adatainak
és lakcimének nyilvantartdsdban a gyermek lakéhelyeként vagy tartdzkodasi helyeként, az dvodai
beiratkozas els6 hatarnapjat megel6z6 harom hénapnal régebb 6ta szerepel. Ennek ellendrzésérél a

Rendelet 20.§ (9)-(10) bekezdése részletesen tajékoztat.

Dontés
A felvételrdl sz616 dontést a bizottsagi Ulésen kézosen meghatdrozott napon - maximum az (lést kbvetd
egy héten belill -, az igazgato kozli a szilGvel.
Az 6voda igazgatoja
a) az 6vodai felvételi, atvételi kérelemnek helyt adé déntését irdsban,
b) a kérelem elutasitdsara vonatkozd dontését hatdrozati formaban
— a szlilé hozzajarulasa esetén elektronikus Gton, az dltala megadott email-cimre elkildve -
kozli a szlével.
Az 6vodai nevelésben vald részvételre kotelezett gyermek atvétele esetén az dvoda igazgatdja a
dontésrdl értesiti az el6z6 ovoda igazgatojat.
Az igazgat6 dontése végleges, ha hatdridén beliil nem nyujtottak be eljarast megindité kérelmet, vagy

az eljarast megindito kérelem benyujtasardi lemondtak.

Jogorvoslati lehetdség

Az 6voda dontése ellen a sziil6 - a kdzléstsl, ennek hidnydban a tudomdasdra jutisatdl szdmitott tizendt
naptdri napon beliil - a gyermek érdekében jogorvoslati eljarast indithat. A jogorvoslati kérelmet a
jegyz6nek cimezve, de az elutasitd hatarozatot kidllitd igazgaténak kell benydjtania. Az ligyben a
fenntarto jar el és hoz masodfokd dontést.

A fenntartd a kérelmet elutasithatja; a déntést megvaltoztathatja vagy megsemmisitheti; és a nevelési-
oktatasi intézményt Uj dontés meghozataldra utasithatja.

A dontést az Osztaly hatarozat formajaban (masodfoki dontés) postai Gton, vagy a szil6 hozzajaruldsa
esetén elektronikus Gton — az dltala megadott cimre elkiildve — kozli a szilével, a fellebbezés

benyujtasat kévetd 15 napon beliil.
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Harom évesnél fiatalabb gyermekek felvétele
Az 6voda felveheti azt a gyermeket, aki a harmadik életévét a felvételtsl szamitott fél éven beliil betolt,
amennyiben minden, a telepiilésen lakéhellyel/tartézkodasi hellyel rendelkezé haroméves és annal

id6sebb gyermek felvételi kérelmét teljesitette és még marad szabad féréhely.

Sajatos nevelési igényii gyermekek felvétele

A sajatos nevelési igényld gyermeknek joga, hogy kilonleges banasmod keretében allapotdanak
megfeleld pedagdgiai, gyogypedagdgiai, konduktiv pedagdgiai ellatdsban részesiiljon attdl kezdédben,
hogy igényjogosultsagat megallapitottdk. A kilénleges banasmddnak megfelel§ ellatast a szakértdi

bizottsag szakért6i véleményében foglaltak szerint kell biztositani.

Nem ovodaérett gyermek

Ha a gyermek harmadik életévét betoltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan még nem
érett az 6vodai nevelésre, és dvodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bdlcsddei elldtds keretében
gondozhatd, nevelheté a negyedik életévének betdltését kovet augusztus 31. napjaig. Az err6l sz6l6
dontést az OH aprilis 20-ig megkildi a gyermek lakéhelye, annak hidnyaban tartézkoddasi helye szerint
illetékes kotelezé felvételt biztositd dvoda vezetSjének.

A bolcsédei ellatasban a sajatos nevelési igény( gyermek annak az évnek az augusztus 31. napjdig vehet
részt, amelyben a hatodik életévét betolti.

A kotelezé ovodai nevelés korai fejlesztéshen és gondozasban is teljesithetd. Ha a gyermek harmadik
életévét betoltotte, csak akkor vehet részt korai fejlesztésben és gondozasban, ha a szakért6i bizottsag

véleménye alapjan nem kapcsolddhat be az dvodai nevelésbe.

Nemzetkozi rendelkezések

Ovodakételezettség kiilfoldon teljesitése

A napi négy 6raban dévodai nevelésre kotelezett gyermek sziilje, ha gyermeke az dvodakotelezettségét
kulfoldon teljesiti, koteles arrdl a beiratkozds idejének utolsd hatarnapjat (majus 20.) kdvetd tizenot
napon beliil irdsban értesiteni az Oktatasi Hivatalt. A bejelentéshez hasznalhaté (irlap elérhets az OH

honlapjan, és  elklldheté  (gyfélkapus hitelesitéssel  elektronikusan, vagy postdn

(www.oktatas.hu/kozneveles/kulfoldre_tavozas_bejelentese).
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Az évodaval jogviszonyban allé gyermek sziil6je, ha gyermeke az dvodakdtelezettségét a jovében

kilfoldon teljesiti, el6zetesen koteles értesiteni az dvoda igazgatojat is.

Nem magyar allampolgérsagu gyermek felvétele
A nem magyar allampolgdr kiskori dvodai beiratdsénal a szilének igazolnia kell - az 6vodai
el6jegyzéshez szikséges okiratokon tul azt is -, hogy milyen jogcimen tartézkodik a gyermek
Magyarorszag teriiletén, a jogszer(i tartdzkodast megalapozo okirat szamat, lakdhelyének, tartézkoddsi
helyének cimét, anyja sziiletéskori nevét, apja vagy térvényes képviselSje nevét.
Ha Magyarorszag teriletén él6, tartozkodasi engedéllyel nem rendelkezé kiskord nem magyar
allampolgar kéri a felvételét nevelési-oktatasi intézménybe, a felvételkor igazolnia kell, hogy a sziil6i
felugyelettel kapcsolatos feladatokat ki latja el.
A nem magyar allampolgar kiskorua akkor valik 6vodai ellitasra jogosulttd, ha
a) menekiilt, oltalmazott, menedékes, valamint befogadott jogallasu,
b) a szabad mozgds és tartézkodds jogaval rendelkezd személyek beutazasirdl és
tartdzkoddsardl szolé torvény szerint a szabad mozgds és tartézkodas jogat Magyarorszagon
gyakorolja,
c) a harmadik orszagbeli allampolgérok beutazasardl és tartézkodasardl szélé térvény hatdlya
ala tartozik és bevdndorolt vagy letelepedett jogéllast, vagy Magyarorszag teriiletén vald
tartézkoddsra jogositd engedéllyel rendelkezik.
A feltételek meglétét a tanuld nevelési-oktatasi intézmeénybe térténé felvételénél igazolni kell.
A Magyarorszagon tartézkodd nem magyar dllampolgar, ha megfelel a feltételeknek, az dvodai nevelést

a magyar allampolgdrokkal azonos feltételekkel veheti igénybe.

Nevelési év kizben térténd stvétel

Az évodai felvétel, dtvétel jelentkezés alapjan torténik. Az 6vodai felvételrél, a csoportok beosztasardl
az igazgatd dont.

Az 6voda koteles felvenni, dtvenni azt a gyermeket, aki életvitelszer{ien az dvoda korzetében lakik.

A kotelez6 dévodai neveléshen vald részvétel aldl felmentett, haroméves kort betdltétt, valamint a
harmadik életévét be nem toltott gyermek sziiléje, a nevelési év kdzben is kérheti felvételét az dvoda

igazgatojanal, annak érdekében, hogy a gyermek részt vehessen az dvodai foglalkozasokon.
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Ha a gyermek ovodat valtoztat, tovdbbi nyilvantartdsa az atadd dvoda értesitése alapjan az atvevd

ovoda feladata.

Megsziinik az 6vodai elhelyezés, ha

a) a gyermeket masik évoda atvette, az atvétel napjan,

b) a felmentést engedélyezé szerv a sziil6 kérelmére engedélyt adott a gyermek évodabél
torténd kimaradasara,

c) a gyermeket felvették az iskoldba, a nevelési év utolsd napjén,

d) az 6vodaba jarési kotelezettségét kilfoldon teljesitd gyermek eléri a tankételes kort.

A gyermek évodai jogviszonyanak megszlinésérél az 6voda irdsban értesiti az Oktatasi Hivatalt.

4. A tavolmaradas kérésének, elbiralasanak, engedélyezésének és igazoldsanak eljarasrendje

4.1. Ovodai nevelésbél valé tavollét igazolasa

Beteg gyermek az orvos altal meghatdrozott idészakban nem latogathatja az dvodat.

Ha az évodapedagogus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a tébbi gyermekté!
vald elkilonitésérdl, és a lehetd legrovidebb idén bellil értesiti a gyermek sziileit. Ezért az
Ovodapedagogusok felé sziiléi kotelezettség az elérhet&ségek valtozasinak pontos,
haladéktalan bejelentése.

Betegséghdl vald felépiilést kbvetéen azt, hogy a gyermek ismét egészséges és latogathatja
a nevelési-oktatdsi intézményt, orvosnak - haziorvosnak vagy hazi gyermekorvosnak - kell
igazolnia. A Mdkr. 51. § (1) bekezdése szerint az igazoldasnak tartalmaznia kell a betegség
miatt bekovetkezett tavollét pontos vagy — ha az orvosi igazolas a betegség befejezését
megel6z6en kerdlt kidllitdsra — varhaté idGtartamat is. Ha a gyermek, illetve a tanuld az
igazolasban foglalt zard id6pontot kbvetden beteg, Ggy a Mikr. 51. § (1) bekezdés szerint kell
eljarni.

A hazirend eltéré rendelkezése hidnyaban a haziorvos vagy hazi gyermekorvos az orvosi
igazoldst nem hiteles elektronikus formaban is tovabbithatja a szil6 vagy a tanulé részére.
Kétség esetén a nevelési-oktatdsi intézmény felhivja a szul6t vagy a tanulét a hiteles igazolds

bemutatdsara.” 20/2012. EMMI rendelet 51.§ (2d)
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A tobbi kisgyermek egészségének védelme érdekében orvosi igazolds nélkiil a pedagégus
nem veheti be a gyermeket a csoportba. Ennek megvaldsuldsat az évodapedagdgusnak a
felvételi és mulasztasi napléban dokumentalni szlikséges.
e A hidnyzas igazolasanak dokumentumait az dvoda fenntartdja tanligyigazgatasi ellenérzés
keretében vizsgalhatja.
Ha a gyermek az dvodai foglalkozasrdl tavol marad, mulasztasat igazolnia kell. A mulasztast
igazoltnak kell tekinteni, ha:

- Aszil6 elGzetesen bejelentette az dvodapedagégusnak, hogy adott napon gyermekét
nem viszi az dvodaba.

- A harom napon tali /nem betegség miatti/ tdvolmaradast irdsban, a szil§ -
beiratkozaskor megadott email cimérél elkildott levélben - el6zetesen bejelentette az
ovodaigazgatonak és a tdvolmaradasra engedélyt kapott.

- Agyermek beteg volt, és azt az el6z6ekben meghatarozottak szerint igazolja.

- A gyermek hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott

kotelezettségének eleget tenni.

20/2012. EMMI rend. 51.§ (4b) alapjan ,Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az

6vodai nevelésben, és az igazolatlan mulasztdsa egy nevelési évben eléri a tizenegy nevelési napot, az

Ovoda igazgatdja a mulasztasrol tajékoztatja az dltaldnos szabalysértési hatosagot.”

5. A gyermekek érkezésének és tavozasanak eljarasrendje

Az 6vodai nevelés a gyermek fejl6déséhez sziikséges, a teljes 6vodai életet magaban foglald tervezett
fejlesztd tevékenységek keretében folyik. Az dvodai tevékenységek zavartalan miikédése, a csoportok
nyugalma, valamint nevel6émunkdénk eredményessége érdekében szlikséges, hogy a gyermekek reggel
legkésébb 8.30 6réig érkezzenek be sajét csoportjaikba. A gyermekek nevelése folyamatos napirend
alapjan torténik, mely azt jelenti, hogy az évodapedagdgus a foglalkozasokat, a gyermekek jatékahoz,
mindennapi tevékenységéhez kapcsolja. Zavarja tehat a napirendet, ha egy késén érkez8 gyermek
atvételével meg kell szakitania a tobbi gyermekkel vald foglalkozést. Kérjiik, tdjékozddjanak gyermekiik

csoportjanak napirendjérél.
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A sziil6k gyermekeiket a nyitvatartdsi id6 alatt az intézménybe barmikor behozhatjak és hazavihetik, ha

az dvodai tevékenység zavarasa nélkul.

Mindezeken tul a hazirend tartalmazza az dvoda dltaldnos napirendjét. A gyermekek napirendje az
évszaknak, a feldolgozasra kerlil6 tematikdnak megfeleléen valtozatos. Ezért kérjik, hogy az

ovodapedagdgussal egyeztessenek, ha gyermekiiket valamilyen oknél fogva a megszokottél eltéréen

szeretnék hozni az dvodaba.

e Kérjik, hogy gyermekeiket minden esetben kisériék be az dévoddba és adjak at az
ovodapedagogusnak, tavozaskor szintén az évodapedagoégustol kérjék ki. Felel6sséget csak
ebben az esetben tudunk vallalni.

e Az 6voda kapujan vagy bejérati ajtajan gyermekeiket egyedil ne engedjék be és ki sem.

e A gyermeket az 6vodabdl a sziil6, illetve csak az dltala megbizott személyek vihetik haza. A
megbizasrol a sziil6, illetve az dltala megbizott személy koteles az évodapedagdgusokat
irdsban értesiteni.

e Aszulé irasos engedélye sziikséges ahhoz, hogy az dvodapedagdgusok a gyermeket szdmukra
idegennel haza engedjék. Az irdsos engedélyt a sziilének kell dtadni az dvodapedagdgusnak.
Az dvodapedagogus dltal kiadott gyermekért, tovabbiakban a szil6, vagy az érte jové irdshan
felhatalmazott személy a felelés.

e Valds esetén a birdsagi vagy gyamhivatali hatdsagi hatérozatban foglaltak szerint koteles az
ovoda a gyermeket kiadni. Hatdrozat hidnydban az 6voda koteles mindkét sziilé szaméra a
szl6i jogoknak megfelelGen eljarni.

e Amennyiben a csaldd dnhibdjan kivil, vagy mas okbol nem tud a gyermek hazavitelérél a zaras
idejéig gondoskodni, az dvodapedagdgus koteles a sziil6ket telefon felhivni. Ha a sziilét
(gondvisel6t) az évodapedagogus telefonon nem éri el és a sziil6 (gondvisel6), barmilyen okbdl
nem jelzett az évoda felé késve érkezésérél, az dvodapedagdgus értesiti a Csaldd és
Gyermekjoléti Szolgalatot, az 6voda szocidlis segit6jét.

e |degenek kiséret nélkiil nem tartdzkodhatnak az évodéaban.
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Altaldnos, keretjellegii napirendiink

Idépont Tevékenység
6:00-9:00 A pgyerekek fogadasa, folyamatos jaték, egyéni és mikrocsoportos
tevékenységek, folyamatos reggeli
9:00-10:30 Jatékba integralt tanuldsi tevékenységek
10:30-12:00 Udvari jaték, séta
12:00-13:00 El6készllet az étkezéshez, Ebéd
13:00-15:00 Pihenés
15:00-18:00 Uzsonna, jaték, egyéni és mikrocsoportos tevékenységek

Az 6voda rugalmas napirendjét meghatdrozzék a helyi szokdsok, rendezvények, id6jarasi viszonyok. A

napirend szervezését az ovodapedagégusok végzik, a napirendtél vald jelentds idGbeli eltérést (pl.

kirandulds esetén) az igazgat6 engedélyezheti.

6. Gyermekek az 6vodiaban

6.1. A gyermek joga, hogy:

az 6voddban biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék: dvodai életrendjét pihend
id6, szabad id6, megfelel6 testmozgds beépitésével, étkezési lehetdség biztositasaval
életkoranak és fejlettségének megfeleléen alakitsak ki,

a képességeinek, érdeklédésének, adottsdgainak megfelel§ nevelésben részesiiljon,
szemeélyiségét, nemi identitasat, emberi méltdsagat, és jogait tiszteletben tartsak, és szamara
fizikai és lelki erGszakkal szemben védelmet biztositsanak,

veszélyeztetett, vagy mds okbdl nehezitett élethelyzetii, specidlis sziikséglet(i gyermekek
esetében kiemelt figyelmet forditsanak a védelemre;

személyiségi jogait, cselekvési szabadsagdt és magénéletéhez vald jogét az dvoda tiszteletben
tartsa, ez a joggyakorlds azonban nem korlatozhat masokat e jogainak érvényesitésében,
adottsaganak megfelelé megkiilénbdztetett ellatasban részesiljon,

az Ovoda vagy sziilei kdzbenjarasdval - pedagogiai szakszolgalat segitségért forduljon,

rendszeres egészségiigyi felligyeletben és ellatdsban részesiiljon,
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ételallergids megbetegedésben és az 1-es tipust diabéteszben é16 gyermek az éllapotahoz
igazodo étkeztetésben részesiiljon,
fokozott kockdzatd allergids megbetegedésébdl adodé problémajat kiemelt figyelemmel
kezeljék és sziikség esetén szakszerli ellatast kapjon,
csaladja anyagi helyzetétdl fliggéen ingyenes étkeztetésben részesiiljon,
életkoranak megfelel6en felvildgositast kapjon, mielétt réla felvételek, fotdk késziilnének;
a felvételek a méltosdgat tiszteletben tartsdk, a torvényes képviselje belegyezésével, konkrét
intézményi céllal (pl.: Anydk napi kdszontés) késziilienek és ellenérzétt megosztasi feliileten
(pl.: az 6vodai csoport zért levelezéfeliilete) meghatdrozott id6tartamban és kdzdsséggel (pl.:

ovodai csoport szill6i kozossége) keriiljenek téroldsra, megosztasra,

A gyermekek kitelessége, hogy:

az intézményes nevelésben részt vegyen, tankételezettségét teljesitse,
véleménynyilvanitasai sordn és mindennem(i cselekedetével tiszteletben tartsa az dvoda
valamennyi dolgozdja és 6vodastdrsai emberi méltdsagat,

Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét.

a szlil6 hozzdjarulasa esetén részt vegyen egészséglgyi szlir6vizsgalaton,

elsajatitsa és alkalmazza az egészségét és biztonsdgat védd ismereteket, tovabba
haladéktalanul jelentse a felligyeletét ellato pedagogusnak vagy mas alkalmazottnak, ha sajat
magat, tarsait, vagy masokat veszélyeztet6 allapotot, tevékenységet vagy balesetet észlelt,
betartsa az évoda helyiségei és az 6vodahoz tartozé teriiletek hasznalati rendjét,

megdrizze, illetéleg az eléirasoknak megfelel6en kezelje az évoddban hasznalt jatékokat és

eszkozoket, Ovja az dvoda létesitményeit és eszkdzeit.

7. A gyermekekre vonatkozé védé - 6vé intézkedések

Az 6v0, védb elirasokat az ovoda pedagogiai programjaban foglalt, teljes kor(i egészségfejlesztési
programban szereplé tartalmi kovetelményekkel egységben kell értelmezni és alkalmazni.
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7.1. A gyermekeknek az dvodaban torténd tartézkodds soran be kell tartaniuk:

e azegészségiik és testi épségiik védelmére vonatkozo elGirdsokat.

A tevékenységeikkel egyitt jaré veszélyforrasokat, a tilos és az elvarhaté magatartdsformat az évodai
nevelési év megkezdésekor, illetve szlikség szerint (kiranduldsok és egyéb programok, Uj gyermek
érkezését kévetSen, udvarra menetel el6tt sth.) életkoruknak és fejlettségi szintjiiknek megfelelen

ismertetjik, betartatjuk, melynek tényét és tartalmat az oviKRETA napléban dokumentaljuk.

Kérjlk a szul6ket a szabalyok kozos foganatositasdra és betartatasara!

7.2. A gyermekek egészsége érdekében a gyermekek altal betartandé elGirasok:

étkezés utani fogmosds sajat fogmosd felszereléssel,

e étkezés el6tti, WC hasznalat utani kézmosds,

e sajat torolkoz6 hasznalata,

e a3 WC rendeltetésszer( hasznalata,

e etkezéseknél a sziikséges mennyiségli, egészségi allapotdhoz igazoddé (normal vagy diétas,
allergénmentes) étel elfogyasztasa,

* szomjusag csillapitdsara nem csak az étkezéshez felszolgdlt ital, illetve ivoviz fogyasztasa,

e ebéd utani agyon pihenés, alvds,

e friss levegln torténé mozgasbhan vald aktiv részvétel,

o ételt ésitalt, édességeket a gyermek nem hozhat be az dvodéba csak kivételes esetben, ha erre

kilén engedélyt kapott,

e a csoportszobaba valtocipében léphet be.

7.3. A gyermekek testi épsége érdekében a gyermekek altal betartandé eldirasok:

e 3 helyiségek és az udvar rendjének betartasa,
e mozgas foglalkozdson j6l rogzithetd, csiszasmentes véltocipbben, ill. a gyermek mozgasat nem

akaddlyoz6é ruhazatban vald részvétel,
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e nyakldnc, gylirl, karkét6 hasznalata a balesetveszély megel6zése érdekében az évoda
teriiletén mellézendd,
e g jatékok, evoeszkozok rendeltetésszer(i haszndlata,
e alvasidében csak az vodapedagdgus dltal engedélyezett targyat tarthatja maganal,
® a csoportszobabdl csak engedéllyel a sziil6, pedagogiai asszisztens vagy a dajka feliigyelete
mellett [éphet az engedélyezett helyiségbe,
e az udvaron tartézkodds sordn csak a jatszérészen tartozkodhat,
e az éplletbdl csak a szulGvel léphet ki, miutdn bejelentette az évodapedagdgusnak, s csak
akkor, ha az 6vopedagdgus a bejelentést tudomasul vette,
e tarsat vagy tarsai jatékat nem zavarhatja,
e tdrsai testi épségét nem veszélyeztetheti, fizikai bantalmazast és lelki terrort, fenyegetést nem

alkalmazhat.

Kérjiik:

o Erkezéskor a sziil6k személyesen adjék 4t gyermekeiket a vele foglalkozé évodapedagdgusnak,
illetve ugyanilyen médon jelezzék tavozasi szandékukat.

Az 6voda miikodése soran az illetékes szakhatdsagok (Nemzeti Népegészségiigyi és Gyogyszerészeti

Kozpont, tovabbiakban: NNGYK) munkavédelmi szakhatésdg, tiizvédelmi szakhatésag) altal

meghatdrozott szabalyokat be kell tartani.

Az 6vodaban bekdvetkezett rendkiviili esemény (tliz és bombariadd, természeti katasztrofa, terror-

tamadas) esetén a gyermekek elvdrhaté magatartasi, viselkedési szabdlya:

¢ arendkivili eseménynél hasznalt jelzés hallatdra a gyermekek kotelesek az ket ellaté felnéttek
utasitasait maradéktalanul végrehajtani, képességeikhez mérten a lehetd legrovidebb idé alatt

teljesiteni.

Baleset, t(iz és bombariadé esetén a tlizriad6 tervben meghatarozott menekiilési itvonalon hagyjék el
a gyerekek és a felnGttek az intézmény épliletét.

Az intézmény dolgozéira vonatkozé véds — 6vo elbirdsokat az SZMSZ tartalmazza.
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Az d6voddba jaré6 minden gyermeknek és sziileinek feladatat képezi az ide vonatkozé szabalyok

betartasa:

e A gyermek feln6tt feligyelete nélkiil nem lehet, igy, ha a szlil6 az évodaban gyermekét a
pedagogustdl atvette, a tovabbiakban, teljes felelésséggel felel annak testi épségéért, abban
az esetben is, ha még az évoda terlletén beliil tartdzkodik.

e Az 6voda csak megfelelGségi jellel elldtott jatékokat vasarolhat, ezért kérjiik, hogy otthonrdl is

csak ilyen jatékokat hozzanak be gyermekeik.

7.4. A sziil6k, pedagogusok feladata a gyermekbalesetek megelézésében

e Aszilé gyermekét atoltoztetés utan az dvodapedagdgusnak adja at.

e Agyermek egyedil nem johet az évoddba, még a bejarati ajtotdl sem.

e Délutdni udvari élet esetén kérjilk, hogy a szlil6 menjen oda a pedagdgushoz, vegye at
gyermekét, és csak ezutdn tdvozzanak el az dvodabal.

e Az oOvodai élet sordan a gyermekek csak felndtt kisérettel mehetnek az udvarra, illetve a
mosdoba, ahol szintén felnétt felligyeletet kell biztositani.

e Kérjuk a sziil6ket, hogy a balesetek elkeriilése érdekében gyermekiik atvétele utan az 6voda
udvarat ,jatszotéri tevékenységre” ne hasznaljak.

e Ha a sziil§ olyan haszndlati eszkozt, jatékot, berendezési targyat észlel az évodaban, amely
megrongalodott, vagy balesetveszélyt hordoz, kérjiik, azonnal jelezze az 6voda igazgatd-
helyettesének.

e Nagyon fontos, hogy a sziil6k telefonszdmukat, annak valtozasait bejelentsék a csoportos
ovodapedagdgusoknak, hogy baleset, vagy betegség estén azonnal értesiteni tudjuk Onéket.

e Sziikség esetén Onokkel egy idSben azonnal értesitjilk ment6ket.

e A pedagdgus - az 6voda, SZMSZ-ében meghatarozott - véds, 6vé elirdsok figyelembevételével
viheti be az évodai foglalkozdsokra, az altala készitett, hasznalt pedagdgiai eszkdzoket.

e Kérjik a szul6ket, hozzatartozdkat, hogy minden esetben hasznaljak a |épcsé elStti kapun 1évé
biztonsagi zarat!

e A gyermek testi épségének megovasa érdekében, ékszert (lanc, karkots, gylrl) ne viseljen

évodai benntartézkodasa soran. Ezen feliil gyogyszernek minGsilé termékeket, tiizgyujtasra
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alkalmas eszkozoket, és szlré-, vagd eszk6zoket nem tarthat magédnal és 6voda

oltéz6szekrényében/zsdkjdban sem tarolhat.

7.5. Otthonrél hozott jatékok és targyak

A nemzeti kbznevelésrél sz616 2011. évi CX. tv. 25. § (3) bekezdése kimondja, hogy:

»A hdzirend — a 24. § (4) bekezdésén feliil a helyi sajatossdgokra tekintettel — eléirhatja az dvoddban,
..a gyermekek, .. dltal bevitt dolgok megérzében, 6itéz6ben vald elhelyezését vagy a bevitel
bejelentését, valamint az dvoddba jdrdshoz, a ... kitelezettségek teljesitéséhez, jogok gyakorldsdhoz
nem sziikséges dolgok bevitelét megtilthatja, korldtozhatja, vagy feltételhez kétheti. Ha az eldirt

szabdlyokat megszegik, a bekovetkezett kdrért a nevelési-oktatdsi intézmény nem felel.”
A gyermekek otthonrdl hozott targyai, jatékai:

e Az otthonrol hozott targyakért, jatékokért felelGsséget nem vallalunk.

e A gyermekek biztonsagat veszélyeztetd jatékokat az 6vodaba nem lehet hozni.

e A csoportba behozhatd targyakrdl, jatékokrdl, azok valdsag szerinti allagérél, allapotardl,
mennyiségérél minden esetben a csoportos pedagdgusokkal kell egyeztetni.

® Amit az 6voda csoportjaba nem lehet bevinni, azt az 6ltéz6szekrényekben sem lehet tarolni.

e A gyermekek pénzt, mobiltelefont, tabletet, értékes targyakat és értékes jatékokat az 6vodaba
nem hozhatnak.

e Az 6vodai neveléshez nem sziikséges eszkozok behozatalat lehetéség szerint kérjiik mell6zni.
Amennyiben erre sor kertil, fontosnak tartjuk és kérjiik bejelenteni, vagy atadni a gyermekkel
foglalkozé évodapedagdgusnak. A behozott és viselt ékszerért — az dvoda dolgozdi nem tudnak

felel6sséget véllalni.

8. A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok

Intézmeényiink miikddtetése soran az NNGYK altal meghatdrozott szabélyokat szigoruan be kell tartani.
e Az oOvodaban csak teljesen egészséges (kbzosséget latogathatd Allapotd) gyermekek
tartozkodhatnak!

e A szilének az Nkt. 25. § (Sb) bekezdése szerint legkésGbb a gyermek évodai jogviszonyanak

létesitésekor tajékoztatast kell adnia arrdl, ha gyermeke diabétesszel €16, és/vagy fokozott
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kockazatu allergias megbetegedéssel diagnosztizalt. Ha a sziil§, térvényes képviseld, mindezen
kérilmény fenndllasardl a gyermek évodai jogviszonya, a létesitését kdvetSen szerez tudomast,
akkor a sziil6, térvényes képviseld, a kdznevelési intézményt a tudomadsszerzést kdvetSen errél
haladéktalanul tajékoztatni koteles. Tovabba a sziil6, térvényes képvisels gyermeke rejtett
betegsége, elhiz6dé betegsége, fejlédése tembeli eltérése fell (pl.: sziv és érrendszeri, vagy
léguti, asztmatikus betegség, szocializacios, ill. nyelvi/beszédbeli elmaradéds stb.) évodai
jogviszony kezdetekor, legkésébb tudomasra jutdskor haladéktalanul tajékoztatja az 6vodat,
gyermeke ovodapedagégusait. Amennyiben ez késébb jut az érintett évodapedagdgus
tudomadsadra, élhetlink az orvosi, pszicholdgusi kivizsgalds inditvanyozdsaval. A gyermek
egészségével osszefliggd szUl6tdl, torvényes képviselstél kapott adatokat gyermek biztonsagos
napkdzbeni ellatdsa céljabdl diabétesz esetén az Nkt. 41. § (10) bekezdése szerint, fokozott
kockdzatu allergids betegség esetén az Nkt. 25. § (5d) b) alapjén legfeljebb a gyermek évodai
jogviszonya fennalldsig kezeli az 6voda. A nyilatkozattételhez sziikséges nyomtatvanyok az
ovodatitkarnal elérhetéek.

A gyermekek részére gyégyszer csak életsziikségleti betegség esetén, orvosi javaslat alapjan
adhaté be az évodaban. Ettdl eltér az 1-es tipust diabétesszel éI6 gyermek dvodai ellatasa,
valamint az anafilaxids sokkal veszélyeztetett, fokozott kockazatu allergids betegséggel
diagnosztizalt, azonnali intézkedést igényl6 gyermekek ellatdsa.

Az évoddban megbetegedd lazas gyermeket a szilének az értesitéstél szamitott legrovidebb
id6n beliil haza kell vinnie.

Lazas, beteg, gyogyszert fogyaszté gyermeket a sajat, és Ovodastarsai egészségének
védelmében nem vehetiink be. llyen esetben az dvodapedagdgus kdtelessége a gyermek
atvételének megtagaddsa.

Betegség utdn az 6vodapedagogus csak a orvosi igazoldssal egyiitt veheti at a gydgyult
gyermeket.

Fert6z6 gyermekbetegség esetén, az 6vodat a sziilének azonnal értesitenie kell, a tovabbi
megbetegedések elkerllése érdekében sziikséges preventiv intézkedések miatt (Fokozott
el6vigyadzatossag, fertétlenités, hivatalos szerv értesitése).

Az 6voda a gyermek fejtetvessége esetén - az aktudlis egészségvédelmi rendelkezések alapjan

—~jarel.
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e Tilos az intézmény egész teriiletére — az 6vodaigazgatd engedélye nélkil - 3llatot behozni!
(Kivételt képez a vakvezetd-segitd kutya.)
® Az dvoda épiiletében és azon kiviil 5 méter tavolsaghan dohényozni tilos!
e A gyermekek dltal haszndlt mosddba, mellékhelyiségbe utcai cipével belépni nem szabad.

(Szul6kre is vonatkozo el6irds.)

9. A gyermekek felszerelései és eszkdzei

Az eredményes neveld/fejleszt6 tevékenység érdekében az aldbbi felszerelések sziikségesek, melyré|
minden nevelési év elsd — Uj belépd kiscsoportosok esetében a beiratkozést kdvets - sziil6i értekezletén

tajékoztatjuk a sziilGket:

e Az 6vodaba gyermekiiket tisztdn, egészségesen és gondozottan hozza be sziilGje, vagy az éltala
megbizott személy.

o Valtocip6 a csoportszabai tartézkoddshoz (jol szell6z28, csiszdsmentes, megfeleld labtartast
biztosito labbeli).

e  Udvari jatszéruha és cipd.

e Mozgas foglalkozashoz kényelmes ruha {nadrag, polo, jol rogzithetd tornacip6).

e Egy-két valtds alsonemd és id6jardsnak megfeleld véaltéruha.

e A gyermekek ruhdja és cipbje dsszecseréldhet, éppen ezért biztonsagérzetiik fokozasa, és a
konnyebb felismerés érdekében is kérjiik azokat jellel ellatni.

e Az d6vodai linnepek és egyéb rendezvények alkalmaval az tinnepi vagy egyéb mas ruhdzat
szlikségességérdl a szlilGket tajékoztatjuk.

e Aszlil6k gyermekeik részére az un. , befogadds-beszoktatas” megsegitése érdekében személyes
holmit, térgyat behozhatnak (alvdka).

e Kedvenc jatékeszkdéz bemutatdsra behozhato, de ha a jatékba is bevonjdk, akkor az 6vodai
jatékeszkozokhoz hasonléan kezelendSk (mindenki jatszhat vele a nap folyamaén),
megrongalodasuk esetén azonban az 6voda felelésséget és kartéritést nem vallal.

e Az utcai kozlekedéshez hasznalt gyermekkerékparokat az dvodaban a kijeldlt helyen lehet
tarolni, 6rzésiiket az dvoda nem tudja biztositani, igy megrongalédasuk, eltinésiik esetén az
intézményt felelGsség és kartérités nem terheli. Ezeket az eszkdzoket az dvoda teriiletén nem

lehet hasznalni.
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e A testapolashoz sziikséges személyes tdrgyak (fésd, fogkefe, fogkrém) tisztantartasardl az
évoda dolgozdi, cseréjiik, pétlasuk biztositasardl pedig az dvodapedagdgusok jelzései alapjan
a szll6k gondoskodnak.

e A szakorvos altal diagnosztizalt - ismerten - allergias gyermek szdmadra a sziil6 biztositja a
lehetséges sokkos allapot kezeléséhez sziikséges 2 db EpiPen Junior adrenalin injekciot.

e A szakorvos dltal nem diagnosztizalt — addigi élethelyzetébdl addddan rejtett pl.: addigiakban
nem érte méhcsipés - allergids gyermek szamadra az intézmény fenntartdja biztosit 1 db EpiPen
Junior adrenalin injekciét, melyek taroldsa és hasznalata az évoda SZMSZ-e szerint toérténik.

e Agyermekek - az 1-es tipusu diabétesz, valamint allergias megbetegedés fentiekben nevesitett

esetein tul - gyégyszert nem hozhatnak az évodéba.

10. A gyermekek étkeztetése az 6vodaban

A gyermekek napi haromszori étkezésének megszervezése az évoda feladata, mely élelmiszerekbél az
ételmintat kotelesek vagyunk 72 éran at meg6rizni (NNGYK). A szlletésnapi, névnapi kinalds, vagy napi
gylumolcspotlas céljabdl behozott éleimiszereket az NNK eléirdsainak megfeleléen csak ellenérzott

helyrél lehet beszerezni.

Az 6vodai étkezést - a sziil6k tamogatasdanak segitségével- naponta gyliimdlccsel és zdldséggel
egészitjik ki.
A szlikségleteknek megfelel§ — a csoportok tobbségében folyamatosan szervezett — reggeli 9:00 6raig

tart. Ebéd: 12:00-12:30, uzsonna: 15:00 drakor keriil elfogyasztasra.

Kérjik, hogy az dvoda teriiletén ne kindljak gyermekeiket édességgel, és egyéb élelmiszerekkel. Kérjiik
a szlldket, legyenek segitséglinkre abban, hogy a gyermekek az ételt kulturdlt kértilmények kozt, az
asztalndl ilve fogyaszthassak el: ne siirgessék, ne késztessék arra, hogy az ételt a csoportszobabdl

kivigye.

11. A téritési dijak befizetésének és visszafizetésének rendje
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Az ovoda a gyermekek szdmara a térgyhdnapot megeléz6en rendeli meg az étkezést mely
szolgaltatasért étkezési téritési dijat fizet. A téritési dij mértékét az 6voda fenntartdja allapitja meg. Az

esedékes téritési dijrol a sziilGket tajékoztatjuk.

A befizetések rendje

a) A szamlat elektronikus Gton (automatikus (izenetben) juttatjuk el Ondkhoz. A szamlazassal, szamlaval

kapcsolatos észrevételekkel, kérdésekkel dvodatitkdrunkhoz forduljanak.
b) A havi téritési dij 6sszege a hivatalos munkanapok szdma alapjan keriil megallapitasra.

c) A befizetés atutaldsos fizetéssel teljesithet6 az dvoda OTP Bank 11742173-15764230 szamu
szamldjara. A kozleménybe minden alkalommal irjak be a gyermek aktudlis szamldjanak szamat,

valamint gyermekiik nevét.

Etkezési igény lejelentése — az esetleges visszafizetés rendje

e Az étkezési téritési dijat egy hdnapra elGre, dltaldban minden hénap 10-ig, illetve a szamlan
szereplé befizetési hatariddig kérjiik befizetni. A hidnyzé gyermek étkezését leghamarabb a
bejelentést kovetd naptél all médunkban lemondani, amennyiben a bejelentés 9 6éraig
megtorténik,

® A hidnyzas bejelentése a titkar@holdfenyovi.hu, e-mail cimen, valamint a +36 20 3916984-es
telefonszamon lehetséges.

*» Ebédlemondast a pedagégusok, dajkdk nem fogadhatnak el, csak az évodatitkar,
igazgatohelyettes és az igazgato.

® Betegség esetén sem automatikus az ebédlemondas, a sziilének ezt kérnie kell.

e Hianyzas esetén a téritési dijat NEM fizetSk is kotelesek lemondani gyermekiik étkezését!

o Felhivjuk figyelmiiket, hogy az anyagi kar cstkkentése érdekében mind a fizetd, mind az
ingyenesen étkezd gyermekek esetében lemondjuk az étkezést a be nem jelentett hidnyzas 2.

napjatol kezdve. Abban az esetben, ha a sziil6 nem jelenti be a gyermek érkezését az elsé

napon nem tudunk a gyermek szimdra étkezést biztositani.

e A hidnyzds utani visszaérkezés pontos idGpontjat is kérjik jelezzék, hogy étkezést tudjunk

biztositani a gyermeknek.
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* A hidnyzasi napokat a targyhot kévet6 hdnapban tudjuk jévaéirni (pl. a janudri hidnyzési napokat

a februari szamlan irjuk jova).

11.3. A kedvezményes étkezési tdmogatas igénybevételének eljarasrendje

Ingyenes étkezésre jogosult az 6vodai nevelésben részesiilé gyermek utan, ha:

e Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil. Sziikséges hozzd: nyilatkozat
gyermekétkeztetés normativ kedvezmény igénybevételéhez dvodai nevelés esetén; rendszeres
gyermekvédelmi kedvezmény megallapitasardl sz0l6 érvényes hatarozat.

e Tartésan beteg vagy sajatos nevelési igénydi, vagy olyan csalddban él, amelyben tartésan beteg
vagy sajatos nevelési igény(i gyermeket nevelnek. Sziikséges hozza: nyilatkozat
gyermekétkeztetés normativ kedvezmény igénybevételéhez 6vodai nevelés esetén; magasabb
Osszegli csaladi potlék megallapitdsardl szolé hatdrozat, illetve tartés betegség esetén a
szakorvosi igazolds, vagy fogyatékossdg esetén a szakértSi és rehabiliticiés bizottsdg
szakvéleménye.

e Olyan csaladban él, amelyben 3 vagy t6bb gyermeket nevelnek. Sziikséges hozza: nyilatkozat
gyermekétkeztetés normativ kedvezmény igénybevételéhez dvodai nevelés esetén.

¢ Olyan csalddban él, amelyben a jovedelem sszege nem haladja meg a netté minimalbér 130
szazalékat. Szlkséges hozza: nyilatkozat gyermekétkeztetés normativ  kedvezmény
igénybevételéhez dvodai nevelés esetén; nyilatkozat a jovedelemrdl. /a jogosultség
megallapitasa 6nbevalldson alapul, jovedelemigazolast nem kériink/

® Neveléshe vették. Sziikséges hozza: nyilatkozat gyermekétkeztetés normativ kedvezmény

igénybevételéhez bolcsddei elldtas és dvodai nevelés esetén; hatdrozat a nevelésbe vételrdl.

Etelérzékeny gyermekek étkeztetésének eljarasrendje

Szakorvosi javaslat alapjan az 6voda étkeztetését ellaté élelmezési vallalat biztositja az ételérzékeny

gyermekek ellatasat.

Ha a szervezett étkeztetés keretein belil az étel beszerzése nem megoldhatd (sziil6i irdsos kérelemre —

3/b. sz. melléklet), a diétara szoruld otthonaban készitett étel is beengedhetd az aldbbi feltételekkel:
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A sziil6 az ételt a gyermek nevével, valamint a beviteli id6 datumaval ellitva, j6l zarddé,

melegitésre alkalmas, tiszta edényben viszi be az intézménybe.

e Az intézmény biztositja a hiitést igényld készétel 0+5 C kozotti hémérsékleten torténd taroldsat az
egyedi étkeztetést igénybevev6k szdmanak fiiggvényében, a tobbi ételtdl elkildnitve, kelld
kapacitasu hit6berendezésben.

¢ A hlitdszekrény takaritasat a vonatkoz6 jogszabaly szerinti id6kézénként meg kell tenni.

o Az ételt, jellegének megfelelé h6mérsékleten kell felszolgalni.

o Az étel atforrdsitdsara megfelel6 berendezés (pl.: mikrohulldmd siit) rendelkezésre 4lldsa

sziikséges. Az ételt kozvetlendl fogyasztas eltt atforrdsitva a télaldst végz8 személyzet adja ki a

gyermek részére és gondoskodik annak felligyeletérél, hogy abbdl mas gyermek ne

fogyaszthasson.

Az ételmaradékot a hagyomanyos ételek maradékaval egyiitt az elGirdsoknak megfelelGen kell kezelni.

Az edény mosogatdsat a szokdsos elSirdsoknak megfeleléen kell végezni. A sziil6 a feltételeket

tudomasul veszi, a felelGsséget vallalja és errdl irdsban nyilatkozik.

12, Sziilék az dovodaban

A sziil6kkel valé k6zos nevelési elvek kialakitasa

Az 6vodankba jaro gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljdk meg tisztelni a felnétteket, szeressék és
fogadjak el tarsaik egyéniségét, mdssdgat, tudjak kifejezni magukat, de legyenek képesek alkalmazkodni
is. Az esetleges konfliktusokat a durvasagot mell6zve, er6szakmentesen oldjak meg.

Ezen torekvésiink sikerének érdekében kérjlik a sziiléket, hogy otthon is ezeket az alapelveket erésitsék
gyermekeikben. Példaul mell6zzék a gyermek elétt az indulatos, negativ megjegyzéseket masok
gyermekére, annak szarmazasdra, az dvoddra, az ott dolgozd felnbttekre, és keriiljék gyermekeik

verekedésre vald biztatdsat még abban az esetben is, ha el6z6 nap az Onok gyermekét érte sérelem.

Egylittmiikodés:

Annak érdekében, hogy gyermekeiket a nekik legmegfelelébb mddszer szerint neveljiik, sziikség van
igazi egyuttmdkodésre, nyitottsdgra és Gszinteségre. Komolyabb probléma, konfliktus, vagy ellentét
esetén mindenképpen keressék fel az dvodapedagdgust, illetve szlikség szerint az évodavezetét, és

velik kdzosen probdljak megoldani a konkrét helyzetet.
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A szil6knek TILOS az 6voda teriiletén mds gyermekét fegyelmezni, fenyegetni, szidalmazni, illetve a

gyermekeket barmilyen médon zaklatni. A fegyelmezés kizarélag a pedagogusok, illetve a gyermek sajat

szlileinek feladata!

A sziil6knek lehet&ségiik van rd — és mi pedagdgusok igényeljiik is -, hogy az évodaban folyé pedagogiai

munka kialakitdsaban a megfelel6 férumokon aktivan részt vegyenek, otleteikkel segitsék el6 a kdzos

gondolkodast. Ennek érdekében ovodankban...

A sziil6k joga kiilonosen, hogy:

a)

b)

d)

e)

f)

g)

h)

megismerje az dvoda pedagodgiai programjat, hazirendjét, és tdjékoztatast kapjon az abban
foglaltakrdl,

gyermeke fejlédésérdl, magaviseletérdl, rendszeresen részletes és érdemi tajékoztatdst,
neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon,

gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagdgiai szakszolgélat intézményét,
kezdeményezze szUl6i szervezet vagy 6vodaszék létrehozasat, és annak munkajaban, tovdbba
a szlil6i képvisel6k megvalasztdsdban, mint valasztd, és mint megvélaszthaté személy részt
vegyen,

irdsbeli javaslatat az 6voda vezetdje, a nevelbtestiilet, a Sziil6k Kbzdssége, az dvodapedagdgus
megvizsgélja, és arra a megkereséstél szamitott tizen6t napon beliil, a Sziil6k Kézosségétdl
legkésdbb a tizendtodik napot kévetd elsé tlésen érdemi valaszt kapjon,

az ovodavezetd, vagy az Ovodapedagdgus hozzdjaruldsaval, elézetes egyeztetés utdn részt
vegyen a foglalkozasokon,

az o6voda 4ltal meghatdrozott feltételek mellett kérje a nem kotelezd szolgdltatasok
megszervezését,

a szul6k kozosségének tagjaként meghatérozza azt a legmagasabb 6sszeget, amelyet a
fenntartd dltal megallapitott elldtasi dijon feluli szolgaltatasok kérébe tartozd program
megvalositasanal nem lehet tallépni,

a gyermekek nagyobb csoportjdt érinté barmely kérdésben tajékoztatdst kérhet az
ovodavezet6tdl, az e korbe tartozé ligyek targyalasakor képvisel6je tandcskozasi joggal részt

vehet a nevelGtestillet értekezletein,
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halmozottan hatranyos helyzeti gyermek sziilGjeként gyermeke dévodaba jaratdsahoz - a
gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 térvényben meghatarozottak szerint -
anyagi tdmogatast kapjon,
személyesen vagy képvisel6i utjan véleményezést gyakorolhasson az évoda Szervezeti és
Miikodési szabalyzata, Hazirendje, Munkaterve, Beszédmoldéja érdekeit érint6 részei
vonatkozasaban,

az oktatdsi jogok biztosahoz forduljon.

kotelessége, hogy

gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkodlcsi fejl6déséhez sziikséges feltételekrs|
és arrél, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovdbba megadjon ehhez minden téle
elvarhato segitséget, egyiittm(ikodve az dvodaval, figyelemmel kisérje gyermeke fejl6dését,
rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozé 6vodapedagdgusokkal,

haroméves kortdl biztositsa gyermeke 6vodai nevelésben valé részvételét,

tiszteletben tartsa az dvoda pedagdgusai, alkalmazottai emberi méltdsagat és jogait, tiszteletet
tanusitson irdntuk,

elGsegitse gyermekének a kozosségbe vald beilleszkedését, az dvoda rendjének, a kdzdsségi
élet magatartasi szabdélyainak elsajatittatasat,

megtegye a sziikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitése érdekében,
gyermekével megjelenjen a nevelési tandcsaddson, tovabba biztositsa gyermekének az
6vodapszichologusi vizsgdlaton és a fejlesztd foglalkozdsokon valé részvételét, ha a
gyermekével foglalkozd ovodapedagdgusok kezdeményezésére, a nevelStestiilet erre
javaslatot tesz [Nkt. 72.§. (1-5)].

a rendszeres gyermekvédelmi tAmogatasban részesiil6 szil6 gondosan figyelje a szocialis iroda
altal kiadott hatarozat lejarati ddtumat annak érdekében, hogy a kdvetkezd hatarozatot idGben

be tudja mutatni az ingyenesség folyamatossaganak megtartasa érdekében.

és kotelességek megvalésitasat segité forumaink:
Szlil6i értekezletek, el§adasok, esetmegbeszélések.

Barkacs délutanok, Sportnapok, kézos rendezvények.
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c) Az Odvodapedagdgusokkal torténé rovid, eseti megbeszélés, problémafeltird, elemzé
segitségadas.
d) Csalddi beszélgetés: Fogaddorak, csaladlatogatasok
e) A gyermekek évi két alkalommal torténd értékelésének (ersségek és fejlesztendd teriiletek)
megbeszélése

f) Partneri elégedettség mérés 2 évente.

A sziil6k rendszeres tajékoztatasanak eljardsrendje

Ovodankban az informéciokhoz valé hozzdjutis joga azt jelenti, hogy a sziilének jogiban All

megismerni az dvoda dokumentumait, és arrél tajékoztatist kérni. A Pedagdgiai program, a

Szervezeti és Miikodési Szabalyzat illet6leg a Hazirend hozziférhet6ségét az aldbbiak szerint
biztositjuk:

e Az e-mail cimmel rendelkezd sziilGk részére elektronikus forméban biztositjuk a Hazirend teljes

terjedelmét, az e- mail cimmel nem rendelkezék ugyanezt nyomtatott formatumban kapjdk

meg. Mindkét esetben a szll§ aldirdsaval igazolja a szabalyzat atvételét és annak

tudomasulvételét.

e A Pedagdgiai program az SZMSZ a Hazirend az 6voda honlapjan, valamint a vezet6 irodajaban

érhet6 el.

Kapcsolattartas:

Kérjiik Ondket, hogy gyerekiikkel kapcsolatos, esetleg magénjellegli beszélgetésekre az
ovodapedagégusok figyelmét munkaja kdzben hosszabb idére ne vonjék el a gyerekcsoporttdl, mert ez
konnyen balesetet idézhet eld, és zavarhatja a nevelés folyamatat. Gyermekiikkel kapcsolatosan

informdciot csak a sajat dvodapedagdgusaiktdl vagy az évodavezetétél kérjenek.

Helyiségek, berendezések hasznalati rendje

Az ovoda helyiségeit, berendezési és felszerelési targyait nyitvatartdsi idében az dvodaba felvett

gyermekek hasznalhatjak.
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A csoportszobakban sziil6k, vendégek, hozzdtartozok csoportosan csak kizdrélag az engedélyezett
alkalmakon tartézkodhatnak (pl. nyilt nap, linnepélyek, fogadd drék, értekezletek, jatszodélutanok

stb.).

lgény szerint (a pedagdgusokkal el6zetes idGpont egyeztetést kdvetSen) - az dvodapedagdgusok
egyetértésével és a csoport zavarasa nélkil - a sziil6k a nap folyaman barmikor bekapcsolédhatnak
gyermekek dvodai életébe, tevékenységeikbe. A gyermekek és a sziil6k csoportszobaban torténd

benntartézkoddsahoz valtocipd, vagy (szlilék esetében) Idbzsak hasznalata sziikséges.

Az ovoda helységeit - kivéve a pedagogiai program szerint szervezett (innepeket és egyéb
rendezvényeket - mas, nem nevelési célra 3dtengedni kizdrdlag a gyermekek tavollétében, az
ovodavezetd, valamint a fenntartd képviselGjének engedélyével lehet. A helyiségek tisztasdgdnak
fenntartdsa, a berendezési targyak épségének megérzése az dvodai dolgozdk, sziilGk és gyermekeik

szamara egyarant kotelezettség és elvéras.

Az 6voda helységeinek - sziil6k altal torténd - hasznalhat6saganak rendje

Pedagogiai programunk kiildetésének megfelelve munkank fontos eleme a hozzank jéré gyermekek
sziileinek, csalddtagjainak bevondsa az évoda életébe, illetve a szulék segité tdmogatdsa nevelési és
egyéb vonatkozésokban.

A higiénés szokdsokat és szabalyokat betartva a szlil6k az intézmény aldbbi helyiségeit haszndlhatjak:

e

* A csoportok foglalkoztatd termei a rendelkezésre allo cip6véd6 ldbzsakok, vagy otthonrdl

hozott valtocipé hasznalataval.

* Az dvoda udvara.
13. A szabalyozhato jogok érvényesitésének eljarasrendje

Az intézményvezetd felelds:

a) Az ovoddban a gyermeki jogok érvényesilésének ellendrzéséért, jogsérelem esetén a
megfeleld intézkedések meghozataldért,
b) a gyermeki jogok érvényesiilésének féléves és nevelési év végi nevelési értekezleten torténd

értékeléséért, a sziil6i kozosség azon joganak érvényesiléséért, hogy a gyermeki jogok
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ervényesiilésének megfigyelésével kapcsolatos észrevételeiket a nevelGtestiileti értekezleten

elGterjesszék, és a fenntartdhoz tovabbitsak.

A rendszeres egészségligyi felligyeletben és ellatasban részesiilés joggyakorlasanak eljarasrendje:

Az intézmény a nevelési év kezdetekor irasban kéri a sziil6 hozzdjaruldsat rendszeres egészségiigyi
felligyelet elldtésa korébe tartozd orvosi vizsgdlatok gyermekén torténd lefolytatdsahoz. A sziil6i
hozzajarulast az dvodapedagdégusok kezelik leflizve az egyéb nyilatkozatokkal. A vizsgélat idépontjarél

7 nappal a vizsgalatot megelGzGen értesiti a szilét.

A véddéné rendszeresen, illetve sziikség szerint latogatja az 6vodat.

a. Az ovoda egészségvédelmi szabalyai

e Az 6voda miikddtetése soran az Allami Népegészségiigyi és Tisztiorvos Szolgélattal
meghatarozott szabdlyokat szigortan be kell tartani: télalds, fertétlenités, takaritas,
mosogatas és mosds soran.

e Csoport és egyéb foglalkoztaté szobdban sziil6 csak cipévédé haszndlataval vagy valtécipben
tartézkodhat.

e Az 6voda melegit6konyhajdba csakis az 6voda dolgozdi léphetnek be, vagy az a latogatd, aki
érvényes egészségligyi konyvvel rendelkezik.

e A csoportszobaba szilS csak egészségesen tartdzkodhat.

e Az intézmény valamennyi alkalmazottjdra kotelez6 az évente megtartott foglalkozés
egészségligyi vizsgalaton vald részvétel, ennek szabalyozdsa az intézményi munkavédelmi

szabalyzatban talalhata.

A taplalkozassal kapcsolatos egészségvédelem

A kozétkeztetéssel kapcsolatos rendelkezések szerint, az 6vodaba hazilag készitett ételt behozni és azt

a gyermekeknek feltalalni orvosi javaslatra az dvodavezetd engedélyével lehet.

A gyermekek névnapi és sziiletésnapi koszontését gyiimélcsok, esetleg a kereskedelemben kaphato,
bevizsgalt aprésiitemények felhaszndlasdval ajanlott megszervezni. Az évoddban csokolddét,
édességeket, tdit6ket, szorpoket az linnepi alkalmak kivételével behozni nem szabad. A tilzott cukor

és cukros lidit6k fogyasztasat keriilni ajanljuk.
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A rendszeres egészségligyi feliigyelet és ellatas rendje

14.

15.

a)

b)

c)

d)

f)

A gyermekek egészségiigyi elldtdsat és az egyéb dvoda-egészségigyi feladatokat végzs
szervezet, az 6vodavezetbvel egyeztetett rend szerint, az 6vodaval egyiittm(ikddve végzi.

Az intézmény a nevelési év kezdetekor irasban kéri a szil6 hozzdjaruldsat a rendszeres
egészségligyi felligyelet ellatasa korébe tartozo vizsgédlatok gyermekén térténd lefolytatasahoz.
A nevelési év sordn a hatalyos jogszabalyokban meghatarozottaknak megfelelé id6pontban és
sziikség szerint gyermekorvos és védénd latogatja az 6vodankat. Nevelési évenként minden
gyermek egy alkalommal részt vesz fogaszati vizsgalaton.

A véddoltasok az dvoddban nem adhatdk be.

A védénd rendszeresen, illetve sziikség és igény szerint latogatja az dvoddt, vezeti ez
egészséglgyi torzskonyveket, tetvességi vizsgdlatot végez, figyelemmel kiséri a védéoltasok
meglétét.

A gyermekek évente kotelez§ statusz vizsgdlatdra a gyermek haziorvosanal, illetve védénénél,
szll6i feligyelet mellett keriil sor. A vizsgalat eredményérdl készilt vizsgalati lap masolatat a

szlil6 koteles atadni az dvodapedagdgusoknak.

Egyéb rendelkezések

a)

b)

c)

A konyhdkban és mosddhelyiségekben - egészségligyi szempontbdl - csak az évoda dolgozoi
tartézkodhatnak!
A gyermekeket felligyelet nélkil hagyni szigoruan tilos!

Az 6voda éplletében és azon kiviil 5 méter tavolsagban dohanyozni tilos!

A gyermek allapotdnak, személyes adottsaganak megfelel6 megkiilonboztetett ellatasban

részesités, pedagogiai szakszolgalathoz fordulas érvényesitésének segitését szolgalé eljarasrend.

Az dévoda gyermekek fejl6dését folyamatosan nyomon kéveti: értelmi, beszéd-, hallds-, latas-,

mozgasfejl6désének eredményét - sziikség szerint, de legaldbb félévenként - rogziti. Rogziti tovabba a

gyermek fejl6dését szolgdlé intézkedéseket, megallapitasokat, javaslatokat. Az eredmények

megitélésében és az intézkedések meghatarozasaban a csoportos 6vodapedagdgusokat sziikség szerint

ovodank fejlesztépedagogusa, pszicholégusa, gyogypedagdgusa, valamint a szakszolgalat munkatarsai

(logopédus, gyégypedagdgus, pszicholégus) segitik, annak érdekében, hogy a gyermek allapotanak és

személyes adottsaganak megfeleld ellatdsban részestilhessen.
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a) Szukség szerint, de legaldbb fél évenként a tapasztalatokat a csoportos évodapedagdgus
megosztja a sziilével.

b) A sziil6 az 6vodapedagogusoktdl modszertani tanacsot kaphat ehhez, szakkdnyvi segitséget
kérhet, esetleg fejleszté eszkozt kolcsonozhet. A gyermekcsoportban a nap barmely
id6szakaban — el6re egyeztetett id6pont szerint — megfigyelheti gyermekét, vagy egyitt
tevékenykedhet a gyermekcsoporttal.

c) Indokolt esetben kezdeményezi a sziilénél a szakszolgdlat igénybevételét.

d) A szakszolgdlati javaslat bemutatasatdl kezd6déen a gyermek a délelétti id6szakban a javaslatban

foglaltaknak megfelel6 fejlesztésben részesiil.

16. A jutalmazo és fegyelmezd intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

Az 6voddban alkalmazott jutalmazdsi intézkedések formai

a) szobeli dicséret négyszemkozt,

b) szébeli dicséret a csoporttarsak el§tt,

c) szobeli dicséret a szul6 jelenlétében,

d) rajzpalyazatokon vagy sportversenyeken nyert oklevelek kifiiggesztése a csoportszoba faldra

vagy a csoport fali ujsagra.

Az 6vodaban alkalmazott fegyelmezé intézkedések formai
a) szdbeli figyelmeztetés,
b) hatarozott tiltas,
¢} bizonyos jatéktdl meghatérozott id6re valé eltiltas,

d) bizonyos jatszétérssal vald jatéktdl meghatarozott id6re tavoltartas.

A dicsérd és fegyelmez6 intézkedések elvei
a) kovetkezetesség,
b) rendszeresség;
c) minden gyermeknél a személyiségéhez illesztett legeredményesebb format kell alkalmazni,

d) kozOsségi érdekek szem el6tt tartasdval a legeredményesebb format kell alkalmaz
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Zaro rendelkezés - A Hazirend mdédositasa

A hazirend médositasdra akkor keriilhet sor, ha a vonatkozo jogszabalyokban véltozés éll be, vagy ha a
sziil6k képvisel8ik utjan javaslatot tesznek, s ezt a nevel6testiilet elfogadja, ill. a nevel6testiilet erre
javaslatot tesz.

Legitimacids zaradék
A Sziil6k Kozossége a Hazirend elfogaddsdval 0sszefliggd véleményezési jogaval élt.

Budaodrs, 2024.

Koves Katalin Olga SZMK elnok

A nevelGtestilet a 2/2024. (V.23.) hatdrozatdval 2024.05.23. napon a Hazirendet elfogadta.

)
Budabrs, 2024. 05. 23. [\,UZ { SO\O

nevel6testiilet nevében
Kiss Aniké évodapedagdgus

Hatalyos: A szlil6i kozosség véleményezését kdvetSen 2024.08.01.-t6l.

Az intézményvezetd az 2/2024. (V.23.) hatarozataval 2024.05.23. napon a Hazirendet jovahagyta.

Budadrs, 2024 05. 23. \=PH. =55

igazgato
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HOLDFENY UTCAI OVODA
JEGYZOKONYV

Késziilt:

Ideje: 2024, 05. 23.

Esemény: Nevel6testiileti értekezlet
Téma: Az 6voda Hazirendjének elfogadasa
Jelen vannak: Jelenléti iv szerint

/ A jelenléti iv csatoldsa sziikséges /

................. Wiss

legyz6kényvvezetd: Kiss Aniké 6vodapedagdgus

' T . f ' f -
Hitelesit&k: ..f.E.&:ﬁ..;—;%.T.-;’].......’:.'.".‘.."...:”*...?.....*.w.-*--9""’1 —_ H"“’ "k[z"é"’

----------------------------------------------------

Urainé Pdcsik Adrienne Huszar-Szabé Tiinde
igazgatohelyettes dvodapedagogus

Hozzaszolasok:

Maksainé Gecse Erika kdszonti a nevelStestiilet megjelent tagjait, megallapitja, hogy a nevel6testilet
hatarozatképes, egy f6 igazoltan hidnyzik. A jegyz6kényv vezetésére felkéri Kiss Anikd
d6vodapedagogust.

Jelen van: 15 f6 (jelenléti iv csatolva)

A napirendi pontok a kévetkez6k lesznek:

1. A beérkezett észrevételek megvitatdsa, az esetleges modositasok elfogadasa, korrekcio
végrehajtasa.
2. Az évoda Hazirendjének elfogadasa.
3.
Maksainé Gecse Erika igazgatd elGzetesen megkildte a nevel6testiilet tagjainak a modositott
hazirendet, kérve a nevelGtestilet tagjait, hogy az értekezletre fogalmazzak meg észrevételeiket,
javaslataikat.

Hozzaszolasok:

Nagy Pazmandi Orsolya 6vodank gyermekvédelmi felelse javasolta, hogy csak 14 éven feléli személy
vihesse el a gyermeket az 6voddbdl a sziil§ irdsos felhatalmazasa mellet. Masik médositd javaslata,
hogy amennyiben az 6vodapedagoégus Ugy itéli meg, hogy a gyermekért érkez6 személy valamilyen
tudatmadosité szer hatdsa alatt all, ne adjuk ki a gyermeket.

Mindkét modosito javaslatot elfogadta a nevel6testilet, igy bekeriilt a Hazirendbe.
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Kiss Judit o6vodapszicholégusunk felvetette, hogy tobb dvoddban tapasztalt anomalidkat a
gyermekekrél készitett képekkel, vided felvételekkel kapcsolatban, ezt fontos lenne tisztazni. A
Hintalovon Alapitvanytdl kért alladsfoglaldst is ismertette a nevelGtestiilettel. Megbeszéltiik, hogy a
nevelési év elején visszatériink az ezzel kapcsolatos mindenki szamara egyértelm(i szabélyozas
Maksainé Gecse Erika igazgaté felhivta a figyelmet, hogy a tdvollétek igazoldsara mindenki nagy
figyelmet forditson, a szil6k figyelmét fel kell hivni, hogy az elektronikus igazoldsokat, mind az
6vodatitkarnak, mind a csoportos dvodapedagdgusoknak kiildjék meg.

lgazgatd asszony felkéri a nevelGtestiilet tagjait, hogy a beszéamold elfogaddséat feltartott kézzel
jelezzék.
A beszdmolo egyhangtlag (15 f6) elfogadasra keriilt.

Hatarozat:

Az 6voda nevel6testilete az intézmény Hazirendjét a 2/2024 (V.23.) szamu hatarozataval egyhangulag
elfogadta.




10.

11.

12,

13,

14,

15:

16.

JELENLETI iv

NEVELOTESTULETI ERTEKEZLET

Név
Adém Rita
Bunda Krisztian levente
Dani Réka
Hevesi Judit
Hudak Gabriella
Huszdr - Szab6 Tiinde
Kis Judit
Kiss Anikd
Krajcsovics Jalia
Lakos Csilla Szilvia
Maksainé Gecse Erika
Nagy-Pazmandi Orsolya
Papp Eszter
Rovd Maria Anna
Szabo-Feltdthy Laura

Urainé Pdcsik Adrienne

2024.05.23

Aldirds




