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AZ INTEZMENY MUNKATERVENEK TORVENY! HATTERE

2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrél

https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1100190.tv

2023, évi LIl térvény a pedagogusok uj életpalyajarol

401/2023(08.30.) Kormanyrendelet A pedag6gusok uj életpalydjarél sz6lé 2023. évi LIl tdrvény

végrehajtasarol

A 2011. évi CXC. torvény végrehajtasi rendeletei:

- 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a

kdznevelési intézmények névhasznalatardl
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1200020.emm

- 229/2012. VII1.28.) Korm. Rendelet a nemzeti koznevelésrél sz616 2011. évi CXC. térvény
egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1200229.kor
363/2012. (XIl. 17.) Korm. rendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarol
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1200363 .kor
1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=99700031.TV&celpara=&dbnum=1
326/2013. (Viil. 30.) Korm. rendelet a pedagégusok elémeneteli rendszerérél és a kdzalkalmazottak
jogallasarol sz616 1992. évi XXXIII. torvény kdznevelési intézményekben térténd végrehajtasarol
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1300326.kor
277/1997. (XIl. 22.) Korm. rendelet a pedagdgus-tovabbképzésrdl, a pedagdgus-szakvizsgarél, valamint a
tovabbképzésben részt vevik juttatasairdl és kedvezményeirél
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=99700277.kor
328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti alapellatisok és
gyermekvédelmi szakelldtasok téritési dijardl és az igénylésiikhoz felhasznalhaté bizonyitékokrél
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1100328 kor
15/2013. (1I. 26.) EMMI rendelet a pedagégiai szakszolgalati intézmények miikodésérél
https://net.jogtar.hu/iogszabaly?docid=a1300015.emm

48/2012. (XIl. 12.) EMMI rendelet a pedagégiai-szakmai szolgdltatasokrél, a pedagégiai-szakmai
szolgaltatasokat ellaté intézményekrdl és a pedagégiai-szakmai szolgéltatasokban valé kozremiikodés
feltételeirdl

https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1200048.emm

Oktatasi Hivatal:

A sajatos nevelési igényii gyermekek nevelésének iranyelve
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https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/kozoktatas/kerettanterv/A Sajatos nevelesi igenyu gyermekek
ovodai nevelesenek iranyelve.docx

Onértékelési kézikdnyv 6vodak szamaéra. negyedik, javitott kiadas
https://www.oktatas.hu/pub bin/dload/unios projektek/kiadvanyok/2019 onertekeles/Onertekelesi k
ezikonyv ovoda.pdf

Orszagos tanfeliigyelet. Kézikényv 6vodak szdmara. 6todik, javitott kiadas
o https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/unios projektek/kiadvanyok/2019 psze/PSZE ovodai
kezikonyv.pdf

R

Utmutaté a pedagégusok mindsitési rendszerében a Pedagégus I. és Pedagogus Il.
fokozatba lépéshez. hatodik, modositott véltozat

https://www.oktatas.hu/pub bin/dload/unios projektek/kiadvanyok/utmutato a pedagogusok minos
itesi rendszereben 6.pdf

KIEGESZITGO UTMUTATO az Oktatasi Hivatal ltal kidolgozott Utmutaté a pedagégusok mindsitési
rendszeréhez felhasznal6i dokumentacié értelmezéséhez Ovodai nevelés hatodik, javitott valtozat
o https://www.oktatas.hu/pub bin/dload/pem/ovoda kieg 2018.pdf

Kompetenciaelemzések és indikatorpéldak
o https://www.oktatas.hu/pub bin/dload/pem/ovoda k.pdf

UTMUTATO A MESTERPEDAGOGUS FOKOZATOT MEGCELZO MINGSITESI ELIARASHOZ negyedik,
javitott valtozat

o https://www.oktatas.hu/pub bin/dload/unios projektek/kiadvanyok/Mesterpedagogus negye
dik.pdf

A fenntarté helyi rendeletei

A Holdfény Utcai Ovoda miikodését és pedagégiai tevékenységét meghatdrozé dokumentumok.
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A NEVELESI EV RENDJE

Nevelési év id6tartama: A nevelési év elsé napja 2023. szeptember 1. (péntek) utolsé napja 2024. augusztus 31.
(szombat).

A nevel6testilet altal meghatarozott pedagdgiai célra 6t munkanapot nevelés nélkiili munkanapként haszndlhatunk
fel, melyet eseménynaptarunkban meghatarozunk.

NevelGtestileti tanacskozasainkon (nevelés nélkili munkanap, nevel6testiileti értekezlet) a nevelGtestiilet
valamennyi tagja részt vesz. A nevel6munkat segité munkatarsak, (dajka, konyhai kisegité, kertész — karbantartg,
takaritok), az évente hdrom alkalommal megtartott munkatdarsi értekezleteken, valamint a rendszeresen tartott és
alkalomszer(i megbeszéléseken, tréningeken vesznek részt.

Sziinetek id6tartama - A nyari zarva tartas tervezett idépontja

2024. julius- augusztus

A nyari zaras pontos idejérél 2024. februdr 15. napjaig tajékoztatjuk a sziil6ket.

Az elmult évek tapasztalatai szerint az iskolai sziinetek idején a gyermekek |étszama lecsdkken, igy ezeken a
napokon — el6zetes sziilGi igényfelmérés alapjdn és a fenntartd jovadhagydsaval - az intézmény osszevont

csoportokban izemel. A téli sziinet idején egy ligyeletes 6voda fogadja a gyermekeket a varosban.

A jogszabaly dltal orszagosan egységesen elrendelt munkanap-athelyezést — az Nkt. 30. § (1) bekezdése
értelmében — a nevelési-oktatasi intézményekben is alkalmazzuk.
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I Pedagogiai folyamatok

A nevelési év kiemelt céljai:

* A gyermekek mindenekfelett dli6 érdekeinek tiszteletben tartasaval nyugodt, der(is és kiegyenstilyozott
légkor biztositasa.

e Torvényes és szinvonalas intézménymiikodés biztositasa.

e A kialakult gazdasagi helyzet (energiadrak emelkedése, tisztitoszerek eii. papiraru, szakmai,
karbantartasi anyagok aremelkedése) miatt kiemelt fontossdgli a takarékos, atgondolt miikédés.
Mindenki kotelessége ennek betartasa.

¢ A hatéves korban kotelezd iskolakezdésbdl ad6dé problémak sikeres kezelése — az iskolakezdésre még
nem kész gyermekek tovabbi 6vodai nevelésének eldsegitése.

e A kornyezettudatos szemlélet beépitése a mindennapi 6vodai életbe, kiemelt szerepének biztositdsa.

* A miivészeti nevelés erGsitése mind dvodai mind csoportszinten.

* SNI és BTMN gyermekek évodai optimdlis nevelésének, fejlesztésének biztositdsa.

e Azintézményi tanfeliigyelet soran megfogalmazott fejleszthetd teriiletekre kidolgozott intézkedési terv
erre a nevelési évre jutd feladatainak megvalésitasa.

* A mesterprogramok 2023-24-es nevelési évre vonatkozo részterveinek megvalésitasa.

® A 2023. évre mindsitésre jelentkezett kollégak /1 f6 o6vodapedagégus pedagogus Il. és 1 f6
gyogypedagogus pedagdgus Il. mindsitést célzé/ segitése a sikeres mindsités érdekében.

* A 2022-2023-s nevelési év beszamoldjaban megfogalmazott fejlesztések megvalésitasa. (A beszamolét
értékeld szakért6 fejlesztési javaslata figyelembevételével)

* Avezetdi program nevelési évre vonatkozo feladatainak megvalésitasa.

¢ Intézményiink 0j dolgozéink beilleszkedésének segitése, timogaté munkakérnyezet biztositasa

e A csalad -6voda kapcsolaténak javitdsa, a csalddi nevelés szerepének kiemelése. Az dvoda
nyitottsdaganak nagyobb hangsulya.

* Az alkalmazottak mentdlhigiénés jollétének tamogatdsa, kiemelten a gyermekekkel kézvetleniil
kapcsolatban levé dolgozékra.
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Holdfény Utcai Ovoda
2040 Budadrs, Holdfény utca 31.
www . holdfenyovi.hu

OM azonosito: 201162
Tel.: +36 20 391-6984; +36 23 423-238
E-mail: holdfenyovi@holdfenyovi.t-online.hu

1. Atdrvényi valtozasokbdl adodé feladatok:

e Az idei nevelési évben az dvoda egészét érintd jelentSs térvényi valtozdsok zajlanak. Ezért kiiléndsen
fontos, hogy az ezeknek megfelel6 feladatokat (pl. alapdokumentumaink mddositdsa) folyamatosan
kovessiik, a hatarid6k betartdsaval elvégezziik.

® SzUl6k tajékoztatdsa az ket érintd kérdésekben — pl. OH felmentés kérése a gyermek tovabbi egy évig
torténd o6vodai nevelése érdekében, az alapdokumentumaink megismerésének és véleményezésének
valtozasai.

® A pedagdgusok teljesitményértékelési rendszerének jogszabélyi elvarasokhoz torténd igazitasa

1.2. Pedagogiai folyamatok — megvaldsitas

A 2022-23-as nevelési év beszamolodjara épiilé munkatervi tartalmak

Kiemelések a 2022-23-as nevelési év beszamoldjabol Munkatervi célok megvaldsitasahoz kapcsolatos
fejleszthetod teriletek feladatok
Pedagdgiai folyamatok:
e Munkakozosségek munkéjanak
e pedagdgiai munkakozOsség terveiben még figyelemmel kisérése.
pontosabb, egyértelmlibb cél-, és feladat * a pedagogiai munkakozosség éves
megfogalmazasok. tervének elGkészitésébe a  tagok
bevondsa

® 3 munkakodzosségi tagok motivaltsdganak novelése.

¢ kornyezettudatossdgra nevelés, fenntarthatdsag e Elemgylijt, szelektiv hulladékgy(ijték
értékrendjének hiteles képviselte folyamatos haszndlata az 6voda éplletén
beldl.

e Szilok figyelmének felhivdsa, hogy
csatlakozzanak az autdmentes naphoz.
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SNI gyermekek hatékony d&vodai nevelésének
elésegitése.

gyogypedagogiai asszisztensi képzésre beiskoldzas,
szl6k érzékenyitése,

a nevel6munkat segité kollégaknak belsé képzések
szervezése, hogy a befogado attit(idjik formalédjon.

A kilénleges bandasmodot igényld
gyermekek sikeres nevelése érdekében
Uj médszerek elsajatitasa, alkalmazasa.
Gydgypedagdgusunk folyamatos
visszajelzéssel tdamogatja a pedagdgusok
és a nevel6 munkat segité kollégainkat a
kilonleges bandasmaodot igénylé
gyermekek nevelésében.

A killonleges béandsmaodot  igényld
gyermekek sikeres nevelése érdekében
Uj modszerek elsajatitasa, alkalmazdsa
folyamatosan.

Szul6i forumok szervezése e témaban
Kilonosen figyeliink arra, hogy az
érintett gyermekek sziileivel
folyamatosan kapcsolatban legylink.
(pedagégus, pszicholdgus,
gybgypedagogus, fejlesztd)
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Személyiség és kozosségfejlesztés:

A kiemelt figyelmet igényl6  gyermekek

megnovekedett szamabal

adodo

tobbletfeladatokhoz segitséget kell adni az

ovodapedagogusoknak.

A gyermekek szocidlis kompetenciainak fejl6dését

elétérbe kell helyezniink.

Fejl6édéslélektani ismereteinket fel kell frissiteniink.

A dolgozoi kozosség mentalhigiénés jélétének
biztositasa

Mind a pedagogusok, mind a
nevel6munkat segité kollégak szamara
szakirodalmi ajanlast adunk.

Tobb gyermekiinknek kell
szakvéleményt, szakért6i  bizottsagi
véleményt kérniink — ez megsegitheti

fejlédésiiket, illetve  pedagodgusaink
munkajat.
Tobb kozbsségépits programot

tervezlink csoportjainkban.

Ismerkedés a ,Nyugi ovi” moddszerrel,
képzésen valo részvétel

szil6i forumok szervezése a felmerilé
problémak megolddsara a segitd
szakemberek bevondsaval.

tobb kozos kotetlen program, tréning
szervezése

Belsd kapcsolatok, egyittmiikodés, kommunikécio:

Az informaciéaramlas folyamatos jé szinvonal
miikodtetése tovabbra is feladatunk.

Tébb szervezetépit6 program tartasa.

1]

rendszeres megbeszélések, értekezletek
tartdsa, informdcidk tovabbitisahoz
felelds rendelése (pl. segiték
informalasa)

Belsd képzések tervezése.

A hospitalasok megvaldsuldsa.

Er6forrds biztositasa tréning/tréningek
megtartasara.

teljesitményértékelési rendszeriink
maodositdsa a térvényi valtozasoknak
megfelelGen
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Mindségfejleszté munkakozosség (teljesitményértékelés és
egyéb intézményi mérések — szlSi elégedettség mérés,
klima mérés).

Szakmai munkacsoportok (f6 tevékenységeik:
gyermekvédelem, esetmegbeszélés, aktudlis problémak
megoldasa).

e  jo gyakorlataink bemutatasa
e online formdk nagyobb ardnyu hasznélata a jovGben is

intézményi méréseink szervezese,

lebonyolitdsa, elemzése, fejlesztési

javaslatok megfogalmazasa.

A kilonleges bdndsmodot igényld
gyermekek fejlédésének eldsegitése
érdekében folyamatos konzultdcio az
ovodapedagdgusok és fejlesztd
szakemberek kdzott.

szakmai bemutatok vallalasa

Az intézmény kiilsé kapcsolatai:

e A tarsintézményeinkkel folyamatos szakmai
kapcsolatot apolunk. (Varosunk ovoddi, iskolai,
bélcsédék)

e Részt vallalunk a vdrosi programok, események
lebonyolitdsaban. (pl. Mozgasfesztival)

e A vdros kulturalis szintereivel és civil szervezetekkel
egyuttmikodink.

J6 gyakorlataink atadasa a véros évodai

szamdra, részvétel a wvarosi mozgds
munkakozosseégben, a varosi fejlesztd
munkakozosség munkajaban, a

Szakszolgélat, Csaladsegité értekezletein
valo részvétel.

A kiallitasok szervezésével is
hozzajarulunk a nyitottsaghoz.

Online csatorndk hasznalata.
Kapcsolatfelvétel a bolcsédékkel. Az

ovodai felvételt kovetéen, leendd
6vodasaink meglatogatasa az
intézményekben.

A leend6 taniték meghivasa egy kotetlen
beszélgetésre az idei tanévben iskolat
kezd6 gyermekekrél.

Ifjusdgi Klub elGadasain részvétel.
Hintalovon alapitvany tréningjein,
esetmegbeszélésein részvétel.

A pedagdgiai munka feltételei:
e Atargyi és human eréforrasok biztositasa érdekében
a beszamoldban megfogalmazott fejlesztési igények
lehet&ség szerinti biztositasa.
e Targyi fejlesztések.

A koltségvetés lehetfsége  szerint
intézményfeldjitas, illetve sajat
karbantartasok, eszkdzbeszerzések

formajaban valésulhat meg.
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e Takarékos banasméd az energidkkal,

e Palyazati forrdsok kihasznélasa. felhasznalt anyagokkal (villamosenergia,
e Belsd képzés szervezése a nevel6munkat segitGk gdz, anyagok).

szamara, kildnésen a kommunikacio témaban. e Palyazati lehetéségek felkutatdsa.
e Gydgypedagodgiai asszisztensi képzésre beiskolazas. e A Pedagogiai Programunk még

sikeresebb végrehajtasahoz sziikséges
tovdbbképzéseken valé részvétel.

1.3. Pedagogiai folyamatok — ellendrzés

Varhato kiils6 ellendrzés — fenntartéi ellenérzés

A hivatal éltal elére jelzett ellenSrzések sordn sor kertilhet ebben a nevelési évben is az 6vodaba jardsi kbtelezettség
teljesitésének és dokumentalasanak ellenérzésére.

Fontos elvaras minden pedagégussal szemben az 6vodaba jarasi kotelezettség nyomon kévetésére szolgélo aldbbi
tanlgyi nyomtatvanyok gondos vezetése és elGkészitése:

- felvételi és mulasztasi napl,

- 6vodai csoportnaplé,

- a kotelez6 ovodai foglalkozdsokrél valé mulasztasok dokumentécidja.

Pedagodgus tanfeliigyelet.

2y or .

Mindsitési eljarasok.
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A belsé ellen&rzés altalanos rendje

GAZDALKODAS

Ellendrzés

) Ideje Médszere Eszkoze Erintettek Eredmény
teriilete
Etkezési
kedvezmények
biztositasanak L ., | minden igényl6
) dokumentum Intézményi titkar, |
ellenérzése augusztus 31. ) dokumentumok | . kitoltotte a
i ellenérzés igazgato .
(szul6i nyilatkozatot
nyilatkozatok,
hatarozatok)
szeptember 2., e
27. utana | adatok ) - .y 5 = =
KIR . SR elektronikus Intézményi titkar, | nyilvantartdsaink
_ i aktudlisan  a | felilvizsgdlata, L, ) . : :
nyilvantartasok | | , L nyilvantartas igazgato naprakészek
valtozdsoknak | modositasa
iz legyenek
megfeleléen
Haszndlt
nyomtatvdnyok |Szeptember Dokumentum . Intézményi titkdr, | Naprakész
; 3y : - nyomtatvanyok | i '
attekintése, 15-ig elemzés igazgato nyomtatvanyok
frissitése
Etkez6- Dokumentum | , e " B
L i , étkezé Intézményi titkdr, | Szobeli értékelés,
nyilvantartas havonta elemzés, - , ’ i . »
, ) nyilvantartok igazgatdhelyettes visszacsatolds
pontossaga egyeztetés
étkezés
: N — _— 5 [ I— .. | pontos
Et. téritési dij . nyilvantartas, 0j|Intézményi titkar, |, ,
) havonta egyeztetés L . ) nyilvantartasok,
befizetése szamlazasi igazgatohelyettes e
szamlazas
rendszer
Dokumentum
Leltar december 20- leltéroza elemzés, leltari | Igazgatd, helyettes, | Uj, aktualis
i ; eltarozas 5 N T -
elkészitése ig targyak intézményi titkar leltarivek

szambavetele

19




TANUGYIGAZGATAS

Holdfény Utcai Ovoda
2040 Budaors, Holdfény utca 31.
www.holdfenyovi.hu

OM azonosité: 201162
Tel.: +36 20 391-6984; +36 23 423-238
E-mail: holdfenyovi@holdfenyovi.t-online.hu

Ellendrzés teriilete |Ideje Méodszere Eszkéze Erintettek Eredmény
Torzskdnyv Szeptember | Dokumentum . . Naprakész
L . . A dokumentum | igazgatd, helyettes
aktualizalasa 30-ig kitoltése dokumentumok
Pontosan
. . .| Szept 15. , ! . vezetett
Felvételi mulasztasi Elemzés, ’ igazgato,
) Jan.20. . naplak : ; dokumentumok,
naplak .. megbeszélés dvodapedagogusok N
maj.27. szobeli
megerdsités
Csoportnapldk,
fejlesztd s
, szeptember " i ] Az elvarasnak
pedagdgusok, . Elemzés, , igazgato, =
. i januar -y csoportnaplok ; megfeleld
pszicholégusok .. megbeszélés pedagoégusok ; ’
i majus naplovezetés
dokumentaciodjanak
ellenGrzése
Vizsgdlatkérd
Beiskolazassal lapok Kordltekintd
kapcsolatos kitoltése, p - beiskolazas,
s s ' Ovodapedagogusok o
szlirGvizsgalatok, , megbheszélés, I ; . | szlilék
L oktéber 15- L szlilék, fejleszté oy
feladatok elvégzése, | . fogadoadrak dokumentumok megerdsitése,
o . |ig : szakemberek, s -
szUl6k tajékoztatdsa minden ; 4 jegyz6konyvek,
igazgato
fogadoordk tartasa tankoteles B emlékeztet6k a
gyermek fogadddrakrol
szilleivel
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I.4. Pedagagiai folyamatok - értékelés

Intézményértékelési feladatok — Intézmény munkatarsainak teljesitményértékelés

Teljesitményértékelés (Ertékelési szabalyzat szerint)

Teljesitményértékeléssel Id6pont Hatarid6 Felelds
érintett (tol - ig.)
Neveldmunkat kozvetleniil janudr 9-31-ig februdr 15. mingségfejlesztési
segit6k munkakozosség
vezetd,
igazgatdhelyettes
Egyéb alkalmazottak januar 9-31-ig februar 15. mindségfejlesztési
munkakdzosség
vezetd,
igazgatohelyettes
Pedagégusok Aprilis 1-30 Aprilis 30 igazgatd

Tanfeliigyelettel, mindsitéssel érintettek kére

Ellenérzés jellege ellenérzott idépont intézményi delegalt
Tanfeliigyeleti ellenérzés
Pedagogus november
tanfeliigyelet U.P.A.
Mindsitési eljaras H.Sz.T. igazgato
ovodapedagdgus
B.P.E.
gyogypedagogus
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I.5. Pedagdgiai folyamatok - korrekcio
A nevelGtestiilet altal fontosnak itélt szabalyozasi teriiletek

Gyermekeink neveltségi szint mérése, igény-, és elégedettségmérése, évodasaink fejlédésnek nyomon kévetése
céljabol torténnek a nevelési év folyaman.

Az eredmények Osszegzése utan minden esetben feltarjuk a jelentkezd probléma okdt, ha szilkséges
megfogalmazzuk a feladatokat, intézkedéseket.

Minéségfejlesztési munkakdzosségink, a méréseket kovetéen beszédmol a nevelGtestiiletnek az eredményekrél.
Kozosen tarjuk fel az esetlegesen felmeriilt probléma okat, fogalmazzuk meg sziikség szerint az intézkedéseket.
Elvégezziik szlikség szerint a korrekciokat,

Alapdokumentumainkat (SZMSZ, Hazirend, Pedagdgiai Program) a torvényi valtozasoknak megfelelGen
modositanunk kell a nevelési év folyaman.

I Személyiség és kozosségfejlesztés

Az egyes csoportok nevelési terveikben hatdrozzdk meg a gyermekek személyiség fejlesztésével kapcsolatos
céljaikat, feladataikat.

A gyermekekrdl vezetett fejl6dési napld tartalmat fél évente ismertetik a pedagdgusok a szilékkel, akik ezt
aldirdsukkal igazoljdk. Az adott évben tankotelessé vald gyermekek részképességeit felmérd sziir6vizsgalatot
logopédusunk, és fejlesztd pedagogusunk végzik, gyogypedagdgusunk a hozza érkezett sziil6i, Gvodapedagdgusi,
egyéb szakemberek jelzései alapjan foglalkozik a gyermekekkel. A sziirGvizsgalat eredményérdl konzultdlnak a

sziilkkel. A nevelési év folyaman fél évente (illetve egy-egy gyermek esetében sziikség szerint ezen kiviil is) tartanak
megbeszélést az dvodapedagdgusok, és a segitd, fejleszté szakemberek.

Ebben a nevelési évben tobb SNI és BTMN gyermek van 6voddnkban, szeretnénk minél hatékonyabban, jobban
biztositani az 6 6vodai nevelésiiket. Ennek érdekében tébben végeztiink specidlis képzéseket (autizmussal &l
gyermekek nevelése). A fejlesztési terveknek megfelelen végzik dvodapedagogusaink és segité szakembereink a
fejlesztést, kiemelt hangsullyal a k6zosségbe vald beilleszkedésre, szocidlis kompetencidk fejlesztésére.

Torvenyi kotelezettség a 3 éves gyermekek logopédiai szlirése, melyet a logopédus végez az dvodapedagdgusok
kdzremikodésével. Ez a szlirés egy szll6i kérdbiv (KOFA) kitdltésébél dll, melyet a szakszolgalat logopédusa értékel
ki. Ovodankban a stlyos, nem életkori beszédhibak (beszédinditds, értés) javitaséval a nem tankoteleseknél is
foglalkozik a logopédus kolléga.

A pedagogusok és az intézmény vezetése igyekszik minden esetben tajékozodni a gyermekek szocidlis helyzetérél,
és a szlkséges segitséget minden csaladnak megadni. Gyermekvédelmi felelésiink rendszeresen részt vesz a
jelzérendszeri taldlkozokon, az ott elhangzott, minden pedagégust érint6 informacidkat atadja a kollégaknak.
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A kérnyezeti nevelés, a kornyezettudatos magatartas kialakitdsa az dvodai élet minden teriiletén kiemelt figyelmet
kap. Olyan szokdsokat igyeksziink kialakitani a csoportokban, ami az energidval, ivovizzel stb. takarékoskoddsra
Osztonzi, tanitja a gyermekeket.

Adatbazis
Szama Milyen konkrét fejlesztd tevékenységet
Ssz. A nevelési/fejlesztési folyamat 2023, alkalmaztatok, és ezeket milyen
alapadatai 09.01. eredményességgel?
1. | Beirt gyermekek szdma 100
2. | Sajatos nevelési igény(i gyermekek 4
3. | HH gyermek -
4, | HHH gyermek -

5. | Rendszeres gyermekvédelmi -
kedvezményben részesiilé

6. | Sziiléi nyilatkozat alapjan térités- 41
mentesen étkezék Gsszesen

7. | Osszesenbdl 3, vagy tobb gyermeket 27
nevel6 csaladban élék

8. | Osszesenbél tartésan beteg vagy 7
fogyatékos, vagy csalddjéban tartésan
beteg vagy fogyatékos gyermeket
nevelnek

9. | Osszesenbdl jpvedelem alapjan 7
10. | Nevelésbe vett gyermek -

11. | Beilleszkedési magatartasi, tanulasi 2
zavarral kiizd6 gyermek

12.| Veszélyeztetett gyermek -

13. | Anyaotthonban laké gyermek -

14. | Gyermekét egyedil nevel6 sziilé 5

15. | Félnapos dvodas gyermek -
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Szama Milyen konkrét fejleszt6 tevékenységet
Ssz. A nevelési/fejlesztési folyamat 2023. alkalmaztatok, és ezeket milyen
alapadatai 09.01. eredményességgel?
16. | Nem étkezd 1 Osszetett diétat igényel, melyet a
szolgaltaté nem tud biztositani
17. | Specidlis étrendet igénylS gyermek 2
18. | Tehetségigéretes gyermek 5 ez a szam valtozhat (felmérések,

megfigyelések most zajlanak)

19. | Ovodai jogviszonyt sziineteltetd -
gyermek

Gyermekvédelmi munkaterv

Célunk:
A gyermekek esélyegyenlfségének biztositdsa, szilkség szerint a csalddok segitése, a veszélyeztetettség
csOkkentése, egylttm(ikddés a kilénbozé intézményekkel / védéndk, Szakszolgalat, Esély Gyermekjoléti Szolgalat
stb. /, szakemberekkel.
Feladatok:

- EsélyegyenlGség biztositasa,

- HH-s, HHH-s gyermekek fejlédésének fokozott figyelemmel kisérése,

- esetmegbeszéléseken, tovabbképzéseken vald részvétel,

- differencialt nevelés, fejlesztés biztositasa,

- dokumentacio vezetése.
Szeptember:

- felmérés készitése a gyermekekrdl, hatranyos helyzeti, halmozottan hatrdnyos helyzetli gyermekek

szambavétele,

- étkezési téritési dijkedvezmények megaéllapitasa,

- kozosen kialakitott 6vo-védd intézkedések megbeszélése,

- agyermekvédelmi jelz6rendszer tudatositdsa a pedagdgusok kérében.

Oktober:
- megbeszélés, id6pont egyeztetés az dvoda védéndjével,
- szilkség szerint kapcsolatfelvétel a Szakszolgélattal, Csaladsegitével.

November:
- aktudlis feladatok ellatasa,
- felmertl6 problémak megolddsa.
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December:
- csaladok bevondsa kozos programunkba / Adventi, csalddi barkacs délutan /
- a HH-s, HHH-s gyermekek helyzetének megbeszélése, amennyiben lesz /évondk, logopédus, fejleszté
pedagogus /
- sziikség szerint az dvodaztatasi tdmogatdssal kapcsolatos intézményi feladatok megbeszélése.
Januar:
- iskolaba keruil6 gyermekekkel kapcsolatos gyermekvédelmi feladatok feltérképezése,

- szakértdi vélemény kéréshez kapcsolddo esetleges gyermekvédelmi feladatok.
Februar:

- id6pont egyeztetés a véddndi szlirGvizsgdlatokrol.
Marcius:

- sziil6k segitése a beiskolazassal kapcsolatban,

- sziil6k tajékoztatdsa az iskolai nyilt napokrél.
Aprilis:

- aktualis feladatok ellatasa,

- a hatranyos helyzet(i gyermekek és csaladjaik folyamatos segitése / sziikség esetén /,
- anydri szinettel, elhelyezéssel kapcsolatos feladatok megoldasa.

- évveégi programokkal kapcsolatban a raszoruldk segitése,
- éves beszamold elkészitése,
- tdjékoztatds nyujtdsa a nyéri taborokrol.
Budadrs 2023. 08. 31. Nagy-Pazmandi Orsolya

gyermekvédelmi felel&s

A gyermekek fizikai dllapotat felméré egészségligyi vizsgalatok és azok id6pontjai: lasd a tervezett mérés,
értékelés tablazatban.

Ovod_a~ egészségligyi ellatds személyi feltételei
Ovodank orvosa: Dr. Csanyi Rébert

Ovodank védénéije:
Kantor Zsuzsanna

29



o€

"(01BPOUY "d’'D) UBGAD IST|IABU B UDGQGD ZS9| URLYIY SNXjI|01) [BLUOY UellH | £
sn3ojoyoizsd
101epe|34 B |2 Bf1e| yunsnB8ojoydizsdepono ''H BPOAQ | 9
ESE1E(|
ie18o8epadA30A3
1uIRNawWIA8 INS |2 efie] sn8o8epadABoAS “3°4'g ¥aawlaAs INS | 'S
0[2A2U1sIABOA8 's7'D 'd "sD "7 | S22A2u1s2IAF0AD | P
sele|je 1e
‘(deu uapuiw) 101epe|a) B D Bf1R| Y'd'N | 1808epadoizselled | €
‘lURYIS03ZIq 1BSEIR||3 [elpado8o| yadawiaAl |NS ze effoj Juliazs sapgziazs i1seziqdaw | snpadodo| ozein | ‘T
"(uegyjuepong
UBA 110[219P %014QINSI S PPaY) [eWWOe) (. 193 139y 101epE|3) € |2 eie| esielejunw jejed|ozsyezs e snpadodo| ‘gD | seig|[d lejpgdodor | T
j9|niay Isa1zsalfey | "zs§
yosejeyedjozsde|y

ny-aujjuo-3'1n0Auajpjoy@inoAualploy :jiew-3
8EZ-ETY €T 9E+ ‘¥869-T6E 07 9+ 'I2L
791102 :91souoze NO

ny'iIAncAuajpjoy mmm
"T€ e21n AuaJp|oH ‘sioepng 00¢
EPOAQ 1e33n Auajp|oH




% Holdfény Utcai Ovoda
2040 Budadrs, Holdfény utca 31.

:§ www. holdfenyovi.hu

i OM azonositd: 201162
Tel.: +36 20 391-6984; +36 23 423-238
E-mail: holdfenyovi@holdfenyovi.t-online.hu

......

Ssz. Szolgaltatas Szolgaltaté intézményi
tevékenység koordinator/felel&s
Judo foglalkozés BSC R.M.
Ovis torna B.V. R.M.

A pedagogiai programban is megjelenitett 6vodai iinnepek és egyéb programok tervezett tartalmai és idépontjai

Ssz. Unnepek/programok Idépont Felelds

1. | Nemzeti Unnep Marcius 15. 2024.03. 14. csoportok ovodapedagogusai

2.

3. | Természeti iinnepek

4. | Allatok vilagnapja - | 2023.10.04. csoportok o6vodapedagogusai
adomanygydjtés a budadrsi M.G.E.
allatmenhely  szdmara -
csoportprogramok
A viz vilagnapja 2024. marcius 20. csoportok évodapedagdgusai
A Fold napja - interaktiv | 2024. dprilis 21. péntek csoportok 6vodapedagogusai
jatékok

7. | Madarak, fak napja - | 2023. mdjus 10. - ovodapedagdgusok

csoportok 6vodapedagogusai

8. | Ovodai élet hagyomanyos

unnepei
9. | Mikulas linnepség 2023. dec. 6. igazgato
10.| Karadcsony 2023. dec. csoportok évodapedagodgusai
11.| Farsangi délelétt 2024, februdr 16.
12.| Anyak napi tnnepség, | 2024.majus 6-9. csoportok évodapedagdgusai
kdszontés
13. | Gyermeknap az ovodaban — 2024. majus 31. K.A. csoportok
' ovodapedagdgusai
14.| Nagyok bucsuztatésa 2024. junius 6. csoportok dvodapedagdgusai
15. | Csaladi sportdélutan 2024, janius 13. U.P.A.
16. | Apdk napja 2024, junius 20. csoportok évodapedagégusai
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IV. Belsd kapcsolatok, egyiittm(ikédés kommunikacié

Nevelés nélkiili munkanapok id6pontjai és felhasznaldsuk — intézményi szint

értekezlet — nevelési év értékelése — nevelés
nélkili munkanap

Ssz. Felhasznalas targya Id6pont Erintett
Felelds
1. Munkatarsi, nevelGtestiileti értekezlet, 2023.09.21. | igazgatd, helyettes,
2. Varosi pedagdgiai szakmai nap 2023.11.13. | igazgato
3 Nyugi Ovi képzés 2023.11.27 | H.J.
dvodapszicholdgus,
igazgatd
4, Alkalmazotti szakmai kirandulds — nevelés nélkiili | 2024.05.24, | |gazgato, helyettes
munkanap
5. Nevelési évet zaro alkalmazotti, nevel6testileti 2024.06.24 | Igazgato,

A nevelés nélkili munkanapokon gondoskodunk a gyermekek elhelyezésérél a Budadrsi Makszem

Ovodaban.

Munkatarsi értekezletek

Ssz. Felhasznalas targya Id6pont Erintett
FelelGs
1, TGz, és munkavédelmi oktatdas, munkaterv 2023.09. 21. lgazgato,
megismertetése helyettes
2. Félévet értékels értekezlet 2024.01. 31. Igazgato,
helyettes
3. Nevelési évet z4ro6 értekezlet 2024.06.24. Igazgato,
helyettes
4, Nevelési évet nyitd alkalmazotti, nevelStestiileti 2024. 08. 26. lgazgato,
értekezlet helyettes
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Az elére tervezhet6 nevel6testiileti értekezletek idépontja

Idépont
2023.09. 21. | Munkaterv véleményezése
2024.01. 31. |Félévet értékels értekezlet
2024.02.26

Esemény / téma Felelés Megjegyzés

igazgato
igazgato, helyettes

Beiskolazasi terv nevel6testiileti igazgato
elfogadasa

2024.06.24. |Nevelési évet zaré nevelGtestiileti
értekezlet, az dvoda beszamolojanak

megvitatasa, elfogadasa

igazgato, helyettes

2024.08.26. |Nevelési évet nyitd nevel6testileti
értekezlet

igazgato, helyettes

Szakmai munkako6zosségek

Ssz. Szakmai munkakozosség neve Munkakozosség
vezetdje
1. Minéségfejlesztési munkakozdsség K.A munkakézosség | Munkaterv 5.sz.
vezetd melléklete
2. Pedagogiai munkakozosség N-P.O. Munkaterv sz.
munkako6zosség melléklete
vezetd

PEDAGOGUSOK ERTEKEZLETEI /belsé tovabbképzés/

Célja: Feladatok megbeszélése, tapasztalatok dtadasa, egységes nevelSi szemlélet kialakitasa.

Heti rendszerességgel, hétféi napokon tartjuk 6vonéi

ovodapedagdgusunk részt vesz.

értekezleteinket,

melyen minden

Ovodapedagégusaink és segitd szakembereink (fejleszté pedagogusok, gyogypedagdgus, pszichologus,

logopédus) kozos értekezleteit fél évente tartjuk.

Témai a kovetkezdk:

e Nevelési problémak megvitatasa, egymas munkdjanak segitése.

e Aktudlis operativ feladatok megbeszélése.

e Reflexiok a megtartott rendezvényekrél, programokrol.
e Az aktualis informaciok dtaddsa, mindkét iranyban.

e Rendszeres beszdmold a tovabbképzésekrdl.

* Mindsitésekkel, teljesitményértékelésekkel kapcsolatos aktualis feladatok megbeszélése.

e Ovodéank alapdokumentumainak a térvényi valtozasokhoz valé igazitasa.
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Mindségfejlesztési munkakozosség miikodésének folyamatos beszamoldja, a pedagégusok
bevonasa a rendszer miikédtetésébe.

Az intézményi tanfelliigyelet intézkedési terveinek aktudlis feladatainak el6készitése,
megvalodsulds értékelése.

Az intézményi tanfelligyelet intézkedési terveinek aktudlis feladatainak el6készitése,
megvaldsulds értékelése.

A mesterprogram megvaldsuldsanak elékészitése, reflexiok.

NEVELOMUNKAT KOZVETLENUL SEGITO-, ES TECHNIKAI DOLGOZOK ERTEKEZLETEI

Célja: Informacidk dtadasa, szervezetfejlesztés, belsé képzés elGsegitése.
lgazgato helyettesiink (U.P.) kéthetente, szerddnként tartja az értekezleteket.
Témai a kbvetkezdk:

L ]

Aktudlis, soron kovetkezé feladatok megbeszélése.

Események, rendezvények elGkészitése, az ezzel kapcsolatos feladatok, munkak elosztasa.
Felmerulé problémak megbeszélése, megoldas keresése.

Teljesitményértékelések elGkészitése, kérdbiv kdzos értelmezése.

Intézményi dokumentumainak megismerése, megismertetése.

Onképzéshez sziikséges szakirodalom ajanlasa.

Az érintett munkakdrokben dolgozék (szamara HACCP képzés tartdsa — szervezés alatt.

AZ INTEZMENY IGAZGATOSEGENEK MEGBESZELESEI

Résztvevdk: munkakdzosségek igazgatoi, igazgatohelyettes, igazgato
Célja: Dontések elokészitése, folyamatok értékelése.

Minden honap utolsé szerdai napjén 13-15-ig (llink Ossze (igazgato, igazgatohelyettes,
munkakdzosség vezetdk).

Igazgatdhelyettesemmel minden szerdan tarunk megbeszélést.
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AZ OVODA KAPCSOLATAI

A Sziil6i Munkakozosség értekezletei — férumai

rendezvényekre,
programokra kdzos késztlés.
Informaciok megosztasa, a
sziil6k részérdl felmeriilé
kérdések, problémak
megvitatasa.

neveldi szoba

Ssz. Téma Helyszin és idGpont FelelGs

1. | Nevelési évet nyito értekezlet 2023.10.04 igazgato, helyettes
(uj tagok bemutatkozasa, nevelGi szoba
SZMK elndk valasztasa).

2. | Késziilés a téli innepekre, 2023.11.15 igazgato, helyettes
csaladi programra. A szul6k nevelGi szoba
részérdl felmerdls kérdések,
problémak megvitatasa.

3. | A nevelés év végi 2024.04.10. igazgatd, helyettes

Intézményi szintd sziilGi értekezletek - forumok

A sziil6i értekezletek és forumok kezdési id6pontja 17 ora.

Ssz. Téma Helyszinek és id6pontok Felelds

1. Nevelési év eleji szlilGi 2023.09.21. aula, igazgatd, csoportok
értekezlet (6vodank csoportszobak dvodapedagdgusai,
munkatarsainak ovodapszichologus
bemutatasa, ovodank
Hazirendjének, a nevelési
év f6 céljainak, feladatainak
ismertetése).

2. A nevelési év els6 felének 2024.01.22-25-ig, igazgato,
értékelése csoportonként. nevelGtestiilet

3. |Ev végi programok 2024. 05. 13-16-ig, csoportok
megvitatdsa, ismertetése, csoportonként ovodapedagogusai
aktualis nevelési feladatok,
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nyari élet, ugyelet
megbeszélése.

Sziil6i értekezletek - SziilGi értekezletek a csoportokban

A csoportszintd sziil6i értekezletek idGpontja 17 6ra, az ettél eltérs id6pontot az dvodapedagdgusok
jelzik.
A nevelési év elsé és masodik felében egy-egy Szll6i Forumot terveziink (témdi: iskolai életre
felkészités, Ovodaskorban jelentkezd nevelési nehézségek).
Elvaras minden évodapedagdgustol a sziil6k tajékoztatasa az alabbi teriileteken/témakban:
- Csoportprofil bemutatdsa
- Hazirend ismertetése, felelevenitése
- Korcsoporttdl fliggetlendil: A fejl6dés varhatd jellemz6i az dvodaskor végére (ahova egyiitt kell
eljuttatnunk a gyermekeket)
- Eves nevelési és tanuldsi terv ismertetése
- Az egyiittm(ikodés, ezen belil az informéacié aramlas kialakitdsa és gyakorlata
- Etkezési téritési dijfizetés médja
- Pedagogus onértékelés szll6ket érint6 tartalmainak ismertetése (sziil6i kérdé8iv)
- Korcsoporttol fiiggetleniil, mar a legelsd, és minden tovabbi sziildi értekezleten keriiljon
feldolgozasra az iskolai életre torténd alkalmassag témakor, kidomboritva az egyiittnevelés
folyamatos sziikségszeriiségét.

Javasolt tartalmak:
- Egyiitt a csaladdal — A csaldd-évoda kapcsolata
- Aszabad jaték kitlintetett szerepének jelentdsége
- Acselekvésbe dgyazott tanuldsi folyamatot
- Adifferencialas elvének érvényesitése
- Figyelem a gyermek egyéni sziikségleteire
- Agyermekek motivaldsa, aktivizalasa
- Konzultaldsi lehetGségek nevelési kérdésekben: a hatékony csaladi beszélgetés (fogadé ora,
csaladlatogatas
- Koz0s feladataink és lehetéségeink a gyermekek a tehetségének kibontakoztatdsaban

Az évodapedagogusok fogadé 6rai
Oktober 1-t6l 15-ig ,behivasos” fogadédrakat tartunk, melyre a 2024-ben tankételes gyermekek
sziileit varjuk.

A fogadddrakat az 6vodapedagégusokkal, segité szakemberinkkel el6zetes egyeztetés alapjan az
igények szerint tartjak pedagdgusaink.

Célja az intervencids pedagdgiai gyakorlat érvényesitése minden gyermeket érintéen legalabb fél
evente egy alkalommal, melynek tartalmi alapja a gyermekek folyamatos nyomon kévetésének irasos
(Fejlédési napld) és szdbeli tapasztalata.
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Az intézmény bemutatkozasat szolgalé pedagogiai célu 6vodai nyilt napok

Leendd ovodasainkat varjuk sziileikkel: 2024. marcius 23. szombat 9-12 éréig.
Ovodahasznalé gyermekek sziilei szamara szervezett nyilt napok, alkalmak:

Minden évodai csoportunkban: egyéni, igény szerint elézetesen megbeszélt id6pontban

A SZULOI MUNKAKOZOSSEG TAGJAINAK NEVSORA

Csoport Delegalt sziilok
Holdacska csoport F-Cs.0., K.N., L.D.
Csillag csoport B.B., HK., V.Zs.
FelhGcske csoport G.B., J.K.O,, Sz.N,
Napocska csoport B.V., O-N.A.

Kapcsolattartas tarsintézményekkel, egyéb szervekkel

- Afenntartoval valé kapcsolattartas

- Azigazgato részt vesz a havi rendszerességgel tartott igazgatoi értekezleteken.
- A Koznevelési, Kozm(ivel6dési és Sport Osztély ellenérzési terve szerint az ellenérzéseken
részt vesziink.

- Akért dokumentumokat hataridében leadjuk, a sziikséges adatszolgaltatast elvégezziik.

......

- Meghivjuk rendezvényinkre a fenntarté munkatdrsait.

- Szakmai kapcsolatok (horizontalis egyiittmiikédés rendszere)

Pedagogusaink részt vesznek a varos 6vodai szaméra szervezett alabbi forumokon:

Igazgatok értekezletei

Mozgds/testnevelés véarosi szakmai munkakozosség
Fejleszt6 pedagdgusok szakmai foruma

- Pedagogiai nap

Olyan rendezvényeket is terveziink, mely nyitott a tobbi intézmény felé (kiallitasok, rajzpalyazatok,
koncertek).

- Egyéb kapcsolatok:
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- lgyekszink az elmult évek folyaman kialakitott kapcsolatainkat folyamatosan elmélyiteni
kijelolt kapcsolattartdink Gtjan, a bolcsédével is tervezzitk szakmai kapcsolat kialakitasat.

- Partnereink egy részével a nevelési évben partneri igény-és elégedettségvizsgélatot végziink.
Reményeink szerint ez kijeloli feladatainkat a jovére vonatkozdan.

- A Csalddsegit6 Kozpont és az "Esély” Gyermekjoléti Szolgélat elérhetdségét biztositjuk a
szil6knek, eset-megbeszéléseiken, értekezleteiken részt vesz gyermekvédelmi felel@siink.

- Aszakszolgélatunkkal aktiv kapcsolat kialakitasara téreksziink, 6k nyujtanak szakmai segitséget
fejleszté pedagégusainknak. Pszicholégusaink is folyamatos szakmai kapcsolatban vannak a
szakszolgdlat koordindtoraval. Sziikség szerint szakvéleményt kériink.

- Védbnénk rendszeresen, illetve sziikség szerint jon intézményiinkbe, tisztasdgi sz(iréseket
végez.

- A vdros kdzm(vel6dési intézményeivel (Mlvel6dési Kozpont, Szinhdz, Mazeumok), és civil
szervezeteivel (pl. BUM) dpoljuk kapcsolatainkat

VI. A pedagodgiai munka feltétele

A pedagdgiai munka feltételei - Targyi feltételek

Fenntartonk folyamatosan biztositia a magas szinvonali nevel6munka térgyi, infrastrukturdlis
feltételeit. A koltségvetésiinkben szereplé erdforrdsokat elére tervezetten hasznaljuk fel. A
koltségvetés tervezése elétt minden bels6 férumon felmérjiik az igényeket, ezt megvitatjuk, és ez
alapjdn torténik a tervezés. Esszerd, takarékos gazdalkoddsra toreksziink.

Ovodank részt vesz az oOnkormdnyzat Energiairdnyitasi Rendszerében, ez az energidval valé
gazddlkodds szabdlyozdsat jelenti, novelni tudja az energiahatékonysagot, javitani az
energiafelhasznalasat, és csokkenteni az energiahasznalattal kapcsolatos kéltségeket. Ez megjelenik a
munkakori leirdsokban.

A kovetkez6 nevelési évre csak a legszikségesebb, a mindségi nevelmunkankhoz nélkiilézhetetlen
karbantartdsi munkakat, illetve beszerzéseket fogjuk tervezni.
Minden évben tervezésre keriilnek karbantartdsi, felGjitdsi munkdk. Ebben a nevelési évben a
kovetkezdket tervezziik:

e Alagsori szint teljes festése.

e Tetd javitdsa.

e Bedzdsok megsziintetése.

e Udvari gumiburkolatok cseréje.

Az eszkdzbeszerzéseknél célunk az elhaszndlddott eszkdzok cseréje, és Ujak beszerzése is
Az idei nevelési évben a kovetkez§ igényekkel jelentkeztek pedagdgusaink, dolgozéink:

e Minden pedagdgusnak laptop biztositdsa.

e Udvari padok cseréje.

e Falitjsagok cseréje, felujitdsa.

e Udvari jatékok cseréje (kerékparok, rollerek.

e Hangszérdk a csoportszobdkba.

e FelnGtt székek cseréje.
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A pedagdgiai munka feltételei - Human eréforras

A személyi feltételeket egyre nehezebb biztositanunk, a pedagdgus hidny elérte dvodankat is, nehéz
j6 szakembert taldlni (pedig fenntartonk plusz anyagi eréforrdsokat is biztosit a személyi
juttatdsokban). A kiirt dllds pélyazatainkra egyre kevesebb pélyazat érkezik. Igyeksziink, amennyiben
elére tervezhetd, megfelel6 idében kiirni a palydzatokat, hogy a miikddésiink zékkenémentes legyen.

A nyar folyaman sikeriilt a megiresedett allashelyeket betdltentink.

A kollégakat 6szténdzziik a szakmai fejlédésiiket el6segité képzéseken vald részvételre. Amennyire
koltségvetésiink engedi tdmogatjuk anyagiakkal is a részvételt. Igyekszem gondoskodni a igazgatoéi
utanpotlasrol is.

Szeretném Osztondzni pedagdgusainkat a pedagdgus szakvizsgéra, illetve a mindsitésekre.

CSOPORBEOSZTAS A 2023/24-ES NEVELESI EVBEN
Holdacska csoport (vegyes csoport):
Ovodapedagégusok: K.A.

R.M.A.
Dajka: R.P.E.
Csillag csoport (vegyes csoport):
Ovodapedagégusok: H-Sz.T.

Sz-F.L
Dajka: S.A.
Felhdcske csoport (vegyes csoport):
Ovodapedagégusok: D.R.

K.J.
Dajkak: O.N., B.E.
Napocska csoport (vegyes csoport):
Ovodapedagégusok: N-P.O.

H.G.
Pedagogiai asszisztens: Sz.K.T.

Dajka: V.J.
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A PEDAGOGIAI MUNKAT ES MUKODEST SEGITO MUNKATARSAK

Beosztas Név
AR., HJ., KJ.
Pszichologusok (a varos tobb 6vodajaban latjak
el feladatukat)
U.P.A.
Fejleszt6 pedagogus
Gyogypedagogus (a varos B.P.E.
tobb dvoddjaban latja el feladatat)
Gyodgytestnevelé (a varos L.CsiSz:
tébb évodajaban latja el feladatat)
B.K.L
Intézményi titkar
B.A.
Konyhai kisegité
Cs.G., G.E.
Takaritok
Kertész, karbantarté U.A.

A nevel6 munkat kdzvetleniil segitd, és egyéb technikai dolgozdk belsd képzése

Célja a gyermekekkel, ovodapedagégusokkal, a kozvetlen munkatarsakkal, és a szll6kkel vald

kapcsolat eredményességének biztositasa, valamint a munkakori feladatok mingségi szinten térténd
ellatasanak tamogatasa.

Miikodési rend:
A szervezett foglalkozdsokra két hetente keddenként altatasi idébenminden esetben varjuk azokat a
munkatarsakat, akik szabadda tehetik magukat a munkavégzés alol.

A belsd tovabbképzés céljai a 2023-24-es nevelési évben:

- SzilGkkel vald hatékony kommunikécio segitése, pszicholdgus kolléga bevondsaval.
- Konfliktus kezel6 technikak tanulasa.
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Részvétel kiilsé képzésen - akkreditalt

Név A tovabbképzés térgya Helye Idépont
H.G. Fejlesztd, differencialo Apor Vilmos Katolikus 2023-24-es
pedagdgia terileten Fdiskola nevelési év
pedagdgus szakvizsgara
felkészitd szakiranyu
tovabbképzési szak
(letesités engedély szama:
OH-FHF/449-8/2009.)
Sz-F. L. Mentalhigiénés segitd Karoli Gaspar 2023-24-es
szakember képzés Reformatus Egyetem nevelési év
Részvétel kiils6 képzéseken — nem akkreditalt
Név A tovabbképzés targya Helye Idépont
Budapesti POK szakmai SNI, BTM gyermekek évodank 2023.09.21.
programja integralt nevelése az
ovodaban/ Autizmus,
ADHD/.
Nyugi ovi program —a Ovis program a kirekesztés | 6vodank 2023.11.27.
kora gyermekkori és a bantalmazas ellen.
agresszio megelGzésére

Feln6ttek munkavédelmi oktatasa és egészségiigyi vizsgalatanak rendje
Munka-, és tiizvédelmi oktatas:

2023. 09. 21. Munkatarsi értekezlet.
Segito tartalom: Tlzvédelmi, és munkavédelmi oktatasi segédlet.

Foglalkozds egészségiigyi vizsgdlaton a Jump Consulting Kft.-nél évente vesznek részt dolgozéink
(felelds: B.K.L. intézményi titkar).
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VIl. A Kormany és az oktatasért felelds miniszter altal kiadott az Ovodai nevelés orszagos
alapprogramban megfogalmazott elvarasoknak és a pedagégiai programban megfogalmazott
céloknak valo megfelelés

Pedagégiai gyakorlati munkank sordn a tovabbiakban is fokuszalunk az Ovodai nevelés orszagos
alapprogramjanak alabbi ,lizeneteire”:

e Az eddigi gyakorlat tovabbfejlesztése, értékmegérzés

e Anyanyelvi nevelés; a beszél6 kérnyezet, az dvodai nevelés egészében jelen van

e Hatranycsokkentd szerep: Inkluziv (befogadd) pedagégiai szemlélet

e Jaték megerGsitése, a szabad jaték kitlintetett szerepe

e Kompetenciafejlesztés, tdmogatd differencialt nevelés

e Erzelmi, erkolcsi és kozosségi nevelés

e A tevékenységekben megvaldsuld tanulds: Az dvodai tanulds folyamatos, jelents részben
utanzdsos, spontdn és szervezett tevékenység mely a teljes személyiség fejl6dését tamogatja.
Projekt modszer alkalmazdsa, melyekbe a gyermekiigények beépiilhetnek, a
lebonyolitas menete nyilt, valtozé idejl, atéma ,mélyére as”

e Ovoné feltétlen jelenléte: Kulcsszerepld az 6vodapedagdgus, akinek személyisége
meghatdrozé a gyermek szamara

e Egészséges életmod igénye: Az egészség védelme, karbantartasa tanithato.

e Kornyezettudatossdg: a fenntarthato fejl6dés érdekében hangsulyt fektetiink a
kornyezettudatos magatartasformalas alapozésdra, alakitasara

e Mozgas megljuldsa: Egészségfejleszt testmozgds - Az egyéni szitkségletek és képességek
figyelembe vétele minden gyermek szdmara biztositandd lehetfség. Torekedni kell a
gyermekeket legjobban fejleszté kooperativ mozgasos jatékok alkalmazasara

Budadrs, 2023.09.01.

Maksainé Gecse Erika

intezmeényigazgatd

Ervényességi rendelkezés:

A dokumentum tartalmi elemeinek moédositasdra torvényi véltozas, valamint a nevel6kozosség
tobbségének javaslata alapjan kerlilhet sor.
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LEGITIMACIOS ZARADEK

I. Készitette a nevelGtestiilet bevonasaval Maksainé Gecse Erika, a Holdfény Utcai Ovoda

igazgatoja.
Kelt: 2023. szeptember 01.

igazgato

II. az ovoda munkatervében foglaltakkal kapcsolatosan magasabb jogszabdlyban biztositott
véleményezési jogat korlitozds nélkiil gyakorolta és a dokumentumrdl véleményt alkotott:

Az 6voda nevelokozossége:
Kelt: 2023.szeptember 01.

nevelotestiilet nevében

IV. Az 6voda Munkatervét ...../2023. (.....) szami hatarozatival dontési hataskorében

ovoda fenntartéja jovahagyta.

Kelt: 2023.

Jfenntarto

45



Holdfény Utcai Ovoda
2040 Budadrs, Holdfény utca 31.
www.holdfenyovi.hu

OM azonosité: 201162
Tel.: +36 20 391-6984; +36 23 423-014
E-mail: holdfenyovi@holdfenyovi.t-online.hu

JEGYZOKONYV

Idépont: 2023.08.30

Helyszin: Holdfény Utcai Ovoda 2040 Budaérs, Holdfény u. 31
Esemény: NevelGtestiileti értekezlet

Napirendi pontok:

1. Eves munkaterv véleményezése
2. Aktualitasok

Jelen vannak (14 f&): Budavariné Papp Eszter, Dani Réka, Hevesi Judit, Hudak Gabriella, Huszar-Szabo
Tinde, Kis Judit, Kiss Aniko, Krajcsovics Julia, Lakos Csilla Szilvia, Maksainé Gecse Erika, Nagy-Pazmandi
Orsolya, Rovo Maria, Szabd-Feltothy Laura, Urainé Pocsik Adrienne

Jegyzékonyvvezetd: Nagy-Pazmandi Orsolya

Hitelesiték: Urainé Pdocsik Adrienne

Maksainé Gecse Erika, mint az értekezlet levezet6 elnoke a nevelGtestillet felé a jegyz6kdnyv
vezetésére Nagy-Pazmandi Orsolydt, hitelesitésre Urainé Pdcsik Adrienne-t javasolta, akik a jel6lést
elfogadtak, a nevel6testllet nyilt szavazassal egyhangulag elfogadta a levezeté elnok javaslatat.

A levezetS elnék megallapitotta, hogy a Holdfény Utcai Ovoda nevel6testiilete hatarozatképes: a
jelenléti iv szerint a nevelGtestiileti tagok tébb mint fele jelen van.

A levezet8 elndk javaslatot tette a napirendi pontokra:

1. Eves munkaterv véleményezése
2. Aktualitasok

A napirendre vonatkoz6 javaslatot a nevelGtestiilet modositas nélkil nyilt szavazassal egyhangulag
elfogadta.

Eves munkaterv véleményezése

A levezet§ elndk roviden ismertette a Holdfény Utcai Ovoda éves munkatervét, melyet a pedagdgusok
el6zetesen megismerésre elektronikus formdban megkaptak. A dokumentum a pedagdgusok
adatszolgaltatasai alapjan készilt el.

A sziikséges modositasok, korrekciok jelentds részben a nevelGtestilet tagjainak visszajelzései alapjan
az értekezletet megel6z6en megtorténtek. Egyes datumok, adatok pontositasara az értekezleten
kerdlt sor.

Aktualitasok

e SNI, BTMN gyermekek ellatdsa, egylittmiikodés a segitd szakemberekkel.
* Szeptember 21-i Szakmai nap — budapesti POK gyogypedagogus szakértdje tartja.
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e ,Uj” 6vodasaink fogadasa.

A levezetd elnok megkdszonte minden pedagdgus munkajat és bezarta az értekezletet.

Nagy-Pazmandi Orsolya
jegyz6konyvvezets

Urainé Pdcsik Adrienne
hitelesitd



