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A Hazirend jogszabalyi hattere

A nemzeti kdznevelésrdl sz6lo 2011. évi CXC. torvény

20/2012. (VIIl. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatdsi intézmények miikodésérésl és a
kéznevelési intézmények névhasznalatardl

1997. évi XXXI. tv. a Gyermek védelemrél és gyamuigyi igazgatasrol

363/2012.(XI1.17.) évi kormanyrendelet Az dvodai nevelés alapprogramja

A 229/2012. (VII1.28) Korm. rendelete a nemzeti kdznevelési térvény végrehajtasarol
32/2012. (X.8.) EMMI rendelet A sajatos nevelési igényli gyermekek 6vodai nevelésének
iranyelve kiadasarol

15/2013. (11.26.) EMMI rendelet a pedagdgiai szakszolgalati intézmények miikédéséré|
Fenntartéi és nevelGtestlileti hatarozatok
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Kedves Sziilok!

E belsé szabalyozo dokumentumunk készitésénél a jogszabdlyi elvarasokat, az elmult évek gyakorlatara
épitve az Onok elvarasait, jogait és kdtelezettségeit, valamint gyermekeik mindenekfelett all érdekeit
vettiik figyelembe. Kérjitk, hogy az aldbbiakban megfogalmazott héazirendet figyelmesen olvassak
végig, és a gyermekek, valamint az eredményes egylttm(kodés érdekében térekedjenek a benne
foglaltak betartdsara! A hazirendiinkben megfogalmazott szabalyok az dvoddnkba térténd jogszerii
belépéstdl az intézmény elhagyasaig terjedd iddre, illetve — évente, a sziil6kkel térténé megallapodas
szerint — a nevelési id6n tul, vagy az intézmény épliletén kivil szervezett programok ideje alatt
érvényesek.

NevelStestiletiink kdszoni megelSlegezett bizalmukat és egylttmiikodésiiket!

Ovodéank neveld intézmény, s mint ilyen a gyermeki személyiség kibontakoztatisara, nevelésére és
fejlesztésére torekszik. A gyermekek fejl6dését tudatosan tervezett és szervezett nevelési helyzetek
megteremtésével tesszik lehetévé, segitjitk eld. Ovodank a gyermek harmadik életévétdl az iskoldba
lépésig a csalddi nevelés kiegészitGjeként a koznevelési rendszer szakmailag ©nallé nevelési
intézménye.

Nevelési alapelveink koz6tt meghatarozé: a gyermeki jogok és személyiség tisztelete, elfogadasa,
szeretete és megbecsulése, mely a gyermekek egyéni képességeinek kibontakoztatasat jelenti.

Ovodankban a nevelémunka a mindenkor érvényben lév6 Koznevelési térvény, az Ovodai nevelés
orszagos alapprogramja, a Pedagodgiai program a Szervezeti és M(ikodési Szabalyzat szerint folyik, mely
dokumentumok nyilvdnosak és az Ondk szdmara elérhet6k a honlapunkon. A mi(ikédésiinket
szabalyozé dokumentumainkban foglaltak megvalésitasahoz az dvoda és a csalad sokoldalu, bizalomra
épllé egytttmikodése sziikséges.

Kérjiik, 6vodank honlapjdt rendszeresen kisérjék figyelemmel, ez az elsddleges, hivatalos
tajékortatasi formank!




Holdfény Utcai Ovoda
2040 Budadrs, Holdfény utca 31.
www.holdfenyovi.hu

OM azonosité: 201162
Tel.: +36 20 391-6984; +36 23 423-014
E-mail: holdfenyovi@holdfenyovi.t-online.hu

A hazirend hatalya
A hazirend a kihirdetés napjan lép hatalyba, hatdrozatlan idére szdl.

A hazirend személyi hatdlya kiterjed az intézménnyel jogviszonyban &ll6 gyermekekre, és szileikre,
tovabba az intézménnyel jogviszonyban allé minden alkalmazottra az intézménnyel jogviszonyban nem
allé, de az intézmény teriiletén munkat végzékre, illetve azokra, akik részt vesznek az 6voda
feladatainak megvaldsitasaban.

A Hazirend a kilénbozd jogszabalyokban megfogalmazott jogok, kételességek érvényesiilésének helyi
gyakorlata, az intézmény sajat mikodésének belsé szabdlyzéja. Megvaldsitasaval biztositja a
pedagogiai programban foglalt célok elérését, betartasa kotelezd a tarsadalmi egyiittélés szabalyainak
megfeleléen az 6vodakozosség és a sziil6i kozdsség minden tagja szamara.

A hazirend megszegésére vonatkozoé rendelkezések

A hazirendben foglaltak megsértése mindenkire nézve ugyanolyan jogkdvetkezménnyel jar, mint a
jogszabalyok megsértése.

Jogorvoslati lehetdség
A hazirend megsértésével hozott intézményi dontés ellen a sziilé jogorvoslattal élhet.

Az 6voda dontése, intézkedése, illetve az intézkedések elmulasztasa ellen a sziilé eljarast indithat.
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1. Altaldnos informaciék az évodardl

Az 6voda neve: Holdfény Utcai Ovoda
Az 6voda cime: 2040 Budadrs Holdfény u. 31.

OM azonosito: 201162
ElérhetGségek:
Telefon: 06 23 423 014, 06 20 391 6984

E-mail cim: holdfenyovi@holdfenyovi.t-online.hu,

holdfeny.titkar@holdfenyovi.t-online.hu,

holdfeny.maksaine@holdfenyovi.t-online.hu
Weblap: www.holdfenyovi.hu
Intézményvezetd: Maksainé Gecse Erika

Az 6voda fenntartodja, cime:

Budadrs Varos Onkormanyzata

2040 Budadrs Szabadsag ut 134.

Az 6voda féréhelyszama: 100 f6
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2. A miikodés rendje

2.1.Az 6voda nyitvatartasa
Intézményiink hétf6tél péntekig, 6t napos munkarendben, folyamatosan miikadik.

Az évoda napi nyitvatartasi ideje: 6:00-18:00- 6rdig lépcsézetes munkakezdéssel, illetve befejezéssel
napi 12 éra.

Az Unnepekkel kapcsolatos nyitvatartdsi rendet intézményiink évente, a jogszabalyban
meghatarozottak szerint szervezi.

Az 6voda nyitdsat kdvetéen, valamint a zardst megel6z6en a gyermekek létszamatol fiiggéen dsszevont
csoportok miikodhetnek:

- reggel 6:00- 7:00- 6raig 7:30

- délutan 17.00-t6l 18.00-6raig
Az Bsszevonds nevelési évente kialakitott rendjét a nevelési év kezdésekor az évodapedagdgusok
ismertetik a szll6kkel, és a falidjsdgokon irasbeli tdjékoztatast is kdzzétesznek.

A gyermekekkel az intézmény teljes nyitvatartasa alatt - a csoportok heti és napirendjének megfelel6en
- 6vodapedagogus foglalkozik.

A nevelési év szeptember 1.-t6l augusztus 31.-ig tart, mely két részbél all:

1. Szervezett tanuldsi idészak: szeptember 1.-t6l majus 31.-ig
2. Nyariid6szak: junius 1.-t6l augusztus 31.-ig

Az dvoda épiiletének Uzemeltetése a fenntarto dltal meghatarozott nyari zarva tartas alatt sziinetel.
Ekkor torténik az éves felujitas, karbantartds, nagytakaritas. Ez id6 alatt az dvodaban meghatérozott
napon a hivatalos tigyek elintézésének céljabdl lgyelet tartasa kotelezd délel6tt 8:00-12:00 6raig. Az
ugyeleti napot a fenntart6 hatarozza meg. A nyari zarva tartds alatt a hivatalos ligyeket az intézmény
vezet@je, illetve az altala kijelolt személy intézi.

2.2.A zarva tartas eljarasrendje
A nyari zaras idépontjarol legkésébb februdr 15-ig, hirdetmény formajaban (falidjsag, honlap)
tajékoztatjuk a szlil6ket, melynek tudomasul vételét aldirdsukkal sziikséges hitelesiteni. Az dvoda nyari
nagytakaritasi, karbantartasi és feldjitasi munkalatainak zavartalan lebonyolitasa miatt - sziikség és
igény szerint — a kijelolt évodaépiiletben fogadjuk a gyermekeket.

Az iskolai 6szi, teli és tavaszi sziinetek, illetve nagyobb hidnyzadsok esetén a nevelési év kdzben az

ovodai élet zavartalan miikodését biztositva, de az észszerliség és takarékossag jegyében irdsban

felmérjik a varhato létszdmot. Amennyiben a gyermekek létszama csoportonként a 20 f&t nem éri el,

éllink a csoportok Osszevonasanak lehetéségével, ligyelet biztositasaval. Rendkiviili esetben (pl.

pedagogushidnyzds) csoportésszevondst a torvényes létszamkeret betartdsival és a nevelGtestiilet
8
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véleményének figyelembevételével az dvodavezetd rendelhet el. Huzamosabb idére térténd
csoportdsszevonds esetén az dvodavezets koteles tijékoztatni a fenntartot.

A nyariidGszakban is, alacsony létszam esetén dsszevont csoporttal miikodhet az 6voda. (Az 6sszevont
csoport létszama: maximum 30 f&).

2.3.Nevelés nélkiili munkanapok igénybevételének eljarisrendje:
A torvényi elGirasoknak megfelelGen intézményiink nevelési évente 6t munkanap erejéig, nevelés
nélkiili munkanapokat szervezhet, melyeken az arra igényt tarték szamadra a nyari zdras idején
szokdsos Ugyeleti ellatast biztositunk. A nevelés nélkiili munkanapokat a nevel&testiillet szakmai
tovabbképzésére, valamint az intézmény miikodésével kapcsolatos tervezési és értékelési feladatok
ellatdsara hasznaljuk fel.

Az egész évre meghatarozott nevelés nélkili napok idépontjardl az éves munkatervben a ,Nevelési év
rendje” fejezetben tajékozddhatnak az 6voda honlapjan.

A nevelés nélkiili napok idépontjardl a szulék legkésébb hét nappal elébb (falidjség, honlap stb.)
értesitést napnak.

Rendkiviili sziinet elrendelésére a fenntarté engedélyével egészségiigyi okokbol, természeti vagy maés
katasztrofa esetén keriilhet sor.

3. Az 6vodai elhelyezés igénybevételének lehetGsége

3.1.Az 6vodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik.

Mikor részesiilhet a gyermek dvodai ellatasban?

e Harom éves kortdl mindaddig, amig a gyermek eléri az iskoldba lépéshez sziikséges
fejlettséget.
Az ovoda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételétdl szamitott fél éven beliil
betolti, feltéve, hogy minden, a korzetében él6 haroméves és annal idésebb gyermek dvodai felvételi
kérelme teljesitett, és még van lres 6vodai féréhely.

2015. szeptember 01-jét6l a Nemzeti kdznevelési torvény 3 éves kortol teszi kotelezévé az dvodai
feladatelldtast. A szlil6 - az dvodai nevelésben torténd részvételre jogszabaly alapjan kételezett -
gyermekét koteles beiratni az 6nkormdnyzat dltal kozzétett kozleményben vagy hirdetményben
meghatarozott idépontban.

2015. szeptember 1-t6l, a gyermek abban az évben, amelyben az harmadik életévét betélti, a nevelési
év kezd6 napjatdl napi 4 orat —délel6tt folyaman- koteles 6vodai nevelésben részt venni.

Eletvitelszer(i tartozkodasi hely fogalma

20/2012. (VIIl. 31.) EMMI rendelet 20. § (9) értelmében az Nkt. 49. § (3) bekezdése alkalmazasaban

életvitelszer(i ott lakdsnak mindsiil, ha a gyermek a kotelezé felvételt biztosité dvoda kérzetében

talalhato ingatlant otthonaul hasznalja és az ilyen ingatlan a polgédrok személyi adatainak és lakcimének

nyilvantartasaban a gyermek lakohelyeként vagy tartozkodasi helyeként az évodai beiratkozas elsé
9
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hatarnapjat megel6z6 hdrom honapnadl régebb 6ta szerepel. Ha ez nem teljesiil, vagy ha barmely
kérulmény alapjan arra lehet kdvetkeztetni, hogy a gyermek a nyilvdntartdsban szerepld lakhelyén
vagy tartozkodasi helyén nem életvitelszerlien lakik, ugy az évodavezetd, illetve az Nkt. 49. § (2)
bekezdés szerinti esetben az dévodavezeté vagy a fenntarté altal szervezett bizottsdg jogosult
felszolitani az dvoddba jelentkezd gyermek sziil6jét, hogy az életvitelszerii kdrzetben lakds tényét
akként igazolja, hogy a felsz6litds kézhez vételétsl szamitott 15 napon beliil bemutatja a teriiletileg
illetékes védénétél szarmazo, a védénéi ellatds igénybevételét igazold nyilatkozatot.
A gyermek igénybe veheti az 6vodat, amikor:

e g felvételhez sziikséges kort betdltotte

e teljesen egészséges, illetve a Szakértdi Bizottsdg diagnosztizédlja és integralt fejlesztését

javasolja

A fenntarté altal meghatdrozott jelentkezési hatdrid6t legaldbb 30 nappal a jelentkezés el6tt
nyilvdnossagra hozzuk. A jelentkezés a gyermek és a sziil§ személyes megjelenésével torténik. A
jelentkezési id6épont el6tt lehetSséget biztositunk az dvodai élet megtekintésére. A gyermeket
els6sorban abba az 6vodaba helyezziik el, amelynek kérzetében lakik, vagy ahol sziil6je dolgozik.
Tdljelentkezés esetén elényben részesiilnek a helyi lakosok, ezt kévetSen pedig a telepiilésen dolgozd
szul6k gyermekei. A mar hozzank jaré gyermekek testvérei szintén elényt élveznek.

A felvételrél a torvényi elGirasok értelmében az intézmény vezetdje, tuljelentkezés esetén az e
feladatra alakult bizottsag dont.

Az Ovodaba felvett gyermekek csoportba valé beosztdsardl a szilék és az 6vodapedagdgusok
véleményének kikérése mellett az 6vodavezetd dént.

A sziil6 gyermeke dvodai felvételét, dtvételét barmikor kérheti, a gyermekek felvétele folyamatos.

3.2.A jelentkezéshez sziikséges személyi okmanyok:

e gyermek nevere kidllitott személyi azonositot

e ¢ésagyermek nevére kidllitott lakcimet igazol6 hatdsagi igazolvanyt

® aszul6é személyi azonosito és lakcimet igazold hatdsagi igazolvanya
A gyermek oltdsi konyvének bemutatasara - annak igazolaséra, hogy a kételezd oltasokat megkapta —
a beiratkozds utan kerdl sor.

Az intézmény vezetSje a gyermek felvételér6l vagy az elutasitdsarél, a fellebbezésre vonatkozd
tajékoztatassal a szll6t 15 munkanapon beliil irasban, vagy elektronikus Gton hatarozati formaban
értesiti.

Az évoddba torténd felvétel a beiratkozdssal, a felvételi adatlap kitdltése utan valik érvényessé,
jogviszonya a beiratkozdssal jon létre. Az igénybevétel kezdete az els6 nevelési évelsé napja (a
beiratkozast kovetd szeptember 1.).

Mas dvoddbdl torténd atjelentkezés esetén a kordbbi 6vodabdl a gyermek egészségiigyi torzslapjat,
fejlédési lapjat/napléjat és az ovoda igazoldsat sziikséges csatolni az dvodénkba torténd
beiratkozéskor.
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3.3. Az dvodakoteles kora gyermek felvételének és 6vodaba jarasanak eljarasrendje

Az dvoda koteles felvenni, dtvenni azt a gyermeket, aki koteles dvodaba jérni (3 éves), ha lakdhelye,
ennek hianyaban életvitelszer(i tartézkodasi helye a korzetében taldlhato.

A sz(l6 az 6vodai nevelésben torténd részvételre jogszabaly alapjan kotelezett gyermekét koteles
beiratni az Onkormanyzat &ltal kozzétett kézleményben vagy hirdetményben meghatarozott
idépontban. A napi négy éraban 6vodai nevelésre kotelezett gyermek (3 éves) sziil6je, amennyiben
gyermeke az 6vodakotelezettségét kilfoldon teljesiti, koteles arrdl a beiratkozds idejének utolsd
hatarnapjat kévetd tizendt napon beliil irdsban értesiteni a gyermek lakéhelye, annak hidnyaban
tartdzkodasi helye szerint illetékes jegyz6t.

Az 6vodaval jogviszonyban &ll6 gyermek sziil6je, ha gyermeke az évodakételezettségét a
jovében kilfoldon teljesiti, el6zetesen koteles értesiteni a gyermek lakéhelye, annak hidnyaban
tartozkodasi helye szerint illetékes jegyz6t.

e A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjdig a harmadik életévét betolti, a
nevelési év kezdd napjatol legaldbb napi négy éraban dvodai foglalkozdson kdteles részt venni.

3.4. A kiilénleges banasmaédot igényl6 gyermek felvételének eljarasrendje

Ovodank a fenntartdi elvarasoknak eleget téve alapitd okirata szerint integraltan neveli a mutista,
mozgassérilt, beszédfogyatékos és autizmus spektrum zavarral él6 gyermekeket.

Az dvodai beiratkozaskor sziikséges a szakértdi bizottsag szakvéleményének bemutatdsa, annak
érdekében, hogy szamadra a megfelel6 egyéni fejlesztéshez a szakembert biztositani tudjuk.

3.5.Az 6vodaba jaras aldli felmentés eljarasrendje
A 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrdl 8 § (2) bekezdése szerint

»A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjdig a harmadik életévét betdlti, a nevelési év
kezdd napjatdl legalabb napi négy 6raban ovodai foglalkozason vesz részt. A sziil§ - targyév majus 25.
napjaig benyujtott - kérelme alapjan a gyermek jogos érdekét szem el6tt tartva, annak az évnek az
augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a negyedik életévét betélti, a Kormany rendeletében
kijelolt szerv (a tovabbiakban: felmentést engedélyezé szerv) felmentheti az 6vodai foglalkozason valé
részvétel aldl, ha a gyermek csaladi koriilményei, sajatos helyzete indokolja. Ha az eljardsban szakértét
kell meghallgatni, csak az dvodavezetd vagy a véddnd rendelhetd ki.”

Megsziinik az évodai elhelyezés, ha

a) ha a gyermeket masik 6voda dtvette, az atvétel napjan (ebben az esetben a gyermek
kimaradasat a szil6nek be kell jelentenie jelezve, hogy gyermeke melyik 6vodéaba tavozik),
b) ha aJarasi Kormanyhivatal a sziil6 kérelmére engedélyt adott a gyermek évodabdl térténd
kimaradasara,
c) ha agyermeket felvették az iskoldba, a nevelési év utolsé napjan.
d) az 6voddba jardsi kotelezettségét kiilfoldon teljesits gyermek eléri a tankoteles kort
11
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e) megszlinik annak a nem magyar allampolgarsdgl gyermeknek 6vodai jogviszonya, aki
kiilfoldre vagy sajat orszagaba tavozik.

4. A tavolmaradas kérésének, elbirdlasanak, engedélyezésének és
igazolasanak eljarasrendje

Az 6vodaba jarasi kotelezettség elmaradasa — kbvetkezményei

A szabalysértésekrdl, a szabdlysértési eljarasrdl és a szabalysértési nyilvantartdsi rendszerrél
52616 2012. évi Il. torvény 247. § c) pontja szerinti szabalysértési tényallds megvaldsuldsahoz sziikséges
mulasztds mértéke az adott nevelési évben dsszesen az dvodakoteles gyermek esetén tizenegy nap.

Ha az dvodakoteles gyermek egy nevelési évben igazolatlanul 6t nevelési napnal tébbet
mulaszt, az 6voda vezetdje — a 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal ésszhangban —
értesiti a gyermek tényleges tartézkodasi helye szerint illetékes gydmhatdsagot és gyermekjoléti
szolgalatot.

Ha az évodakételes gyermek igazolatlan mulasztisa egy nevelési évben eléri a tiz nevelési
napot, az 6voda vezetdje a mulasztasrol tajékoztatja az altaldnos szabélysértési hatésagot.

Ha az évodakoteles gyermek igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a hisz nevelési
napot, az 6voda vezetSje haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerinti
illetékes gyamhatésagot.

Kérjuk a szl6ket, hogy gyermekiik bédrmilyen tavol maradésat sziveskedjenek bejelenteni, elsésorban
irasban a kovetkez& e-mail cimre: titkar.holdfeny@holdfenyovi.t-online.hu.

A 20/2012. (VII1.31.) EMMI rendelet szabalyozza a tavollétek igazolasat az alabbiak szerint:
»19. A gyermek, a tanulé mulasztasaval kapcsolatos szabalyok

51. § (1) A beteg gyermek, tanulé az orvos &ltal meghatérozott idészakban nem latogathatja a
nevelési-oktatdsi intézményt. Ha a pedagégus megitélése szerint a gyermek, a tanuld beteg,
gondoskodik a tobbi gyermektél, tanuldtél vald elkildnitésérdl, és kiskord gyermek, tanuld esetén a
lehetd legrovidebb idén belil értesiti a gyermek, a tanulé sziileit. Az orvosi igazoldsnak tartalmaznia
kell a betegség miatt bekdvetkezett tavollét pontos idétartamat is. Ha a kollégiumban laké tanulé
hazautaztatdsa nem oldhaté meg, az egészséges tanuldktél el kell kiiléniteni.

(2)-Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrdl, a tanulé a tanitdsi 6rardl és egyéb foglalkozasrdl,
valamint a kollégiumi foglalkozasrdl tavol marad, mulasztésat igazolnia kell. A mulasztast igazoltnak
kell tekinteni, ha

a) a gyermek, a tanulé - gyermek, kiskoru tanulé esetén a sziilé irdsbeli kérelmére - a hazirendben
meghatarozottak szerint engedélyt kapott a tavolmaradasra,

b) a gyermek, a tanuld beteg volt, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint igazolja,”
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Hazirendiinkben az alabbiak szerint szabalyozzuk a tavollétek igazoldsat.

Beteg gyermek az orvos altal meghatdrozott idészakban nem ldtogathatja az 6vodat.

a)

b)

c)

d)

Ha az 6vodapedagogus megitélése szerint a gyermek beteg, lehet§ség szerint gondoskodik a
tobbi gyermektdl valé elkiilonitésérdl, és a lehetd legrovidebb idén beliil értesiti a gyermek
sziileit.

A 20/2012. (VIIl.31.) EMMI rendeletnek megfeleléen betegség esetén az orvosnak kell
meghatdroznia azt az id6tartamot, mely alatt a gyermek nem |atogathatja az 6vodat.

Azt, hogy a gyermek ismét egészséges és latogathatja dvodankat, orvosnak kell igazolnia vagy
a sziilének/gondviselének kell nyilatkoznia. Az igazoldsnak/nyilatkozatnak tartalmaznia kell a
betegség miatt bekovetkezett tavollét pontos idészakat is.

Abban az esetben, ha sziil6i nyilatkozattal jon betegség utdn a gyermek dvodaba és az
6vodapedagdgus megitélése szerint a gyermek nem gyogyult meg, akkor csak orvosi
igazolassal johet.

Ha a gyermek az évodai foglalkozasrdl tavol marad, mulasztasat igazolnia kell. A mulasztast
igazoltnak kell tekinteni, ha

a szlilé el6zetesen bejelentette az dvodapedagdgusnak, hogy gyermekét nem viszi el

az O6vodaba, ezt a haszndlt formanyomtatvanyon igazolja (maximum 3 nap

idétartamig),

- a hdrom napon tuli /nem betegség miatti/ tdvolmaradast irdsban, az
intézményvezet6hoz benyujtott kérelem alapjan igazoljuk,

- a gyermek beteg volt, orvosi igazolast hoz, vagy a sziil6 nyilatkozik gyermeke
gyogyuldsardl (a nyilatkozat 6vodank honlapjarél letélthetd).

- a gyermek hatdsdgi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni.

- Fert6z6 betegség esetén a szillének bejelentési kotelezettsége van az ovoda

vezetdjénél.

Egy nevelési évben szeptember 1-t6l a kovetkez6 év augusztus 31-ig Gsszesen 25 nevelési napot
igazolhat a sziil6.

5. A gyermekek érkezésének és tavozasanak eljarasrendje

A gyermekeknek a nyitds kezdetétdl folyamatosan, de lehet6ség szerint a csoportok heti és
napirendjének zavartalansdga, valamint nevel6munkank eredményessége érdekében 8:30- draig,
nagycsoportos gyermekeinknek 8 éraig célszer(i beérkezniiik sajat csoportjaikba.

A sziil6k gyermekeiket a nyitvatartasi id6 alatt behozhatjak és hazavihetik, ha az 6vodai tevékenység
zavarasa nélkil a kovetkezd szabdlyok betartdsa és tiszteletben tartdsa mellett teszik:

a)

b)
c)

Kérjik, hogy gyermekeiket minden esetben kisérjék be az dévoddba és adjak &t az
ovodapedagogusnak, tavozaskor pedig szintén az 6vodapedagdgustol kérjék ki.

Az dvoda kapujan vagy bejarati ajtajan gyermekeiket egyediil ne engedjék be és ki sem.

A gyermeket az 6vodabdl a szilé, illetve csak az altala megbizott személyek kérhetik ki. A
megbizasrél a sziil6, illetve az altala megbizott személy koteles az dvodapedagdgusokat
frasban értesiteni.
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A szUl6 irdasos engedélye sziikséges ahhoz, hogy az 6vodapedagdgusok a gyermeket 10.
életévét betoltott testvérrel vagy szamukra idegennel haza engedjék. Az irdsos engedélyt a
sziilének kell atadni az 6vodapedagdgusnak.

Valas esetén a birésagi vagy gyamhivatali hatésagi hatdrozatban foglaltak szerint kételes az
ovoda a gyermeket kiadni. Hatarozat hidnydban az évoda koteles mindkét sziil6 szamara a
sziil6i jogoknak megfelelGen eljarni.

Amennyiben a csaldd onhibdjan kivil nem tud a gyermek hazavitelérél a zards idejéig
gondoskodni, az évodapedagdgus koteles a gyermeket a Csalddsegité és Gyermekjoléti
Szolgdlat segitségével az otthonaba juttatni, - a sziil6knek, illetékes hozzatartozéknak atadni.
Idegenek kiséret nélkil nem tartézkodhatnak az évodaban.

Az dvodas koru gyermekek a teljes nyitvatartasi idejében jogosultak az évodéaban tartézkodni.

6. Gyermekek az 6vodaban

6.1. A gyermek joga, hogy...

a)

b)

)

d)
e)
f)
g

az ovodaban, biztonsdgban és egészséges kornyezetben neveljék: 6vodai életrendjét pihend
id6, szabad id6, megfelel6 testmozgds beépitésével, étkezési lehetSség biztositasaval
életkordnak és fejlettségének megfelelGen alakitsak ki,

személyiségét, emberi méltosagat, és jogait tiszteletben kell tartani, és szamara fizikai és lelki
er6szakkal szemben védelmet kell biztositani,

személyiségi jogait, cselekvési szabadsagat és maganéletéhez valo jogat az 6voda tiszteletben
tartsa, ez a joggyakorlas azonban nem korlatozhat masokat e jogainak érvényesitésében,
képességeinek, érdekl6désének, adottsdgainak megfelel6 nevelésben részesiiljén,
adottsaganak megfelel6 megkllonboztetett elldtasban részesiiljon, illetve

az ovoda vagy sziilei kdzbenjarasaval - pedagdgiai szakszolgalat segitségért forduljon,
rendszeres egészségligyi felligyeletben és ellatasban részesiiljon.

A gyermeki jogok érvényesiilésének ellendrzéséért, jogsérelem esetén a megfelel§ intézkedések
meghozataldért az intézményvezetd a felelds.

6.2.A gyermekek kotelessége

a)
b)
c)
d)

e)
f)

g)

az intézményes nevelésben részt venni, tankotelezettségét teljesiteni,

Ovja sajat és térsai testi épségét, egészségét,

a szUl6 hozzajdruldsa esetén részt vegyen egészségligyi sziirGvizsgélaton,

elsajatitsa és alkalmazza az egészségét és biztonsdgdt védS ismereteket, tovdbba
haladéktalanul jelentse a felligyeletét ellato pedagdégusnak vagy mas alkalmazottnak, ha sajit
magat, tarsait, vagy masokat veszélyeztetd allapotot, tevékenységet vagy balesetet észlelt,
hogy betartsa az 6voda helyiségei és az 6vodahoz tartozo teriiletek hasznalati rendjét,
meg6rizze, illet6leg az eldirdsoknak megfeleléen kezelje az dvodaban haszndlt jatékokat és
eszkdzdket, dvja az dvoda létesitményeit és eszkozeit,

hogy az évoda valamennyi dolgozdja és 6vodastarsai emberi méltdsagat és jogait tiszteletben
tartsa.
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7. A gyermekekre vonatkozo védé — 6vo intézkedések

7.1. A gyermekeknek az 6vodaban térténd tartdzkodas soran be kell tartaniuk:

Gyermekeinkkel az egészségiik és testi épségiik védelmére vonatkozo elGirdsokat, a tevékenységeikkel
egyltt jaro veszélyforrasokat, a tilos és az elvdrhatd magatartisformat az dvodai nevelési év
megkezdésekor, illetve sziikség szerint (kiranduldsok és egyéb programok, Uj gyermek érkezését
kovetSen, udvarra menetel el6tt sth.) életkoruknak és fejlettségi szintjiiknek megfelel6en ismertetjik,

melynek tényét és tartalmat a csoportnaplékban dokumentéljuk. Kérjiik a sziiléket a szabalyok koz6s
foganatositdsara és betartatdsara:

7.2 A gyermekek egészsége érdekében a gyermekek altal betartando elirdasok;

e étkezés utani fogmosas sajat fogmoso felszereléssel,

* étkezés elStti, WC hasznalat utdni kézmosas,

e sajat torolkozd hasznélata,

e a WCrendeltetésszer(i hasznalata,

e étkezéseknél a sziikséges mennyiség(i étel elfogyasztasa

® szomjusag csillapitdsdra nem csak az étkezéshez felszolgalt ital, illetve ivoviz fogyasztasa,
e ebéd utdni agyon pihenés, alvds,

e friss levegén torténé mozgasban vald aktiv részvétel

e cukrot és egyéb édességet a gyermek nem hozhat be az dvodaba csak kivételes esetben, ha
erre kiillén engedélyt kapott,
e acsoportszobdba valtocipében léphet be.
7.3. A gyermekek testi épsége érdekében a gyermekek altal betartandé elGirasok:
e 2 helyiségek és az udvar rendjének betartdsa,
e ajatékok, evéeszkozok rendeltetésszeri hasznalata,
e azorrnyilasba és szajba idegen anyagokat nem vihet be,
e alvasidében csak az 6vodapedagdgus altal engedélyezett targyat tarthatja maganal,

e a csoportszobdbdl csak engedéllyel a szil6 vagy a dajka feliigyelete mellett Iéphet az
engedélyezett helyiségbe,

e 3z udvaron tartézkodas soran csak a jatszérészen tartézkodhat,

e az épuletbdl csak a sziilével (torvényes képvisel6vel) léphet ki, miutdn bejelentette az
ovodapedagdgusnak, s csak akkor, ha a bejelentést tudomasul vette,

e tarsatvagy tdrsai jatékat nem zavarhatja,

e tdrsai testi épségét nem veszélyeztetheti, fizikai bantalmazast és lelki terrort, fenyegetést
nem alkalmazhat,

Kérjiik, hogy:

e Erkezéskor a sziil6k személyesen adjak at gyermekeiket a vele foglalkozd ovodapedagogusnak,

illetve ugyanilyen modon jelezzék tdvozési szandékukat. Felelgsséget csak ebben az esetben
tudunk vallalni.
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¢ Agyermekeket sziileik, vagy az altaluk (irdsban) meghatalmazott nagykori személy viheti el
az 6vodabdl. Tiz éven feliili, de kiskori gyermek testvérét csak abban az esetben viheti el az
6vodabdl, ha a sziil§ ezt irasban kéri.

e Abalesetek megel6zése érdekében kérjlk, hogy gyermekeik ne viseljenek a mindennapokban
ékszert, vagy olyan ruhadarabot, amely balesetveszélyes helyzeteket teremthet.

Az évoda miikodése sordn az illetékes szakhatdsagok (NNK, munkavédelmi szakhatdsag, tizvédelmi
szakhatdsag) altal meghatdrozott szabalyokat be kell tartani.

Az 6voddaban bekovetkezett rendkiviili esemény (tiiz és bombariadd, természeti katasztréfa, terror-
tdmadas) esetén a gyermekek elvarhaté magatartasi, viselkedési szabalya:

* a rendkiviili eseménynél haszndlt jelzés hallatdra, a gyermekek kotelesek az 6ket ellatd
felnéttek utasitdsait maradéktalanul végrehajtani, képességeikhez meérten a leheté
legrovidebb id6 alatt teljesiteni.

Baleset, tiiz és bombariadd esetén a tiizriad6 tervben meghatarozott menekiilési itvonalon hagyjak el
a gyerekek és a felnGttek az intézmény épliletét.

Az intézmény dolgozoira vonatkozo védé — évo elGirasokat az SZMSZ tartalmazza.

Az 6vodaba jaré minden gyermeknek és szileiknek feladatat képezi az ide vonatkozé szabdlyok
betartdsa:

a) A gyermek felnétt felligyelete nélkil nem lehet, igy, ha a sziil6 az 6vodaban gyermekét a
pedagogustdl dtvette, a tovabbiakban, teljes felelGsséggel felel annak testi épségéért, abban
az esetben, ha még az évoda teriiletén beliil tartdzkodik.

b) Az évoda csak megfelelGségi jellel ellatott jatékokat vasarolhat, ezért kérjiik, hogy otthonrdl is
csak ilyen jatékokat hozzanak be gyermekeik.

7.4. A sziil6k, pedagdgusok feladata a gyermekbalesetek megel6zésében

a) Aszil6 gyermekét atoltoztetés utan az dvodapedagdgusnak adja &t.

b) A gyermek egyediil nem johet az dvodaba, még a — bejarati ajtétol sem.

c) Délutdni udvari élet esetén kérjik, hogy a szil6 menjen oda a pedagdgushoz, vegye &t
gyermekét, és csak ezutan tavozzanak az dvodabdl.

d) Az dvodai élet soran a gyermekek csak feln6tt kisérettel mehetnek az udvarra, illetve
mosddba, ahol szintén felnétt felligyeletet kell biztositani.

e) Kérjlk, a sziil6ket, hogy a balesetek elkeriilése érdekében gyermekiik atvétele utan az évoda
udvarat jatszotéri tevékenységre ne hasznaljak.

f) Ha a szilé olyan haszndlati eszkozt, jatékot, berendezési targyat észlel az dvodaban, amely
megrongdlodott, vagy balesetveszélyt hordoz, kérjiik, hogy azonnal jelezze az 6voda
vezetdjének.

g) Kérjik a szil6k munkahelyi és lakdscimét, valamint telefonszamat, annak valtozdsait
sziveskedjenek bejelenteni a csoportos dvodapedagdgusoknak, hogy baleset, vagy betegség
estén azonnal értesiteni tudjuk Onéket.
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Baleset esetén Ondkkel egy id6ben —amennyiben indokolt- azonnal értesitjiik az orvost, vagy
sziikség szerint a mentdket.

8. A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok

Intézményiink mikoédtetése sordn az NNK altal meghatarozott szabalyokat szigortan be kell tartani.

a)
b)

d)

e

f)

g)

h)

9.

Az 6vodaban csak teljesen egészséges gyermekek tartdzkodhatnak!

A gyermekek ovodaba lépésekor — a jelentkezés soran — a sziilének irdsban tajékoztatast kell
adnia gyermeke betegsége fel6l. Amennyiben a sziil§ az irdsos tdjékoztatast elmulasztja, a
betegségébdl adodo torténésekért, balesetekért felelGsséget nem vaéllal az 6voda, élhetiink az
orvosi, pszichologusi kivizsgdlds inditvanyozasaval.

Az évodaban megbetegedd ldzas gyermeket a sziilének az értesitéstsl szamitott legrovidebb
id6n belll haza kell vinnie. Ebben az esetben orvosi igazoldssal vagy sziiléi nyilatkozattal jéhet
Ujra 6vodaba.

A gyermekek részére gyogyszer csak tartds betegség esetén, orvosi javaslat alapjan adhaté be
az évodaban.

Lazas, beteg, megfazott, gyogyszert fogyasztd, labadozé gyermeket a sajat, és dvodastdrsai
egészségének védelmében nem vehetiink be. llyen esetben az dvodapedagdgus kdtelessége a
gyermek atvételének megtagadasa.

Betegség utan az 6vodapedagdgus orvosi igazolassal vagy sziiléi nyilatkozattal egyiitt veheti 4t
a gyogyult gyermeket.

Fert6z6 gyermekbetegség esetén, az 6vodat azonnal értesiteni kell a tovabbi megbetegedések
elkeriilése érdekében sziikséges preventiv intézkedések miatt (Fokozott elévigyazatossag,
fert6tlenités, védGoltas miatt).

Az 6voda a gyermek fejtetvessége esetén - az aktudlis egészségvédelmi rendelkezések alapjan
—jarel.

A gyermekek felszerelései és eszkozei

Az 6vodaba gyermekeiket tisztan, egészségesen és gondozottan hozzak be szlileik.

Az eredményes neveld/ fejleszt6 tevékenység érdekében az aldbbi felszerelések sziikségesek:

a)
b)
c)

d)
e)

f)

8)

valtocip6 a csoportszobai tartézkoddashoz (jol szell6z6, megfelel ldbtartést biztosité labbeli),
udvari jatszdruha és cip6,

mozgas foglalkozashoz kényelmes ruha (rovidnadrag, pdéld, kislanyoknak lehet dressz,
tornacipd),

egy-két valtas alsonemli és id6jarasnak megfelels valtéruha,

a gyermekek ruhdja és cipdje gyakran Osszecserél6dhet, éppen ezért biztonsagérzetiik
fokozasa, és a kdnnyebb felismerés érdekében is kérjiik jellel ellatni ruhdikat és cipdiket,

az 6vodai Unnepek és egyéb rendezvények alkalmaval sziikséges (innepld, vagy egyéb mas
ruhazat szlikségességérdl a sziil6ket id6ben tajékoztatjuk,

a specidlis foglalkoztatds eszkozeit (logopédiai fejlesztés stb.) az érintett sziil6k az adott
szakemberrel egyeztetik,
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h) az 6vodai neveléshez nem sziikséges eszkdzok behozatalat lehet8ség szerint kérjitk mellézni.
Ertékes targyakért, behozott és viselt ékszerért — az dvoda dolgozdi nem tudnak felelgsséget
vallalni. Az ékszerek eltlinése esetén az dvoda nem tartozik felel6sséggel.

i) agyermekek gydgyszert, pénzt, tlizgyljté eszkozoket, vagd-sziird eszkdzdket az Gvoddba nem
hozhatnak.

j) aszulék gyermekeik részére az un. ,befogadas-beszoktatas” ideje alatt cumit, cumisiiveget,
vagy egyeb személyes holmit, targyat behozhatnak.

k) kedvenc jatékeszkdz bemutatasra behozhatd, de ha a jatékba is bevonjak, akkor az dvodai
jatékeszkozokhoz hasonléan kezelendSk (mindenki jatszhat vele a nap folyaman),
megrongdlodasuk esetén azonban az évoda karfelelGsséget és kartéritést nem véllal,

[) az utcai kozlekedéshez hasznélt gyermek kerékpdrokat az dvodaban a kijeldlt helyen lehet
tarolni, 6rzésiiket az dvoda nem tudja biztositani, igy megrongélddasuk, eltlinésiik esetén az
intézményt karfelel§sség és kartérités nem terheli.

m) a testdpoldshoz sziikséges személyes targyak (fésl, fogkefe) tisztantartasardl az Svoda
dolgozoi, cseréjiik biztositasarél pedig az dvodapedagégusok jelzései alapjan a sziilék
gondoskodnak.

10.A gyermekek étkeztetése az 6vodaban

A gyermekek napi haromszori étkezésének megszervezése az dvoda feladata, mely élelmiszerekbél az
ételmintat kotelesek vagyunk 48 oran at megdrizni. Kivétel: sziiletésnapi, névnapi kinélds, kiranduldsok
alkalmaval kiegészitd tizérai, az egész csoport szamara vitamin potldsara szolgdlé plusz gylimadlcs,
z6ldség.

Ovodankban a gyermekek haromszori étkezésben részesiilnek, melyet - naponta gylimolccsel és
z6ldséggel egészitlink ki.

Kérjik, hogy az évoda teriiletén ne kinaljdk gyermekeiket édességgel, és egyéb élelmiszerekkel.
11. A téritési dijak befizetésének és visszafizetésének rendje

A szuldé gyermeke részére egy honappal kordbban rendeli meg az étkezést, mely szolgaltatdsért
étkezési téritési dijat fizet. A téritési dij mértékét az dvoda fenntartdja allapitja meg. Az esedékes
téritési dijrol a sziil6ket tdjékoztatjuk.

A befizetések rendje

a) A szamldt elektronikus Gton (automatikus Uzenetben) juttatjuk el Onokhéz. A szamlazassal,
szamlaval kapcsolatos észrevételekkel, kérdésekkel dvodatitkarunkhoz forduljanak.

b) A havi téritési dij 6sszege a hivatalos munkanapok széma alapjan keriil megdllapitésra.

c) A befizetés atutaldsos fizetéssel teljesithet6 az dvoda OTP Bank 11742173-15764230 szamu
szamldjara. A kozleménybe minden alkalommal irjak be a gyermek aktudlis szdmldjdnak szamat,
valamint gyermekiik nevét.

Etkezési igény lejelentése — az esetleges visszafizetés rendje
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e Az étkezési téritési dijat egy honapra elére, altaldban minden hénap 10-ig, illetve a szamlan
szereplS befizetési hatarid6ig kérjiik befizetni. A hidnyzé gyermek étkezését leghamarabb a
bejelentést koveté naptdl all médunkban lemondani, amennyiben a bejelentés 9 6raig
megtortenik.

e A hianyzads bejelentése a holdfeny.titkar@holdfenyovi.t-online.hu, e-mail cimen, +36 20
3916984-es telefonszamon, amennyiben elektronikusan nem tudjak a bejelentést megtenni.

e Ebédlemonddst a pedagdgusok, dajkdk nem fogadhatnak el, csak az évodatitkar,
6vodavezetd helyettes és az 6vodavezetd.

e Betegség esetén sem automatikus az ebédlemondas, a sziilének ezt kérnie kell.

e Hidnyzds esetén a téritési dijat NEM fizet6k is kotelesek lemondani gyermekiik étkezését!

e Felhivjuk figyelmuket, hogy az anyagi kar csokkentése érdekében mind a fizets, mind az
ingyenesen étkez6 gyermekek esetében lemondjuk az étkezést a be nem jelentett hianyzas
2. napjatdl kezdve. Abban az esetben, ha a sziil6 nem jelenti be a gyermek érkezését az elsd
napon nem tudunk a gyermek szimara étkezést biztositani.

e A hidnyzds utdni visszaérkezés pontos id6pontjat is kérjik jelezzék, hogy étkezést tudjunk
biztositani a gyermeknek.

e A hianyzdsi napokat a targyhot kovetd hdonapban tudjuk jovairni (pl. a januéri hidnyzasi
napokat a februari szamlan irjuk jova).
Etkezési timogatas igénybevételének lehetéségei

331/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltaknak megfeleléen ingyenes étkezésre jogosult az dvodai
nevelésben részesiilé gyermek, ha:

e Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil, - Sziikséges hozza: nyilatkozat
gyermekétkeztetés normativ kedvezmény igénybevételéhez ovodai nevelés esetén;
rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény megallapitasardl a hatarozat.

o Tartésan beteg vagy sajatos nevelési igényli, vagy olyan csalddban él, amelyben tartésan
beteg vagy sajatos nevelési igényil gyermeket nevelnek, - Sziikséges hozza: nyilatkozat
gyermekétkeztetés normativ kedvezmény igénybevételéhez 6vodai nevelés esetén; magasabb
osszegli csaladi potlék megdllapitasarol sz6l6 hatdrozat, illetve tartds betegség esetén a
szakorvosi igazolds, vagy fogyatékossdg esetén a szakért6i és rehabilitdcios bizottsag
szakvéleménye.

e Olyan csaladban él, amelyben 3 vagy tobb gyermeket nevelnek. — Sziikséges hozza:
nyilatkozat gyermekétkeztetés normativ kedvezmény igénybevételéhez.

e Olyan csaladban él, amelyben a sziil6 nyilatkozata alapjan az egy fére juté havi jévedelem
Osszege nem haladja meg a netté minimalbér 130 szazalékat. - Sziikséges hozza: nyilatkozat
gyermekétkeztetés normativ kedvezmény igénybevételéhez.

* Nevelésbe vették - Sziikséges hozza: nyilatkozat gyermekétkeztetés normativ kedvezmény
igénybevételéhez bolcsGdei ellatas és dvodai nevelés esetén; hatdrozat a nevelésbe vételrdl.
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12.Sziil6k az 6vodaban

A sziil6kkel valé k6zos nevelési elvek kialakitasa

Az dvodankba jaré gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljak meg tisztelni a feln6tteket, szeressék és
fogadjak el tdrsaik egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni magukat, de legyenek képesek
alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat a durvasagot mell6zve, er§szakmentesen oldjak meg.
Ezen torekvésiink sikerének érdekében kérjik a sziil6ket, hogy otthon is ezeket az alapelveket
erBsitsék gyermekeikben. Példdul mell6zzék gyermek el6tt az indulatos, negativ megjegyzéseket
masok gyermekére, annak szdrmazdsdra, az oOvodédra, az ott dolgozd feln6ttekre, és keriiljék
gyermekeik verekedésre valo biztatdsat még abban az esetben is, ha el6z6 nap az Ondk gyermekét érte
sérelem.

Egyiittmiikodés:

Annak érdekeében, hogy gyermekeiket a nekik legmegfelel6bb mddszer szerint neveljiik, sziikség van
igazi egyuttm(ikodésre, nyitottsagra és Gszinteségre. Komolyabb probléma, konfliktus, vagy ellentét
esetén mindenképpen keressék fel az 6vodapedagégust, illetve szitkség szerint az dvodavezetét, és
vellik k6zdsen probaljak megoldani a konkrét helyzetet,

A szil6knek TILOS az 6voda terliletén mas gyermekét fegyelmezni, fenyegetni, szidalmazni, illetve a
gyermekeket barmilyen moédon zaklatni. A fegyelmezés kizardlag a pedagdgusok, illetve a gyermek
sajat szlleinek feladata!

A sziil6knek lehetséglik van rd — és mi pedagdgusok igényeljiik is -, hogy az 6vodaban folyd pedagdgiai
munka kialakitdsaban a megfelelé férumokon aktivan részt vegyenek, 6tleteikkel segitsék el6 a kozos
gondolkodast. Ennek érdekében dvodankban...

12.1. A sziil6k joga kiilonosen, hogy:

a) megismerje az évoda pedagogiai programjat, hazirendjét, és tajékoztatast kapjon az abban
foglaltakral,

b) gyermeke fejl6désérdl, magaviseletérdl, rendszeresen részletes és érdemi tajékoztatast,
neveléséhez tandcsokat, segitséget kapjon,

c) gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagdgiai szakszolgalat intézményét,

d) kezdeményezze sziilGi szervezet vagy 6vodaszék létrehozésat, és annak munkajaban, tovabba
a sziiléi képvisel6k megvalasztasaban, mint valasztd, és mint megvalaszthaté személy részt
vegyen,

e) irasbeli javaslatdt az dvoda vezetdje, a nevelStestilet, a Szlilék K6zossége, az dvodapedagdgus
megvizsgalja, és arra a megkereséstdl szdmitott tizendt napon beliil, a Sziil6k Kozosségétdl
legkésébb a tizenotddik napot kovetd elsé Glésen érdemi valaszt kapjon,

f) az 6vodavezetd, vagy az 6vodapedagdgus hozzajiruldsaval, elézetes egyeztetés utan részt
vegyen a foglalkozdsokon,

g) az Ovoda 3altal meghatdrozott feltételek mellett kérje a nem kotelezd szolgaltatdsok
megszervezését,

h) a szul6k kozosségének tagjaként meghatdrozza azt a legmagasabb Osszeget, amelyet a
fenntarté altal megadllapitott ellatdsi dijon felili szolgaltatasok kérébe tartozé program
megvalodsitasdnal nem lehet tillépni,
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a gyermekek nagyobb csoportjdt érinté béarmely kérdésben tdjékoztatast kérhet az
ovodavezet6tdl, az e korbe tartozé tigyek térgyaldsakor képviselje tandcskozasi joggal részt
vehet a nevel6testllet értekezletein,

halmozottan hatranyos helyzetli gyermek sziilGjeként gyermeke dvodaba jaratdsahoz - a
gyermekek védelmérdl és a gyamligyi igazgatasrol sz616 térvényben meghatdrozottak szerint
- anyagi tdmogatast kapjon,

személyesen vagy képvisel6i Utjan - jogszabdlyban meghatarozottak szerint - részt vegyen az
érdekeit érinté dontések meghozatalaban (SZMSZ, Pedagégiai Program, Hazirend, Munkatery,
Eves beszamolé véleményezése),

az oktatasi jogok biztosahoz forduljon.

12.2. A sziil6 kotelessége, hogy

gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkolcsi fejlédéséhez sziikséges feltételekrdl
és arrol, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabbd megadjon ehhez minden téle
elvarhatd segitséget, egyuttmUikodve az évodaval, figyelemmel kisérje gyermeke fejlédését,
rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozdé évodapedagdgusokkal,

haroméves kortodl biztositsa gyermeke dvodai nevelésben valo részvételét,

tiszteletben tartsa az 6voda pedagogusai, alkalmazottai emberi méltdsagat és jogait,
tiszteletet tanusitson irantuk,

elésegitse gyermekének a kdzosségbe vald beilleszkedését, az dvoda rendjének, a kdzosségi
élet magatartasi szabalyainak elsajatittatasat,

megtegye a sziikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitése érdekében,
gyermekével megjelenjen a nevelési tandcsaddson, tovabba biztositsa gyermekének az
6vodapszichologusi vizsgdlaton és a fejleszt6 foglalkozasokon valé részvételét, ha a
gyermekével foglalkozé oOvodapedagogusok kezdeményezésére, a nevelGtestiilet erre
javaslatot tesz [Nkt. 72.§. (1-5)], ha az e bekezdésében foglalt kdtelezettségének a sziil6 nem
tesz eleget, a jegyz6 hatdsagi eljards keretében kotelezheti a sziilét kotelezettségének
betartdsara,

a rendszeres gyermekvédelmi tamogatdasban részesiil§ szlil6 gondosan figyelje a szocidlis iroda
altal kiadott hatdrozat lejarati datumat annak érdekében, hogy a kovetkezé hatdrozatot
idében be tudja mutatni az ingyenesség folyamatossaganak megtartasa érdekében.

12.3.E jogok és kotelességek megvaldsitasat segitd forumaink:
Sz0il6i értekezletek, el6adasok, esetmegbeszélések,
Jatszodélutdnok, nyilt napok, kozos rendezvények.
Az Ovodapedagogusokkal torténd rovid, eseti megbeszélés, problémafeltéro, elemzd
segitségadas.
Csaladi beszélgetés: Fogadodrdk, csaladlatogatasok
A gyermekek évi két alkalommal torténd értékelésének (erdsségek és fejlesztendd tertiletek)
megbeszélése
Partneri elégedettség mérés 2 évente, intézményvezetd, pedagégusok oOnértékeléséhez
sziikséges szlil6i kérdéiv.
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12.4. A sziil6k rendszeres tajékoztatasanak eljarasrendje

Ovodankban az informaciokhoz valé hozzdjutds joga azt jelenti, hogy a sziilének jogaban il
megismerni az 6voda dokumentumait, és arrdl tdjékoztatast kérni. A Pedagédgiai program, a
Szervezeti és Mikddési Szabdlyzat illet6leg a Hazirend hozzaférhetéségét az aldbbiak szerint
biztositjuk:

e Aze-mail cimmel rendelkez6 szlil6k részére elektronikus forméban biztositjuk a Hazirend teljes
terjedelmét, az e- mail cimmel nem rendelkezék ugyanezt nyomtatott formatumban kapjak
meg. Mindkét esetben a szl aldirdsaval igazolja a szabdlyzat &tvételét és annak
tudomasulvételét.

e A Pedagodgiai program az SZMSZ a Hazirend az 6voda honlapjén, valamint a vezeté irodajaban
érhetd el.

Kapcsolattartds:

Kérjik Onoket, hogy gyerekiikkel kapcsolatos, esetleg maganjellegli beszélgetésekre az
o6vodapedagogusok figyelmét munkaja kozben hosszabb id6re ne vonjak el a gyerekcsoporttdl, mert
ez kdnnyen balesetet idézhet el§, és zavarhatja a nevelés folyamatat. Gyermekiikkel kapcsolatosan
informaciot csak a sajat dvodapedagogusaiktdl vagy az dvodavezetétd! kérjenek.

12.5. Helyiségek, berendezések hasznalati rendje

Az dvoda helyiségeit, berendezési és felszerelési targyait nyitvatartasi idében az dvodaba felvett
gyermekek hasznalhatjak.

A csoportszobakban szllék, vendégek, hozzatartozok csoportosan csak kizardlag az engedélyezett
alkalmakon tartozkodhatnak (pl. nyilt nap, innepélyek, fogado érék, értekezletek, jatszodélutanok
sth.).

lgény szerint (a pedagogusokkal el6zetes idGpont egyeztetést kdveten) - az 6vodapedagdgusok
egyetértésével és a csoport zavardsa nélkiil - a szul6k a nap folyaman barmikor bekapcsolédhatnak
gyermekek dvodai életébe, tevékenységeikbe. A gyermekek és a sziilék csoportszobaban térténd
benntartézkodasahoz valtdcipd, vagy (szll6k esetében) labzsak hasznélata sziikséges.

Az ovoda helységeit - kivéve a pedagogiai program szerint szervezett lnnepeket és egyéb
rendezvényeket - mds, nem nevelési célra atengedni kizardlag a gyermekek tavollétében, az
6vodavezetd, valamint a fenntartd képviselGjének engedélyével lehet. A helyiségek tisztasdganak
fenntartdsa, a berendezési targyak épségének megérzése az dvodai dolgozdk, sziilék és gyermekeik
szamara egyarant kotelezettség és elvaras.

Az ovoda helységeinek - sziilok altal torténd - haszndlhatésaganak rendje

Pedagégiai programunk kiildetésének megfelelve munkédnk fontos eleme a hozzénk jaré gyermekek

szlileinek, csaladtagjainak bevondsa az dvoda életébe, illetve a sziil6k segit6 tamogatasa nevelési és
egyéb vonatkozasokban.

A higiénés szokdsokat és szabalyokat betartva a sziil6k az intézmény aldbbi helyiségeit hasznélhatjak:

22



Holdfény Utcai Ovoda
2040 Budadrs, Holdfény utca 31.
www_holdfenyovi.hu

OM azonosité: 201162
Tel.: +36 20 391-6984; +36 23 423-014
E-mail: holdfenyovi@holdfenyovi.t-online.hu

* A csoportok foglalkoztatd termei a rendelkezésre all6 cipévéds labzsakok, vagy otthonrdl
hozott valtdcipé hasznalataval.

* Az 6voda udvara,

13. A szabalyozhaté jogok érvényesitésének eljarasrendje

Az intézményvezetd felelGs:

a) Az d6voddban a gyermeki jogok érvényesilésének ellen6rzéséért, jogsérelem esetén a
megfelelé intézkedések meghozataldért,

b) a gyermeki jogok érvényesllésének féléves és nevelési év végi nevelési értekezleten torténd
értékeléséért, a sziil6i kozosség azon joganak érvényesiléséért, hogy a gyermeki jogok
érvényesiilésének megfigyelésével kapcsolatos észrevételeiket a nevelGtestiileti értekezleten
elGterjesszék, és a fenntartéhoz tovabbitsak.

13.1. A rendszeres egészségligyi felligyeletben és ellatasban részesiilés joggyakorldasanak
eljarasrendje:
Az intézmény a nevelési év kezdetekor irdsban kéri a sziil6 hozzdjarulasat rendszeres egészségligyi
felligyelet ellatasa korébe tartozd orvosi vizsgélatok gyermekén torténd lefolytatdsahoz. A sziil6i
hozzdjarulast az 6vodapedagogusok kezelik lefiizve az egyéb nyilatkozatokkal. A vizsgalat id6pontjardl
7 nappal a vizsgalatot megel6z8en értesiti a sziil6t.

A védéné rendszeresen, illetve sziikség szerint latogatja az dvodat.

13.2. Az dvoda egészségvédelmi szabalyai

e Az dvoda miikddtetése soran az Allami Népegészségiigyi és Tisztiorvos Szolgalattal
meghatarozott szabdlyokat szigortan be kell tartani: tilalds, fertétlenités, takaritas,
maosogatds és mosds soran.

e Csoport és egyéb foglalkoztaté szobdban sziil6 csak cipévédd hasznalataval vagy véltécipében
tartozkodhat.

e Az 6voda melegit6konyhajaba csakis az dvoda dolgozoi léphetnek be, vagy az a |dtogatd, aki
érvényes egészségligyi konyvvel rendelkezik.

e A csoportszobaba sziil6 csak egészségesen tartdzkodhat.

e Az intézmény valamennyi alkalmazottjdra kotelez6 az évente megtartott foglalkozas

egészséglgyi vizsgalaton vald részvétel, ennek szabdlyozdsa az intézményi munkavédelmi
szabalyzatban taldlhato.

A tdpldlkozdssal kapcsolatos egészségvédelem

A kozétkeztetéssel kapcsolatos rendelkezések szerint, az dvoddba hézilag készitett ételt behozni és azt
a gyermekeknek feltalalni orvosi javaslatra az 6vodavezetd engedélyével lehet.

A gyermekek névnapi és sziiletésnapi kdszontését gyiimalcsok, esetleg a kereskedelemben kaphatd,
bevizsgalt aprosiitemények felhaszndldsaval ajanlott megszervezni. Az OSvoddban csokolddét,

23



Holdfény Utcai Ovoda
2040 Budadrs, Holdfény utca 31.
www.holdfenyovi.hu

OM azonosito: 201162
Tel.: +36 20 391-6984; +36 23 423-014
E-mail: holdfenyovi@holdfenyovi.t-online.hu

édességeket, Uidit6ket, szorpoket az Ginnepi alkalmak kivételével behozni nem szabad. A tulzott cukor
és cukros tidit6k fogyasztasat keriilni ajanljuk.

A rendszeres egészségiigyi feliigyelet és elldatds rendje

a) A gyermekek egészségigyi elldtdsat és az egyéb Ovoda-egészségiigyi feladatokat végzé
szervezet, az dvodavezetdvel egyeztetett rend szerint, az dvodaval egyiittm(ikddve végzi.

b) Az intézmény a nevelési év kezdetekor irdsban kéri a sziil6 hozzdjaruldsat a rendszeres
egészségligyi felligyelet elldtdsa korébe tartozé vizsgdlatok gyermekén torténd
lefolytatasahoz.

c) Anevelésiévsoran a hatdlyos jogszabalyokban meghatérozottaknak megfelels id6pontban és
szilkség szerint gyermekorvos és véddnd latogatja az 6vodankat. Nevelési évenként minden
gyermek egy alkalommal részt vesz fogaszati vizsgalaton.

d) A véddoltasok az dvoddban nem adhatok be.

e) A véd6n6 rendszeresen, illetve sziikség és igény szerint latogatja az dvodat, vezeti ez
egészségligyi torzskonyveket, tetvességi vizsgalatot végez, figyelemmel kiséri a véddoltasok
meglétét.

f) Agyermekek évente kotelezd statusz vizsgélatara a gyermek haziorvosanal, illetve védénénél,
szuléi fellgyelet mellett kerlil sor. A vizsgalat eredményérél készilt vizsgalati lap masolatat a
sziil§ koteles dtadni az 6vodapedagoégusoknak.

14, Egyéb rendelkezések

a) A konyhdkban és mosddhelyiségekben - egészségiigyi szempontbdl - csak az évoda dolgozdi
tartézkodhatnak!

b) A gyermekeket felligyelet nélkiil hagyni szigorian tilos!
c) Az dvoda épiiletében és azon kiviil 5 méter tévolsagban dohdnyozni tilos!

15. A gyermek allapotanak, személyes adottsaganak megfelels
megkilonboztetett ellatasban részesités, pedagdgiai szakszolgéalathoz
fordulas érvényesitésének segitését szolgalo eljarasrend.

Az ovoda gyermekek fejlodését folyamatosan nyomon kdveti: értelmi, beszéd-, hallds-, latas-,
mozgasfejl6désének eredményét - sziikség szerint, de legalabb félévenként - rogziti. Rogziti tovabba a
gyermek fejl6dését szolgdld intézkedéseket, megallapitasokat, javaslatokat. Az eredmények
megitélésében és az intézkedések meghatdrozdsdban a csoportos 6vodapedagégusokat sziikség
szerint ovodank fejlesztépedagdgusa, pszicholdgusa, gyogypedagdgusa, valamint a szakszolgalat
munkatarsai (logopédus, gydgypedagdgus, pszicholdgus) segitik, annak érdekében, hogy a gyermek
dllapotanak és személyes adottsaganak megfeleld ellatdsban részesiilhessen.

a) Szikség szerint, de legalabb fél évenként a tapasztalatokat a csoportos Gvodapedagdgus
megosztja a szilével.

b) A sziil6 az 6vodapedagégusoktdl modszertani tandcsot kaphat ehhez, szakkdnyvi segitséget
kérhet, esetleg fejleszté eszkozt kolcsonozhet. A gyermekcsoportban a nap barmely
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idészakaban — el6re egyeztetett id6pont szerint — megfigyelheti gyermekét, vagy egyiitt
tevékenykedhet a gyermekcsoporttal.

i

c) Indokolt esetben kezdeményezi a sziil6nél a szakszolgalat igénybevételét.

d) A szakszolgalati javaslat bemutatdsatdl kezd6déen a gyermek a déleltti id6szakban a
javaslatban foglaltaknak megfelel6 fejlesztésben részesiil.

16. A jutalmazo és fegyelmezd intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

Az ovoddaban alkalmazott jutalmazasi intézkedések formai

a) szdbeli dicséret négyszemkozt,
b) szébeli dicséret a csoporttarsak el6tt,
c) szdébeli dicséret a sziil6 jelenlétében,

d) rajzpdlyazatokon vagy sportversenyeken nyert oklevelek kifliggesztése a csoportszoba faldra
vagy a csoport fali Ujsagra.

Az ovodaban alkalmazott fegyelmezé intézkedések formai
a) szobeli figyelmeztetés,
b) hatdrozott tiltas,
c) bizonyos jatéktdl meghatarozott idére vald eltiltas,
d) bizonyos jatszotérssal valé jatéktdl meghatdrozott idére tavoltartas.

A dicséré és fegyelmezé intézkedések elvei
a) kovetkezetesség,
b) rendszeresség;
c) minden gyermeknél a személyiségéhez illesztett legeredményesebb format kell alkalmazni,
d) kozosségi érdekek szem elGtt tartasaval a legeredményesebb format kell alkalmazni.
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Zaro rendelkezés - A Hazirend modositasa

A hazirend médositasara akkor keriilhet sor, ha a vonatkozé jogszabalyokban véltozas all be, vagy ha a
szul6k kepviselik utjan javaslatot tesznek, s ezt a nevelGtestiilet elfogadja, ill. a nevelGtestilet erre
javaslatot tesz.

Legitimacios zaradék

A Szil6k Kozossége az sz. hatarozataval . év . ho . napon a Hazirend
elfogaddsaval osszefliggd véleményezési jogaval élt.

A nevelétestillet a 7. Z04L (X2, hatérozatéval 2022. .2.3...4:C...... napon a Hazirendet elfogadta.
Hatalyos: 2022.

Az intézményvezet6 az 5}1‘3&“"2752 hatdrozatdval 2022. év*) hd.J¢ napon a Hazirendet jévahagyta.

/

Budadrs, 2022. 04 Z€+ pH,

o=

intézményvezetd
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